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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОТЕЛЬНИКИ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ
                                               от 20.09.2017 № 3/47 
г. Котельники

Об утверждении перечня услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных и государственных услуг, 
оказываемых администрацией городского округа 
Котельники Московской области 
Согласно Конституции Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Совет депутатов городского округа Котельники Московской области
РЕШИЛ:
1. Утвердить Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных и государственных услуг, оказываемых администрацией городского округа Котельники Московской области (приложение).
2. Признать утратившим силу решение Совета Депутатов городского округа Котельники Московской от 03.04.2015 № 3/11 Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, оказываемых администрацией городского округа Котельники Московской области и Порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа Котельники Московской области».

3. Настоящее решение опубликовать в газете «Котельники Сегодня» и разместить на официальном интернет-портале администрации городского округа Котельники Московской области.  
4. Настоящее решение вступает в силу с момента его опубликования.
5. Направить настоящее решение Главе городского округа Котельники Московской области для подписания и обнародования.
Председатель Совета депутатов                                               А.И. Бондаренко
Глава городского округа                                                          И.В. Польникова
Приложение

УТВЕРЖДЕНО
решением Совета депутатов 

городского округа Котельники Московской области

от 20.09.2017 № 3/47
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных и государственных услуг, оказываемых администрацией городского округа Котельники Московской области 
	№
 п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Услуга, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной и государственной услуги 

	1
	Выдача справок гражданам в военкомат для установки памятников ветеранам Великой Отечественной Войны 1941-1945гг. и локальных войн
	1. Свидетельство о смерти

	2
	Перерегистрация захоронений на других лиц и оформление удостоверений о захоронении
	1. Свидетельство о смерти;

2. Подтверждающие документы о родстве

	3
	Выдача разрешений на право работы по муниципальным маршрутам регулярного сообщения и маршрутных карт на транспортные средства, работающих на муниципальных маршрутах регулярного сообщения
	1. Нотариально заверенная копия лицензии на осуществление перевозок пассажиров автомобильным транспортом;

2. Копии договоров обязательного страхования гражданской ответственности перевозчика за причинение при перевозках вреда жизни, здоровью, имуществу пассажиров;

3. Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданная налоговым органом

	4
	Заключение с гражданами договоров социального найма муниципального жилого помещения и соглашений о внесении изменений в договоры социального найма
	1. Копия финансово лицевого счета;

2. Выписка из домовой книги;

3. Архивная выписка из домовой книги;

4. Технический паспорт на жилое помещение (Техническое заключение определения долей)

	5
	Предоставление гражданам муниципальной жилой площади по договорам найма (социального, специализированного)
	1. Копия финансово лицевого счета;

2. Выписка из домовой книги



	6
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	1. Справка о составе семьи;

2. Копия финансового лицевого счета;

3. Технический паспорт на жилое помещение;

4. Выписка из домовой книги

	7
	Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда городского округа Котельники Московской области в частную собственность граждан
	1. Копия финансово лицевого счета;

2. Выписка из домовой книги;

3. Архивная выписка из домовой книги;

4. Технический паспорт на жилое помещение (Техническое заключение определения долей);

5. Справки из уполномоченного органа о неучастии в приватизации

	8
	Оформление передачи жилого помещения, предоставленного по договору социального найма жилого помещения в поднаем и оформление безвозмездного проживания в занимаемом по договору социального найма жилого помещения других граждан в качестве временных жильцов
	1. Копия финансово лицевого счета;

2. Выписка из домовой книги;

3. Справка об отсутствии среди проживающих или вселяемых граждан, страдающих одной из тяжелых форм хронических заболеваний



	9
	Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	1. Выписка из домовой книги  по месту жительства;

2. Копия финансового лицевого счета;

3. Справка о составе семьи;

4. Справка о размере платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

5. Справка о размере доходов;

6. Справка из центра занятости

	10
	Постановка на учет многодетных семей городского о круга Котельники Московской области в целях бесплатного предоставления земельных участков
	1. Выписка из домовой книги по месту жительства;

2. Справка о составе семьи

	11
	Утверждение акта выбора земельного участка на территории городского округа Котельники Московской области
	1. Схема месторасположения земельного участка

	12
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения
	1. Выполнение кадастровых работ



	13
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций и средств размещения информации на территории городского округа Котельники Московской области, аннулирование таких разрешений
	1. Разработка дизайн-проекта рекламной конструкции или средства размещения информации и территориального размещения;

2. Разработка проектной документации на рекламную конструкцию или средство размещения информации;
3. Проведение технической экспертизы проектной документации рекламной конструкции или средства размещения информации

	14
	Оформление документов для получения субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам, проживающим в городском округе Котельники Московской области
	1. Справки жилищного или жилищно-строительного кооператива о полной выплате заявителем, являющимся членом кооператива, паевого взноса за предоставленную этому лицу кооперативом квартиру, выданная уполномоченным органом управления кооператива в соответствии с установленной его уставом компетенцией;
2. При проживании в жилом помещении, принадлежащем жилищному или жилищно-строительному кооперативу, - справки жилищного или жилищно-строительного кооператива о членстве в нем заявителя, выданной уполномоченным органом управления кооператива в соответствии с установленной его уставом компетенцией;

3. Справки о размере выплачиваемой стипендии из учреждений начального, среднего и высшего профессионального образования или справки об отсутствии стипендии;

4. Справки о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, выданные управляющими организациями, органом управления товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного кооператива или иного специализированного потребительского кооператива, жилищно-эксплуатационными, ремонтно-строительными, специализированными, ресурсоснабжающими организациями, осуществляющими на основании договоров соответствующие виды деятельности;

5. Соглашения по погашению задолженности по платежам за жилое помещение и коммунальные услуги (при наличии не погашенной задолженности);

6. Справки о составе семьи;

7. Документы, подтверждающие не получение заявителем или членами его семьи ежемесячного пособия на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячной компенсационной выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста (кроме документов, выдаваемых органами государственной власти или органами местного самоуправления, подведомственными органам государственной власти или органам местного самоуправления организациями), в т.ч. справка с основного места работы

	15
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений городского округа Котельники Московской области
	Этап 1:

1. Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
2. технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
3. согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
4. заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
5. Выписка из домовой книги
Этап 2:

1. Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
2. Технический паспорт переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения (с обмерами после перепланировки)

	16
	Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства на территории городского округа Котельники Московской области
	1. Выписка (сведения) из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок и на расположенные на таком земельном участке объекты недвижимости (при их наличии) 
2. Кадастровая выписка на земельный участок, кадастровый паспорт на земельный участок и объекты недвижимости 
3. Информация о наличии и расположении объектов, построек на территории, а также сведений об обременениях и ограничениях, существующих на участке; описание поворотных точек границ и др.); 
4. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

5. Разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта индивидуального жилищного строительства, предоставляется в случае строительства объекта индивидуального жилищного строительства, вид использования которого в соответствии с градостроительным регламентом предусмотрен в условном виде;
6. В случае, если строительство планируется осуществлять в границах охранных зон объектов трубопроводного транспорта: положительное заключение экспертизы проектной документации, выданное Государственным автономным учреждением Московской области «Московская областная государственная экспертиза» 
7. Заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае использования модифицированной проектной документации 
8. Заключение Главного управления культурного наследия Московской области, о соответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов индивидуального жилищного строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения
9. При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), органом управления государственным внебюджетным фондом или Администрацией полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты индивидуального жилищного строительства государственной (муниципальной) собственности – указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение.

10. Согласование СПОЗУ с аэродромом Домодедово, Жуковский, в связи с расположением г.о. Котельники Московской области в границах приаэродромных территорий этих аэропортов.

	17
	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства на территории городского округа Котельники Московской области
	1. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

2. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

3. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (при наличии проектной документации), и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора);

4. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

5. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

6. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора);

7. Технический план

	18
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории городского округа Котельники Московской области
	1. Выдача нотариально заверенных копий документов (свидетельств, правоустанавливающих документов), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для получения соответствующей муниципальной услуги;

2. В отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением – проект реконструкции нежилого помещения;

3. Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

4. Заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения.

5. План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения;

6. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

7. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
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	Выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	1. Проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения;

2. Оформленное протоколом решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме по вопросу передачи в пользование и/или присоединения к переводимому помещению части общего имущества при планировании производства работ, проведение которых связано с передачей в пользование и/или присоединением к переводимому помещению части общего имущества при переустройстве и (или) перепланировке.
3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости на переводимое помещение из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области
4. План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

5. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение. 
6. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости перевода, а также проведения переустройства и (или) перепланировки помещения, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры.
7. Выписка из домовой книги.
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	Выдача ордера на право производства земляных работ на территории городского округа Котельники Московской области
	В случае обращения за получением ордера на право производства земляных работ:

1. Проект производства работ;

2. Календарный график производства работ;

3. Свидетельство о допуске к работам по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, на право ведения работ исполнителем, указанным в Заявлении (для работ, требующих наличие данного свидетельства);

4. Приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем работ);

5. Договор о присоединении к сетям инженерно-технического обеспечения или технические условия на подключение к сетям инженерно-технического обеспечения (при подключении к сетям инженерно-технического обеспечения).

6. Договор со специализированной подрядной организацией о проведении работ по восстановлению благоустройства территории, включая работы по восстановлению асфальтобетонного покрытия и нарушенного плодородного слоя земли, газонов, зеленых насаждений ( в случае заключения договора со сторонней организацией).Схема организации движения транспорта и пешеходов в случае закрытия или ограничения движения на период производства работ с приложением копии уведомления соответствующего подразделения ГИБДД о предстоящих земляных работах (при проведении работ на проезжей части дорог или тротуарах).

7. Схема организации движения транспорта и пешеходов, а также уведомление о месте и сроках проведения работ передаются в подразделения Госавтоинспекции на региональном или районном уровне, осуществляющие федеральный государственный надзор в области безопасности дорожного движения на участке дороги, где планируется проведение работ. 

8. Решение собственника (правообладателя) о сносе здания, сооружения, ликвидацию сетей инженерно-технического обеспечения (при сносе зданий, сооружений, ликвидации сетей инженерно-технического обеспечения).

9. Проект рекультивации, получивший положительное заключение государственной экологической экспертизы (в случае проведения земляных работ на землях сельскохозяйственного назначения, землях с неразграниченной собственностью, разработки полезных ископаемых, добычи торфа).

10. Правоустанавливающие документы на объект недвижимости 

В случае обращения за получением ордера на проведение аварийно-восстановительных работ:

1. Документ, подтверждающий уведомление Единой дежурно-диспетчерской службы городского округа Котельники Московской области о происшедшей аварии;
2. Схема участка работ (выкопировка из исполнительной документации на подземные коммуникации и сооружения);
3.Документ, подтверждающий уведомление организаций, эксплуатирующих инженерные сети, сооружения и коммуникации, расположенные на смежных с аварией земельных участках, о предстоящих аварийных работах
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	Включение молодых семей городского округа Котельники Московской области в состав участников муниципальной подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей городского округа Котельники Московской области на 2014-2018 годы»
	1.Решение, подтверждающее признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях, выданное органом, осуществляющим принятие на учет нуждающихся в жилых помещениях, или копию свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (при незавершенном строительстве объекта индивидуального жилищного строительства представляются документы на строительство), и решение, подтверждающее признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях на момент заключения кредитного договора (договора займа), выданное органом, осуществляющим принятие на учет;

2. Выписка из домовой книги;

3. Копия финансового лицевого счета
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	Выдача градостроительных планов земельных участков при осуществлении строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства на территории городского округа Котельники  Московской области
	1. Оформление кадастровой выписки на земельный участок.

2. Проведение геодезической съемки земельного участка
3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок и на расположенные на таком земельном участке объекты недвижимости (при их наличии)


