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                                                                                        Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением главы
городского округа Котельники

Московской области

от_23.06.2014г._  N_546-ПГ___  
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на территории городского округа Котельники Московской области»
1. Общие положения
                     Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на территории городского округа Котельники Московской области» (далее – Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом городского округа Котельники Московской области, Распоряжением главы городского округа Котельники Московской области от 31.12.2010 № 534-РГ «Об организации предоставления муниципальных услуг в электронном виде».
1.2. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация городского округа Котельники Московской области (далее – администрация).

1.3. Отдел архитектуры и регулирования застройки управления строительного комплекса администрации при исполнении муниципальной функции взаимодействует с:
–  структурными подразделениями и должностными лицами  администрации;
–  Бюро технической инвентаризации;
–  Люберецким отделом управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
Круг заявителей

1.4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на территории городского округа Котельники Московской области» являются физические и юридические лица без ограничений (далее - Заявители).
1.5. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
                 Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.6. Публичное информирование о порядке исполнения муниципальной функции осуществляется посредством размещения соответствующей информации в сети Интернет на официальном сайте городского округа Котельники Московской области, на информационных стендах в месте расположения администрации, а также с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
1.7. Адрес портала государственных и муниципальных услуг Московской области, на котором размещена информация о предоставлении муниципальной услуги: http://pgu.mosreg.ru.

1.8. Адрес официального сайта городского округа Котельники Московской области в телекоммуникационной сети Интернет, на которых размещена информация о предоставлении муниципальной услуги -  www.Kotelniki.ru, и информационных стендах, расположенных в здании администрации, расположенной по адресу: 140054, Московская область, г. Котельники, ул. Железнодорожная, д. 5..

1.9. Телефон справочной службы администрации: 8(495) 554-45-08.

1.10. Структурным подразделением администрации, непосредственно оказывающим муниципальную услугу, является отдел архитектуры и регулирования застройки управления строительного комплекса администрации (далее – отдел архитектуры):

каб. № 115, телефон: 8(495)503-74-00, 8(495)551-88-23.

1.11. График работы администрации предоставляющую муниципальную услугу: 
понедельник - четверг: 9.00-18.00;

пятница: 9.00-17.00.

перерыв с 13.00 до 13.45.

  1.12. Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц администрации устанавливается правилами служебного распорядка.

1.13. Отдел архитектуры расположен в кабинете № 115, в здании администрации, телефон: 8(495) 503-74-00.

1.14. График работы: 
понедельник - с 14.00 до 18.00;
среда - с 9.00 до 18.00;

четверг - с 9.00 до 13.00;

перерыв с 13.00 до 13.45.

1.15. Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц администрации устанавливается правилами служебного распорядка.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

                              Наименование муниципальной услуги

 2.1 «Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства».
 Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом - отделом архитектуры.
       Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Последовательность административных процедур при предоставлении услуги отражена в блок-схеме предоставления услуги (приложение № 1).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение застройщиком:

- разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства на территории городского округа Котельники Московской области;
- продление разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства на территории городского округа Котельники Московской области;

- внесение изменений в разрешение на строительство (реконструкцию)
- уведомление об отказе в выдачи разрешения на строительство (реконструкцию).

 Сроки предоставления муниципальной услуги

2.5. Срок осуществления процедуры рассмотрения документов, представленных заявителем в соответствии с пунктом 2.11. Административного регламента, и принятия решения об оказании муниципальной услуги составляет не более 10 дней со дня представления в администрацию документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.11. настоящей статьи, через многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в администрацию.   

2.6. Администрация не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 2.4. Административного регламента выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений. В случае представления заявителем заявления через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем.

 Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190-ФЗ (в редакции федеральных законов) (далее по тексту - Кодекс);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006г. № 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";
- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

-  постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- Земельным Кодексом Российской Федерации;
       -  Уставом городского округа Котельники Московской области.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с законодательными или иными нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.11. В целях строительства (реконструкции) объекта капитального строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение №2) непосредственно в администрацию. Заявление о выдаче разрешения на строительство может быть подано через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным на выдачу разрешений на строительство органом. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49  Кодекса;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Кодекса);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

7) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.12. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2 и 5 части 2.11 настоящей статьи, запрашиваются органом местного самоуправления (далее – орган)  в  подведомственных органу местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам органа, указанных в абзаце первом части 2.11. настоящей статьи, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 2 и 5 части 12.11 настоящей статьи, предоставляются органом и подведомственными органам организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

2.13. Документы, указанные в пункте 1 части 2.11 настоящей статьи, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.14. В целях строительства (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство в орган  непосредственно либо через многофункциональный центр. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.15. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1 и 2 части 2.14. настоящей статьи, запрашиваются органом в подведомственных органу  организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.16. Документы, указанные в пункте 1 части 2.14. настоящей статьи, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.17. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в 2.11. и 2.14. настоящей статьи документов. Документы, предусмотренные 2.11. и 2.14. настоящей статьи, могут быть направлены в электронной форме.

2.18. В целях продления срока разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства застройщик направляет заявление на продление такого разрешения (приложение №3) непосредственно в администрацию, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. Заявление о продлении может быть подано через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным на выдачу разрешений на строительство органом. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) разрешения на строительство;

3) в случае, если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости, к такому заявлению должен быть приложен договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве.

2.19. В целях внесения изменения в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства застройщик направляет заявление о внесении изменения в такое разрешение (приложение №4) непосредственно в администрацию.

Заявление о внесении изменений может быть подано через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным на выдачу разрешений на строительство органом. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) уведомление о переходе прав на земельный участок;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) разрешения на строительство;

4) в случае, если заявление о внесении изменений в разрешение на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости, к такому заявлению должен быть приложен договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве.

2.20. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, по собственной инициативе.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.21. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для   предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 Кодекса, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 Кодекса;

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

- несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 Кодекса.

- документы заполнены не на русском языке либо не имеют заверенного перевода на русский язык;

- отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя (физического лица), отсутствие указания полного наименования юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), его почтового адреса и указания фамилии, имени, отчества руководителя или уполномоченного представителя организации;

- исправления и подчистки в заявлении и в документах;

- документы исполнены карандашом, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, копии документов заверены ненадлежащим образом;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- документы предоставлены в незаверенных копиях либо не предоставлены подлинники.

 Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.22. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 Кодекса, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 Кодекса;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 Кодекса.

2.23. Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) является:

- отсутствие документов, предусмотренных 2.11 и 2.14 настоящей статьи, или несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с частями 2.11.1 и 2.14.1 настоящей статьи, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.

2.24. Основанием для отказа в продлении разрешения на строительство (реконструкцию) является:

- в случае, если строительство (реконструкция) объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.
2.25. Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является, если выдача разрешения на строительство не требуется в случае:

1) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

4) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

4.1) капитального ремонта объектов капитального строительства;

5) иных случаях, если в соответствии с Кодексом, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.

 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации, нормативными правовыми актами

субъектов Российской Федерации, муниципальными

правовыми актами

2.26. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги с Заявителя не взимается.
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

2.27. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.28. Максимальное время представления консультации о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.29. При этом должен быть обеспечен прием всех граждан, обратившихся в структурное подразделение не позднее чем за 15 минут до окончания рабочего дня, с учетом возможного продления времени работы.

 Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

2.30. Прием и регистрация заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляются в администрации городского округа Котельники Московской области в соответствии с графиком приема.

2.31. До подачи и регистрации заявления в общий отдел администрации в кабинет № 228 (далее – общий отдел): 
- сотрудник отдела архитектуры предварительно осуществляет проверку представленных документов на предмет полноты и правильности их составления с учетом требований законодательства в течение 15 мин;

- выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения (приложение №5).

Заявление регистрируются в общем отделе в течение одного рабочего дня в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

2.32. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты принятия сотрудником отдела архитектуры. 
2.33. Запрос о предоставлении муниципальной услуги также может быть подан в электронной форме на адрес электронной почты администрации: kotel@mosreg.ru. и через многофункциональный центр.
 Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги

2.34. Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

2.35. Здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать секторы для информирования, ожидания и приема заявителей.

2.36. Секторы для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами.

2.37. На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

-  административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

2.38. Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.39. Сектор ожидания должен быть оборудован местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.40. Места информирования заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги, заполнения необходимых документов, ожидания для сдачи и получения документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Места информирования и ожидания оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

2.41. В здании исполнителя муниципальной услуги организуются помещения (кабинеты) для приема заявителей. Кабинеты должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием, времени приема посетителей. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и организационной технике.

2.42. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускаются.

        Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.43. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц администрации;

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги;

4) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;

5) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

6) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа;

7) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.44. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует с должностными лицами администрации:

1) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 2.11. Административного регламента, а также при направлении сведений через Единый портал государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru;

2) при получении результата предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в ее предоставлении;

3) при подаче заявления о прекращении предоставлении муниципальной услуги.

2.45. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах будет осуществляться в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", нормативными правовыми актами Российской Федерации, Московской области и городского округа Котельники Московской области по принципу "одного окна" после заключения соглашения о взаимодействии с многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг при предоставлении муниципальной услуги.

2.46. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в форме электронных документов.

Заявления и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, представляемые в форме электронных документов:

подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

представляются с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет;

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг, Портала государственных и муниципальных услуг Московской области;

иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявление и иные документы.
 Порядок информирования о предоставлении

муниципальной услуги

2.34. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается: на стендах в помещении администрации, на официальном сайте www.Kotelniki.ru.
2.35. Заявитель может обратиться за получением муниципальной услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между органом, предоставляющим муниципальную услугу, и многофункциональным центром

3. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования

к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов (осуществляются в день подачи документов).

3.3. Рассмотрение заявления с представленными документами и принятие одного из решений, указанных в пункте 2.4. Административного регламента (не более 10 дней).

3.4. Выдача или направление заявителю решения об оказании муниципальной услуги (не более 3 рабочих дней).

 Прием и регистрация заявления

и приложенных к нему документов

3.5. Специалист, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, личность Заявителя и проверяет его полномочия, проверяет наличие всех необходимых документов согласно части 2.11, 2.14, 2.18, 2.19 Административного регламента.

3.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, уполномоченный на прием документов, уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии Заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы;

- при несогласии Заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.7. Специалист, уполномоченный на прием документов, проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов, формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) и направляет Заявителя на регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги к специалисту, в компетенцию которого входят прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции.

3.9. Специалист, в компетенцию которого входят прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления и с пакетом принятых документов направляет его для рассмотрения начальнику Управления.

 Результатом выполнения административной процедуры являются прием и регистрация заявления на получение муниципальной услуги.
  Рассмотрение заявления и представленных документов

и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги
3.10. Рассмотрение заявления и представленных документов.

3.10.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение начальником Управления пакета принятых документов.

3.10.2. Начальник Управления рассматривает поступившие документы, принимает решение о назначении ответственного сотрудника, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, и передает их в порядке делопроизводства этому сотруднику.

3.10.3. Ответственный сотрудник, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, получает документы для рассмотрения.

3.11. Подготовка и выдача документов.

3.11.1. Подготовка разрешения на строительство объектов капитального строительства осуществляется в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006г. № 120.

3.11.2. Специалист, ответственный за подготовку разрешения на строительство:

- проводит проверку проектной документации на соответствие требованиям, установленным градостроительным планом земельного участка, красным линиям, границам предоставленного в аренду или находящегося в собственности земельного участка; в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- заполняет разрешение на строительство по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию", либо готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство;

- оформляет и подписывает разрешение на строительство или мотивированный отказ у заместителя главы городского округа Котельники Московской области.

3.11.3. Разрешение на строительство изготавливается в четырёх экземплярах, один из которых подлежит постоянному хранению в архиве Управления строительного комплекса администрации городского округа Котельники Московской области. Три экземпляра разрешения на строительство выдаются лично Заявителю.

3.12.4. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство Управление направляет копию разрешения в Главгосстройнадзор Московской области, и уведомление о выдачи разрешения в Территориальный отдел №40 Главгостройнадзора Московской области.
3.13. Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет не более 10 дней.
4. Формы контроля за исполнением
Административного регламента
4.1. Основные требования к порядку и формам контроля за исполнением положений Административного регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, устанавливаются и определяются в соответствии с федеральными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности.

4.3. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению указанной муниципальной услуги.
4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой городского округа Котельники Московской области.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц администрации за предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Исполнитель, ответственный за осуществление соответствующих административных процедур Административного регламента, несет персональную ответственность за:

1) соответствие результатов рассмотрения документов, представленных заявителем, требованиям законодательства Российской Федерации;

2) соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал регистрации поступивших заявлений;
3) соблюдение порядка, в том числе сроков предоставления муниципальной услуги, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) достоверность сведений, внесенных в реестр лицензий, и архивирование лицензионного дела.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации.

По результатам проверок, анализа должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.

4.7. За неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей по проведению административных процедур при предоставлении муниципальной услуги должностные лица несут ответственность в соответствии с действующ0им законодательством.

4.8. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия), предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц
и муниципальных  служащих
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (с момента заключения соглашения), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг не применяются.

5.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих могут быть установлены муниципальными правовыми актами.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, одного из указанных выше решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.
Начальник управления 
строительного комплекса                                                                   Ю.С. Долян
                                                                            Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача разрешений на строительство, 

реконструкцию объектов капитального строительства 

на территории городского округа Котельники 

Московской области

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                 ┌──────────────────────────────────────┐

                 │Поступление заявления о предоставлении│

  ┌─────────────>│муниципальной услуги с необходимым    │

  │              │пакетом документов                    │

  │              └───────────────────┬──────────────────┘

  │                                  \/

  │                 ┌────────────────────────────────┐

  │                 │Специалист устанавливает предмет│

  │                 │обращения, личность заявителя   │

  │                 │и его полномочия                │

  │                 └────────────────┬───────────────┘

  │                                  \/

  │               ┌─────────────────────────────────────┐

  │               │Специалист проверяет наличие всех    │

  │               │документов, сверяет оригиналы и копии│

  │               │документов друг с другом             │

  │               └──────────────────┬──────────────────┘

  │                                  \/

  │                     ┌─────────────────────────┐

  │           ┌───┐     │Все документы            │     ┌──┐

  │     ┌─────┤Нет├─────┤в наличии и соответствуют├─────┤Да├────┐

  │     │     └───┘     │требованиям              │     └──┘    │

  │     \/              └─────────────────────────┘             \/

┌─┴──────────────────────────────┐                ┌──────────────────────────────┐

│Специалист уведомляет заявителя │                │Специалист формирует результат│

│о наличии препятствий           │                │административной процедуры    │

│для предоставления муниципальной│                │и направляет заявителя        │

│услуги и предлагает принять     │                │на регистрацию заявления      │

│меры по их устранению           │                └─────────────┬────────────────┘

└───────┬────────────────────────┘                              \/

        \/                                        ┌─────────────────────────────┐

┌───────────────────────────┐                     │Осуществляется регистрация   │

│Готовится отказ в выдаче   │                     │заявления, затем направляется│

│разрешения на строительство│                     │на рассмотрение начальнику   │

│с указанием причин         │                     │Управления                   │

└───────────────────────────┘                     └─────────────┬───────────────┘

                                                                \/

                                                  ┌───────────────────────────────────┐

                                                  │Начальник Управления принимает     │

                                                  │решение о назначении ответственного│

                                                  │специалиста для предоставления     │

                                                  │муниципальной услуги               │

                                                  └─────────────┬─────────────────────┘

                                                                \/

                                                  ┌───────────────────────────────────┐

                                                  │Специалист получает заявление      │

                                                  │и пакет документов для рассмотрения│

                                                  └─────────────┬─────────────────────┘

                                                                \/

                                                  ┌───────────────────────────────────┐

                                                  │Специалист заполняет разрешение    │

                                                  │на строительство по форме согласно │

                                                  │инструкции                         │

                                                  └─────────────┬─────────────────────┘

                                                                \/

                                                  ┌─────────────────────────────┐

                                                  |Специалист подписывает       │         
                                                  │разрешение на строительство у│

                                                  │заместителя главы админис-ции│

                                                  └─────────────────────────────┘

                                                 |

                                                \ /
                    ------------------------------------------------
                                                  │Специалист выдает заявителю  │

                                                  │итоговый документ (разрешение│

                                                  │на строительство)            │

                                                  └─────────────────────────────┘

Приложение № 2

к Административному регламенту «Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на территории городского округа Котельники Московской области»
1. Форма заявления для юридических лиц 

На бланке фирмы

              Главе городского округа Котельники Московской области

              от кого: ____________________________________________________

                           (наименование юридического лица - застройщика,

              _____________________________________________________________

                    планирующего осуществлять строительство (реконструкцию);

              _____________________________________________________________

                              ИНН; юридический и почтовый адреса;

              _____________________________________________________________

                                 ФИО руководителя; телефон;

              _____________________________________________________________

                 банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                   О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

    Прошу    выдать   разрешение   на   строительство/реконструкцию/

                                             (нужное подчеркнуть)

 _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                    (город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

сроком на __________________ месяца(ев).

    Право выполнения функций застройщика закреплено _______________

___________________________________________________________________________

           (наименование документа и организации, его выдавшей)

№ _________________ от "___" ____________________ г.

Строительство  (реконструкция) будет осуществляться

на основании ________________________ от "____" ____________ г. № _________

             (наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ________________________________

                                              (наименование документа)

____________________ от "____" ___________________ г. № ___________________

Градостроительный план земельного участка от       .  №               ., утверждён постановлением главы городского округа Котельники Московской области от "____" ___________________ г. № ___________________

Проектная документация на строительство объекта разработана ___________

___________________________________________________________________________

 (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

                     ФИО руководителя, номер телефона)

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное _________________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "___" _____________ г. № ________, и согласована в установленном порядке

с    заинтересованными    организациями:

    - положительное заключение государственной экспертизы получено за N ___

от "____" _______________ г.;

    - схема планировочной организации земельного участка согласована ______

______________________________ за N ___________ от "____" ______________ г.

 (наименование организации)

    Проектно-сметная документация утверждена ______________________________

______________________________ за № ___________ от "____" ______________ г.

    Дополнительно информируем:

    Финансирование   строительства  (реконструкции)

застройщиком будет осуществляться _________________________________________

                                          (источник финансирования)

    Работы   будут   производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом  в

соответствии с договором от "____" _____________ 20 ____ г. № _____________

___________________________________________________________________________

                      (наименование организации, ИНН,

___________________________________________________________________________

     юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

    Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _______________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

от "____" __________________ г. № __________________

    Строительный контроль в соответствии с договором от "__" ______ 20__ г.

№ ________________ будет осуществляться ___________________________________

___________________________________________________________________________

      (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

                     ФИО руководителя, номер телефона)

Заказчиком является                                                     .

право выполнения функций заказчика закреплено _______________

___________________________________________________________________________

           (наименование документа и организации, его выдавшей)

№ _________________ от "___" ____________________ г.

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении  сведениями,  незамедлительно сообщать в администрацию городского

округа Котельники Московской области.

_______________________________________ ___________________ _______________

           (должность)                      (подпись)           (ФИО)

"____" _________________ 20___ г.

    М.П.

2. Форма заявления для физических лиц 

                   Главе городского округа Котельники Московской области

              от кого: ____________________________________________________

                           (физическое лицо – ФИО застройщика,

              _____________________________________________________________

                    планируемого осуществлять строительство (реконструкцию);

              _____________________________________________________________

                              почтовый адрес, адрес проживания;

              _____________________________________________________________

                                 паспортные данные, телефон;

              _____________________________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                   О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

    Прошу    выдать   разрешение   на   строительство/реконструкцию/

                                             (нужное подчеркнуть)

 _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                    (город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

сроком на __________________ месяца(ев).

Строительство  (реконструкция) будет осуществляться

на основании ________________________ от "____" ____________ г. № _________

             (наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ________________________________

                                              (наименование документа)

____________________ от "____" ___________________ г. № ___________________

Градостроительный план земельного участка от       .  №               ., утверждён постановлением главы городского округа Котельники Московской области от "____" ___________________ г. № ___________________

Проектная документация на строительство объекта разработана ___________

___________________________________________________________________________

 (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

                     ФИО руководителя, номер телефона)

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное _________________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "___" _____________ г. № ________, и согласована в установленном порядке

с    заинтересованными    организациями:

    - положительное заключение государственной экспертизы получено за N ___

от "____" _______________ г.;

    - схема планировочной организации земельного участка согласована ______

______________________________ за N ___________ от "____" ______________ г.

 (наименование организации)

    Проектно-сметная документация утверждена ______________________________

______________________________ за № ___________ от "____" ______________ г.

    Дополнительно информируем:

    Финансирование   строительства  (реконструкции)

застройщиком будет осуществляться _________________________________________

                                          (источник финансирования)

    Работы   будут   производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом  в

соответствии с договором от "____" _____________ 20 ____ г. № _____________

___________________________________________________________________________

                      (наименование организации, ИНН,

___________________________________________________________________________

     юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

    Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _______________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

от "____" __________________ г. № __________________

    Строительный контроль в соответствии с договором от "__" ______ 20__ г.

№ ________________ будет осуществляться ___________________________________

___________________________________________________________________________

      (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

                     ФИО руководителя, номер телефона)

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении  сведениями,  незамедлительно сообщать в администрацию городского

округа Котельники Московской области.

_______________________________________ ___________________ _______________

                                           (подпись)           (ФИО)

"____" _________________ 20___ г.

Приложение № 3

к Административному регламенту «Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на территории городского округа Котельники Московской области»
1.              Форма заявления для юридических лиц 

На бланке фирмы

              Главе городского округа Котельники Московской области

              от кого: ____________________________________________________

                           (наименование юридического лица - застройщика,

              _____________________________________________________________

                    планирующего осуществлять строительство (реконструкцию);

              _____________________________________________________________

                              ИНН; юридический и почтовый адреса;

              _____________________________________________________________

                                 ФИО руководителя; телефон;

              _____________________________________________________________

                 банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

          О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

    Прошу   продлить   разрешение   на   строительство/реконструкцию/

                                           (нужное подчеркнуть)

 от "____" ________________ 20____ г. № ______________________

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                 (адрес (местонахождение) участка, кадастровый номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

сроком на ________________________ месяца(ев).

    Строительство не закончено по следующим причинам:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_______________________________________ ___________________ _______________

           (должность)                      (подпись)           (ФИО)

"____" ________________ 20____ г.

    М.П.

1. Форма заявления для физических лиц 

                   Главе городского округа Котельники Московской области

              от кого: ____________________________________________________

                           (физическое лицо – ФИО застройщика,

              _____________________________________________________________

                    планируемого осуществлять строительство (реконструкцию);

              _____________________________________________________________

                              почтовый адрес, адрес проживания;

              _____________________________________________________________

                                 паспортные данные, телефон;

              _____________________________________________________________
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

          О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

    Прошу   продлить   разрешение   на   строительство/реконструкцию/

                                           (нужное подчеркнуть)

 от "____" ________________ 20____ г. № ______________________

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                 (адрес (местонахождение) участка, кадастровый номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

сроком на ________________________ месяца(ев).

    Строительство не закончено по следующим причинам:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_______________________________________ ___________________ _______________

                                         (подпись)           (ФИО)

"____" ________________ 20____ г.

Приложение № 4

к Административному регламенту «Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на территории городского округа Котельники Московской области»
2. Форма заявления для юридических лиц 
На бланке фирмы

              Главе городского округа Котельники Московской области

              от кого: ____________________________________________________

                           (наименование юридического лица - застройщика,

              _____________________________________________________________

                    планирующего осуществлять строительство (реконструкцию);
              _____________________________________________________________

                              ИНН; юридический и почтовый адреса;

              _____________________________________________________________

                                 ФИО руководителя; телефон;

              _____________________________________________________________

                 банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

              _____________________________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

          О ВНЕСЕНИИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

        В  связи  с  изменением  правоустанавливающих  документов  на земельный участок,   градостроительного   плана   земельного    участка,    проектной документации, требующих  внесения изменений  в разрешение на строительство, прошу внести в ранее выданное разрешение N _____________ от ________________ года на  строительство (реконструкцию)  ________________ (указать объект капитального строительства и земельный участок)в части замены ________________ на ________________.

Приложение: 1. ________________

3.  ________________

Застройщик _________________________________________________ ______________

                (                                               (подпись)

                 наименование, фамилия, имя, отчество,

                     должность руководителя,

                   печать (для юридических лиц)

"___" ________________ г.

	М.П.




2. Форма заявления для физических лиц 

                     Главе городского округа Котельники Московской области

              от кого: ____________________________________________________

                           (физическое лицо – ФИО застройщика,

              _____________________________________________________________

                    планируемого осуществлять строительство (реконструкцию);

              _____________________________________________________________

                              почтовый адрес, адрес проживания;

              _____________________________________________________________

                                 паспортные данные, телефон;

              _____________________________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

          О ВНЕСЕНИИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

        В  связи  с  изменением  правоустанавливающих  документов  на земельный участок,   градостроительного   плана   земельного    участка,    проектной документации, требующих  внесения изменений  в разрешение на строительство, прошу внести в ранее выданное разрешение N _____________ от ________________ года на  строительство (реконструкцию)  ________________ (указать объект капитального строительства и земельный участок)в части замены ________________ на ________________.

Приложение: 1. ________________

1.  ________________

Застройщик _________________________________________________ ______________

                              (фамилия, имя, отчество)          (подпись)

"___" ________________ г.

Приложение № 5

к Административному регламенту «Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на территории городского округа Котельники Московской области»
РАСПИСКА  №

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ,

ПРЕДСТАВЛЕНЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ В АДМИНИСТРАЦИЮ                                                                                                                                                                                                                ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОТЕЛЬНИКИ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Документы представлены на приеме             "___" ____________ 20 __ г.

	Наименование документа                                 
	Количество листов

	1.                                                     
	

	2.                                                     
	

	3.                                                     
	

	4.                                                     
	

	5.                                                     
	

	6.                                                     
	


Входящий номер регистрации заявления  ________________________

Выдана расписка №  ____в получении документов "___" ___________20  __ г.

Расписку получил  "___" ___________________ 20  __ г.

                                         ______________________________________________

                                             (Ф.И.О., подпись заявителя)

_____________________________________                         _________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица,                                      (подпись)

        принявшего заявление)                        

Приложение № 6

к Административному регламенту «Выдача разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на территории городского округа Котельники Московской области»
РЕШЕНИЕ

              ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

По результатам рассмотрения обращения _____________________________________

                                             (наименование застройщика

___________________________________________________________________________

     или заказчика, являющегося юридическим лицом, номер и дата выдачи

___________________________________________________________________________

     свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые

___________________________________________________________________________

       реквизиты или фамилия, имя, отчество застройщика, являющегося

___________________________________________________________________________

          физическим лицом, паспортные данные, место проживания)

от ____________________________ 20____ г. N ______________________________

о  выдаче  разрешения  на  строительство объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________________

по адресу: ________________________________________________________________

                    (адрес объекта капитального строительства)

установлено:

    При  проверке  наличия  представленных документов, а также соответствия

проектной  документации  требованиям  градостроительного  плана  земельного

участка отсутствует:

    1. ____________________________________________________________________

             (наименование отсутствующих или неправильно составленных

___________________________________________________________________________

          документов, иных нормативных правовых актов, проектной

___________________________________________________________________________

                документации, требования которых нарушены)

    2. ____________________________________________________________________

             (наименование отсутствующих или неправильно составленных

___________________________________________________________________________

          документов, иных нормативных правовых актов, проектной

___________________________________________________________________________

                документации, требования которых нарушены)

    3. ____________________________________________________________________

             (наименование отсутствующих или неправильно составленных

___________________________________________________________________________

          документов, иных нормативных правовых актов, проектной

___________________________________________________________________________

                документации, требования которых нарушены)

    На основании пункта 13 статьи 51 Градостроительного кодекса  Российской

Федерации решено:

    отказать ______________________________________________________________

                      (наименование застройщика или заказчика)

в выдаче разрешения на ____________________________________________________

                            (строительство, реконструкцию, капитальный

________________________________________ объекта капитального строительства

      ремонт - нужное указать)

___________________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства)

по адресу: ________________________________________________________________

                       (адрес объекта капитального строительства)

Заместитель главы администрации

городского округа Котельники 

Московской области              ___________   ___________________

                                   (подпись)         (Ф.И.О.)

┌──────┐

│Место │     "____" _________________ 20___ г.

│печати│

└──────┘

________________________________________   ________________________________

    (наименование должности, Ф.И.О.         (подпись, расшифровка подписи)

      представителя застройщика

  или заказчика, получившего решение)

