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ГЛАВА

 ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОТЕЛЬНИКИ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

________________№_______________

г. Котельники

«Об утверждении административного регламента  «Заключение договоров аренды, купли-продажи, безвозмездного пользования, а также дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам»

         На основании Федеральных законов: от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; Приказа ФАС от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»; в соответствии с  Уставом городского округа Котельники Московской области,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить Административный регламент оказания муниципальной услуги «Заключение договоров аренды, купли-продажи, безвозмездного  пользования муниципального имущества, а также дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам» (прилагается).
2.Отделу по управлению муниципальным имуществом управления имущественных отношений (Штановой Н.М.) руководствоваться в своей деятельности утвержденным регламентом.
3. Директору      ГУ   МО   «Котельниковское   информационное   агентство»     Ирхиной Н.А.   
 опубликовать   данное   постановление   в   газете   "Котельники  сегодня".
4. Начальнику отдела пресс-службы главы Крищенко А.И. разместить данное постановление    на официальном сайте городского округа Котельники Московской области.
   5. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы    администрации Болдина В.В.

Глава городского округа
А.Ю. Седзеневский
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ЗАКЛЮЧЕНИЕ

   ДОГОВОРОВ АРЕНДЫ, КУПЛИ-ПРОДАЖИ, БЕЗВОЗМЕЗДНОГО  ПОЛЬЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ

СОГЛАШЕНИЙ К РАНЕЕ ЗАКЛЮЧЕННЫМ ДОГОВОРАМ"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - регламент) по оказанию муниципальной услуги "Заключение договоров аренды, купли-продажи муниципального имущества, безвозмездного пользования, а также дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях:

- повышения качества предоставления муниципальной услуги;

- определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий органом местного самоуправления муниципального образования «Городской округ Котельники Московской области» по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Организацию заключения договоров аренды, купли-продажи, безвозмездного пользования муниципального имущества, а также дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам от имени администрации городского округа Котельники осуществляет Управление имущественных отношений (далее именуется - Управление).

1.3. Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" от 02.05.2006 N 59-ФЗ;

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Законом Московской области от 26.02.2003 № 22/2003-ОЗ «Об аренде имущества, находящегося в собственности Московской области»;

Приказом ФАС от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

Уставом городского округа Котельники Московской области;

Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом городского округа Котельники Московской области, утвержденным решением Совета депутатов от 17.11.2010 № 111/13;

Положением о порядке и условиях приватизации муниципального имущества, находящегося в собственности городского округа Котельники Московской области, утвержденным решением Совета депутатов от 20.10.2010 № 90/11;

Порядком проведения администрацией городского округа Котельники Московской области открытых аукционов на право заключения договоров аренды недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, утвержденным решением Совета депутатов от 08.09.2010 № 75/10;

Положением о порядке предоставления в аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Городской округ Котельники Московской области», утвержденным решением Совета депутатов городского округа котельники Московской области от 22.12.2010 № 127/16

1.4. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем одного из следующих документов:

- договора аренды муниципального имущества;

- договора купли-продажи муниципального недвижимого имущества;

- договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

- дополнительного соглашения к ранее заключенному договору.

1.5. Заявителями являются:

- при заключении договоров аренды- арендатором муниципального имущества могут быть физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством РФ порядке.

- при заключении договоров купли-продажи - покупателями государственного и муниципального имущества могут быть любые физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 настоящего Федерального закона от 21.12.2001 N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества";

- при заключении договоров безвозмездного пользования- ссудополучателями муниципального имущества могут выступать физические и юридические лица, зарегистрированные в установленном порядке, в том числе:

1) государственные органы власти и управления, органы местного самоуправления;

2) общественные некоммерческие, в том числе религиозные организации;

3) муниципальные учреждения в случае, когда закрепление за ними имущества на праве оперативного управления не является целесообразным;

4) иные лица в случаях и в порядке, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги

Порядок информирования о муниципальной услуге.
2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется в администрации муниципального образования «Городской округ Котельники Московской области»  по адресу: Московская область, г. Котельники, ул. Железнодорожная, д. 5.

Адрес официального Интернет-сайта муниципального образования: www.Kotelniki.ru
Приемные дни Управления: понедельник, среда, четверг: с 10.00-13.00, с 14.00-17.00
2.1.2. Информация и консультации по процедуре исполнения муниципальной услуги могут предоставляться по письменным обращениям, по телефону специалистами Управления, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

2.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалисты Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При консультировании о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сотрудник информирует заявителя о требованиях, предъявляемых к этим документам в соответствии с действующим законодательством, в том числе о том, что:

- заявление для получения муниципальной услуги заполняется от руки или посредством электронных печатающих устройств, составляется в двух экземплярах с приложением документов, предусмотренных приложениями N 1, 2 к настоящему регламенту;

- не подлежат приему документы (их копии), написанные неразборчиво, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные исправления, исполненные карандашом, с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно понять их содержание. Числа записываются арабскими цифрами.

2.1.4. Заявитель или представитель заявителя, обратившийся за получением муниципальной услуги, информируется:

- о сроке рассмотрения заявления и порядке получения согласования;

- об основаниях отказа в выдаче согласования.

2.1.5. При невозможности специалиста Управления, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
2.2.1  Заключение договоров аренды и безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом может быть осуществлено только по результатам проведения торгов (конкурс или аукцион) на право заключения указанных договоров, за исключением случаев, установленных действующим законодательством, в том числе статьёй 17.1 и частью 4 ст. 53 Федерального закона № 135-ФЗ от 26.07.2006 «О защите конкуренции».

 Торги (конкурс или аукцион) на право заключения договоров аренды проводятся в соответствии с Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного и муниципального имущества, утвержденными Приказом ФАС России от 10.02.2010 № 67.

Перечень видов имущества, в отношении которого заключение договоров аренды может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса, утвержден Приказом ФАС России от 10.02.2010 № 67.

Для рассмотрения вопроса о передаче в аренду муниципального недвижимого имущества без проведения торгов, на имя  главы  городского округа Котельники (или на имя  руководителя муниципального предприятия) подается заявление заинтересованного лица и предоставляется следующий пакет документов:

         а) заверенная копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или юридического лица;

         б) заверенная копия учредительных документов (для юридических лиц);

         в) заверенная копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе;

         г) копия документа о постановке на статистический учёт;

         д) документ, подтверждающий полномочия лица, подписывающего договор;

         е) банковские и почтовые реквизиты, телефон, факс;

         ж) выписка из единого реестра юридических лиц;

          з)  технический паспорт БТИ.  

     Решение о заключении договора безвозмездного пользования или аренды муниципального недвижимого имущества без проведения торгов (в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе ст. 17.1 и частью 4 ст. 53  Федерального закона № 135-ФЗ от 26.07.2006 «О защите конкуренции») или отказе в заключении договора, принимается главой  городского округа или руководителем муниципального предприятия,  на основании заявления заинтересованного лица и представленных им документов в срок не более 14 дней с момента их подачи. 

          В случае поступления одновременно двух и более заявлений на одно и то же недвижимое имущество, решение о заключении договора аренды принимается в результате проведения торгов.

          На основании положительного решения  главы городского округа Котельники или руководителя муниципального предприятия оформляется проект договора аренды недвижимого имущества  в срок не более 7 дней при условии предоставления полного пакета документов.

         Проект договора передаётся заявителю, который обязан в срок не более 14 дней рассмотреть и согласовать проект договора. 

        Согласованный (подписанный) арендатором проект договора аренды муниципального недвижимого имущества, акт приёма – передачи недвижимого имущества и расчёт арендной платы за недвижимое имущество предоставляются на подпись арендодателю. 

2.2.2. Заключение договоров купли-продажи муниципального недвижимого имущества может быть осуществлено только по результатам проведения торгов (конкурс или аукцион) на право заключения указанных договоров, за исключением случаев, установленных действующим законодательством.

Претенденты на покупку муниципального имущества представляют организатору торгов  следующие документы:

- заявку;

- платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение претендентом установленного задатка, в случаях приобретения муниципального имущества на аукционе, конкурсе;

- документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество в соответствии с антимонопольным законодательством Российской Федерации;

- опись представленных документов в 2 экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой - у заявителя.

Физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность.

Юридические лица дополнительно представляют следующие документы:

- нотариально заверенные копии учредительных документов;

- решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении муниципального имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент);

- сведения о доле Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

- иные документы, требование к представлению которых может быть установлено федеральным законодательством.

В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется нотариальная доверенность.

2.2.3. При  исполнении вышеперечисленных муниципальных услуг выполняются следующие административные процедуры:

- разработка проектов решений Совета депутатов, постановлений главы городского округа   и договоров аренды, безвозмездного пользования, купли-продажи муниципального имущества, а также дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам, проведение процедуры согласования с заинтересованными  структурными подразделениями городского округа Котельники;

- проведение правовой экспертизы проектов постановлений и договоров аренды, безвозмездного пользования, купли-продажи муниципального имущества, а также дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам;

- рассмотрение и подписание главой городского округа Котельники  проектов постановлений и договоров аренды, купли-продажи муниципального имущества, а также дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам;

-  рассмотрение и подписание руководителем эксплуатирующей организации проекта договора аренды,  а также дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам;

- рассмотрение и подписание заявителем проекта договора аренды, купли-продажи муниципального имущества, а также дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам;

-размещение информации по торгам на сайте города и в газете «Котельники Сегодня»;

- внутренняя регистрация подписанного договора.

  2.3. Перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается, если:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства (является основанием для отказа в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги);

-     испрашиваемое муниципальное имущество уже находится в пользовании юридических или физических лиц;
- органы местного самоуправления не вправе распоряжаться испрашиваемым муниципальным имуществом;

- федеральным законом установлен запрет на приватизацию муниципального имущества (является основанием для отказа в предоставлении муниципального имущества в собственность);

- муниципальное имущество зарезервировано для государственных или муниципальных нужд (является основанием для отказа в предоставлении муниципального имущества в собственность);

2.4. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Для осуществления муниципальной услуги перечень необходимых документов указан в п. 2.2.1.

2.4.2. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для заключения договоров аренды, купли-продажи, а также дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам, и соответствующей информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, Управление взаимодействует:

- со структурными подразделениями городского округа Котельники;

- с уполномоченными исполнительными органами федеральной власти, в том числе осуществляющими государственную регистрацию индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, ведение государственного кадастра объектов недвижимости.

2.4.3. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Требования к документам, представляемым заявителем.

2.6.1. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2.6.2. Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.6.3. Предоставлению в равной мере подлежат (если  это  не указано отдельно в информационном сообщении о проведении торгов):

- нотариально заверенные копии документов;

- копии документов, верность которых засвидетельствована подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью предприятия, учреждения и организации, выдавших оригинал документа;

- незаверенные копии при условии предъявления оригинала документа, при этом копия документа сверяется с оригиналом лицом, принимающим документы.

2.7. Консультации и справки в объеме, предусмотренном настоящим регламентом, предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления муниципальной услуги согласно графику приема, указанному в п. 2.1.1.

2.8. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом.

2.9. Лица, являющиеся престарелыми и инвалидами, в случае личной явки их в Управление при получении муниципальной услуги принимаются вне очереди.

3. Административные процедуры

3.1. Основанием для начала административной процедуры (муниципальной услуги) является постановление главы городского округа Котельники Московской области о предоставлении муниципального имущества, протокол о результатах торгов.

3.2. Специалист отдела по управлению муниципальным имуществом Управления, ответственный за подготовку договоров и дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам:

- разрабатывает проект договора аренды, безвозмездного пользования, купли-продажи, а также дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам;

- в порядке делопроизводства направляет сформированное по заявлению дело с проектом договора или дополнительного соглашения к ранее заключенным договорам в правовое управление, ответственное за проведение правовой экспертизы;

-  направляет указанные документы главе городского округа Котельники для рассмотрения и подписания; 

- муниципальная услуга исполняется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня предоставления в Управление заявления со всеми прилагающимися документами (за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством при проведении торгов).
3.5. Глава городского округа Котельники Московской области рассматривает и подписывает договор аренды, безвозмездного пользования, купли-продажи,  либо дополнительное соглашение к ранее заключенному договору.

3.6. Специалист отдела по управлению муниципальным имуществом Управления, ответственный за подготовку договоров и дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам, направляет заявителю для подписания договор аренды, безвозмездного пользования, купли-продажи либо дополнительное соглашение к ранее заключенному договору.

3.7. После подписания договора либо дополнительного соглашения к ранее заключенному договору заявителем, специалист, ответственный за подготовку договора, обеспечивает внутреннюю регистрацию подписанного договора и дополнительного соглашения к ранее заключенному договору.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется первым заместителем главы  администрации, курирующим сферу имущественных отношений, и начальником отдела по управлению муниципальным имуществом Управления имущественных отношений путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Московской области.

4.2. Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

4.4. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.5. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного

лица, а также принимаемого им решения при предоставлении

муниципальной услуги

5.1. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц осуществляется в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заинтересованные лица могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя главы городского округа Котельники Московской области  по адресу: Московская область, город Котельники, ул. Железнодорожная д. 5.

5.4. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

5.5. В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает следующую информацию:

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) либо наименование юридического лица, которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, либо фамилию, имя, отчество, либо должность специалиста, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- подпись (для юридических лиц - подпись соответствующего должностного лица) и дату.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.7. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

5.8. Ответ на обращение (жалобу) подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения (жалобы). В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 дней с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

5.9. В рассмотрении обращения (жалобы) заявителю отказывается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если получено письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, о чем сообщается гражданину, направившему обращение;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.10. При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.

Приложение N 1

к Административному регламенту

ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ

от "____" _________ 20__г.

НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ*

__________________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или

__________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

_______________________________________________________________________,

и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

именуемый далее "Претендент", в лице _____________________________________

_______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ______________________________________________,

принимая решение об участии в аукционе на право заключения договора аренды обязуется: 

1)соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении открытого аукциона, опубликованном в  официальном печатном органе  - газете "Котельники Сегодня" от "____" __________ 2010 г. N _______,  и документации об аукционе, размещенной на официальном сайте муниципального образования городской округ Котельники: www.kotelniki.ru  , а также порядок проведения аукциона, установленный Приказом ФАС России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» и  «Порядком проведения Администрацией городского округа Котельники Московской области открытого аукциона на право заключения договора аренды недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности» (решение Совета депутатов №75/10 от 08.09.2010г.)   

2) в случае признания победителем открытого аукциона подписать договор аренды недвижимого имущества в течение 10 (десяти) календарных дней со дня окончания аукциона.

Со сведениями и условиями, изложенными в извещении о проведении открытого аукциона и документации об аукционе, ознакомлен и согласен.

Информация о Претенденте (для юридического лица):  ______________________________

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица ________________________________________________,      рег. N ________________________,

дата регистрации "_____" ___________ _______ г.

Орган, осуществивший регистрацию _________________________________________________

Место выдачи ____________________________________________________________________

ИНН ____________________________________________________________________________

Место нахождения Претендента ______________________ ________________________

  _________________________________________________________________________

Почтовый адрес Претендента:________________________________________________

__________________________________________________________________________

Фактический адрес Претендента______________________________________________

Контактный телефон ________________ Факс _____________ Индекс ______________

Адрес электронной почты ___________________________________________________
Информация о Претенденте (для физического лица):

Место жительства Претендента: ______________________________________________

__________________________________________________________________________

Почтовый адрес Претендента:________________________________________________

Контактный телефон ________________ Факс _____________ Индекс ______________

Адрес электронной почты ___________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя)

_____________________                                        _________________________(ФИО)

"____"______________ 2010 г.

М.П.

 Приложения:
1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки.

2. Документ,  подтверждающий полномочия лица на осуществление   действий от имени заявителя (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении руководителя, доверенность на осуществление действий, если от имени заявителя действует иное лицо).

3. Копии учредительных документов.

4. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки (либо копия), если установлено требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки, и если для заявителя заключение договора аренды, внесение задатка или обеспечение  исполнения договора аренды являются крупной сделкой.

5. Заявление об отсутствии решения о ликвидации, об отсутствии решения арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя.

6. Копия платежного документа, подтверждающего внесение задатка.

7. Документы, подтверждающие соответствие условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства (при участии в аукционе по объекту, предназначенному для предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства):

- копия формы о среднесписочной численности работников за предшествующий  календарный  год;

- справка о выручке от реализации товаров (работ, услуг) за предыдущий календарный год, справка об остаточной стоимости основных средств и нематериальных активов, или копия баланса за предыдущий год.

Банковские реквизиты (для возврата задатка):

Получатель: ___________________________________________________________________________
Р/с:_________________________________________ К/с:_______________________________________

Наименование банка: ______________________________________________________________ 
БИК:______________________ ИНН/КПП банка:______________________________________

ИНН/КПП заявителя:______________________________________________________________

                                «____»_____________  ______________________________________________

                                                                                       (ФИО, подпись)                         

                                                                                         МП    

Заявка принята Организатором аукциона:

_____ час. ____ мин. "____" ___________ 2010 г. за N _____________

Подпись уполномоченного лица Организатора аукциона 

_________________                           _________________________(должность, ФИО)

__________________________________________________________________________________________

* Заявка заполняется в соответствии с «Инструкцией по  заполнению заявки на участие в открытом аукционе» (приложение № 3 к Порядку проведения аукциона), являющейся неотъемлемой частью документации об аукционе.
Приложение N 2

к Административному регламенту

Перечень документов, представляемых заявителем для заключения договора аренды
а) заверенная копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или юридического лица;

         б) заверенная копия учредительных документов (для юридических лиц);

         в) заверенная копия свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе;

         г) копия документа о постановке на статистический учёт;

         д) документ, подтверждающий полномочия лица, подписывающего договор;

         е) банковские и почтовые реквизиты, телефон, факс;

         ж) выписка из единого реестра юридических лиц;

         з)  технический паспорт БТИ.  

Приложение N 3

к Административному регламенту

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

по продаже муниципального имущества

«____»_______________200__г.

(полное наименование юридического лица. подающего заявку)
именуемый далее Претендент, в лице








                                                                   (фамилия, имя, отчество, должность)








, действующего на основании







, принимая решение об участии в аукционе по продаже находящегося в муниципальной собственности имущества  ____________________

_______________________________________________________________________________

ОБЯЗУЮСЬ:


1.  Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете «Котельники Сегодня» от «____»______________200___г. №__________, а также порядок проведения аукциона, установленный Положением о продаже на аукционе государственного или муниципального имущества, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 12.08.2002 № 585.


2.  В случае признания победителем аукциона заключить с Администрацией г. Котельники договор купли-продажи не позднее 5 дней после утверждения протокола об итогах аукциона и уплатить Продавцу (Администрации) стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли-продажи.


3.  Представить Продавцу в установленных законодательством случаях справку о декларировании источников денежных средств, используемых при оплате имущества по форме, установленной Государственной налоговой службой РФ.


Адрес и банковские реквизиты Претендента:

Подпись Претендента

_____________________________

М.П.   «____»________________ 200___г.

Заявка принята Продавцом:

«____»________________200___г.  за №_________

Подпись уполномоченного лица Продавца:

Начальник отдела по управлению 

муниципальным имуществом


____________________ Н.М. Штанова
Приложение N 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРОВ АРЕНДЫ,

КУПЛИ-ПРОДАЖИ, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ СОГЛАШЕНИЙ

К РАНЕЕ ЗАКЛЮЧЕННЫМ ДОГОВОРАМ"

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Обращение (физические, юридические лица)                          │

└─────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                  \/

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Отдел по управлению муниципальным имуществом

                                           │

└─────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                  \/

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Исполнитель                                                       │

└─────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                  \/

┌────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┐

│Отказ (донести документы)       │     Проект постановления        │

└────────────────────────────────┴─────────────────┬───────────────┘

                                                   \/

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Согласование проекта постановления в структурных подразделениях   │

│администрации                                                     │

└─────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                  \/

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Готовое постановление                                             │

└─────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                  \/

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Проект договора (аренда, выкуп)│

└─────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                  \/

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Согласование проекта договора в структурных подразделениях        │

│администрации                                                     │

└─────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                  \/

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Готовый договор (зарегистрированный в управлении)                 │

└─────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                  \/

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Подготовка договора к регистрации (если требуется)                │

└──────────────────────────────────────────────────────────────────┘

