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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОТЕЛЬНИКИ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

10.12.2014г. №9/5
г. Котельники
Об утверждении Положения об организационном отделе 
Совета депутатов городского округа Котельники Московской области

          В соответствии с решением Совета депутатов городского округа Котельники Московской области от 18.09.2014 № 2/1 «Об утверждении структуры Совета депутатов городского округа Котельники Московской области, Положением об аппарате Совета депутатов городского округа Котельники Московской области утвержденным решением Совета депутатов городского округа Котельники Московской области от 18.09.2014 № 6/1 (в редакции решения Совета депутатов от 11.11.2014г. №12/4 «О внесении изменений в Положение об аппарате Совета депутатов городского округа Котельники Московской области»), Совет депутатов городского округа Котельники Московской области
РЕШИЛ:

        1. Утвердить Положение об организационном отделе Совета депутатов городского округа Котельники Московской области. 

         2. Опубликовать настоящее решение в газете «Котельники Сегодня» и на официальном сайте городского округа Котельники Московской области в сети Интернет.

Глава городского округа                                                                А.Ю. Седзеневский
10.12.2014г. 
УТВЕРЖДЕНО

решением Совета депутатов

городского округа Котельники

Московской области

от 10.12.2014г. № 9/5
ПОЛОЖЕНИЕ

об организационном отделе Совета депутатов городского округа Котельники Московской области

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение определяет функции, права и обязанности организационного отдела Совета депутатов городского округа Котельники Московской области (далее - отдел).
1.2. Отдел подчинен главе городского округа Котельники Московской области (исполняющего полномочия председателя Совета депутатов).  
1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с администрацией городского округа Котельники Московской области, муниципальными учреждениями, предприятиями городского округа Котельники Московской области. 
1.4. Отдел осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Московской области, Уставом городского округа Котельники Московской области и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Котельники Московской области, настоящим положением.

1.5. Положение об отделе утверждается решением Совета депутатов в соответствии со структурой.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
2.1. Поддержка и развитие общественных инициатив граждан, консолидация общественных сил города для решения социально-значимых проблем и дальнейшего развития местного самоуправления в городском округе Котельники.
2.2. Организационное обеспечение деятельности главы городского округа Котельники.
2.3. Организация и проведение мероприятий и встреч главы городского округа, Совета депутатов с гражданами, общественными объединениями и руководителями предприятий всех форм собственности.
2.4. Поддержка и развитие общественных инициатив граждан, консолидация общественных сил города для решения социально-значимых проблем для дальнейшего развития местного самоуправления в городском округе Котельники.
2.5.  Информационное и консультативное содействие инициативным группам граждан, общественным объединениям городского округа Котельники Московской области.
2.6.Организация и обеспечение приема населения городского округа Котельники главой городского округа, руководителем администрации и депутатами Совета депутатов городского округа Котельники.
2.7.Осуществление методической и организационной помощи территориальным общественным самоуправлениям (ТОС) городского округа Котельники.
2.9. Оказание содействия депутатам Государственной Думы, Московской областной Думы, Совета депутатов городского округа Котельники в рассмотрении поступивших к ним предложений, заявлений, жалоб избирателей, в организации приема граждан.
3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

В соответствии с возложенными задачами отдел осуществляет следующие функции:

3.1.организует прием населения главой городского округа, руководителем администрации и депутатами Совета депутатов городского округа Котельники; 
3.1.1.организует оперативное рассмотрение обращений граждан, поступающих на личных приемах главы городского округа, руководителя администрации, изучает и обобщает вопросы, содержащиеся в предложениях, заявлениях и жалобах граждан, осуществляет контроль за своевременным и правильным их разрешением;

3.1.2.организует обеспечение связей с общественностью, общественными организациями, объединениями и населением города;

3.1.3.взаимодействует со всеми общественными объединениями, действующими на территории городского округа Котельники;
3.1.4.содействует развитию общественной активности жителей города и их высокой гражданственности.
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА
4.1. При осуществлении своих функций отдел имеет право:

4.1.1. запрашивать от структурных подразделений администрации, муниципальных учреждений и организаций всех форм собственности сведения, необходимые для реализации функций отдела;

4.1.2. получать информацию (в том числе конфиденциальную), которая необходима для реализации функций отдела;

4.1.3.вносить в установленном порядке предложения главе городского округа по вопросам, отнесенным к деятельности отдела;

4.1.4. запрашивать необходимые для работы отдела статистические, аналитические и другие данные и документы;


4.1.5.вести переписку с учреждениями, предприятиями и организациями, а также государственными органами, по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;


4.1.6.участвовать в совещаниях и заседаниях при рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции отдела.
4.2. Отдел обязан:


4.2.1.обеспечивать соблюдение и реализацию Конституции Российской Федерации, законодательства Российской Федерации и Московской области, Устава городского округа Котельники Московской области, муниципальных правовых актов;


4.2.2.своевременно рассматривать обращения граждан и организаций, органов государственной власти и органов местного самоуправления в рамках своих полномочий и в порядке, установленном законодательством;


4.2.3.участвовать в разработке проектов муниципальных нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

4.2.4.осуществлять рабочее взаимодействие с представителями субъектов ТОС, их объединений для выработки совместных действий и иных форм сотрудничества по вопросам общественной жизни городского округа Котельники;

4.2.5.оказывать содействие субъектам ТОС, общественным объединениям в работе с органами местного самоуправления.
5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
5.1. Штатная численность сотрудников отдела утверждается распоряжением главы городского округа Котельники.
       5.2. В составе отдела учреждаются следующие штатные должности:

- начальник отдела - 1 ед.;

- консультант - 1 ед.;

- главный специалист - 1 ед.;

- главный эксперт -1 ед.
5.3. Отдел возглавляет начальник отдела, непосредственно подчиняющийся главе городского округа Котельники;

5.4.  Начальник отдела осуществляет следующие полномочия:

1) руководит деятельностью отдела, обеспечивает выполнение функций, возложенных на отдел в соответствии с должностными инструкциями;

2) устанавливает должностные обязанности сотрудников отдела, разрабатывает должностные инструкции сотрудников отдела, утверждает планы работы отдела;

3) подписывает от имени отдела все официальные документы;

4) представляет сотрудников отдела на аттестационной комиссии и подписывает на них характеристики (отзыв);

5) осуществляет иные полномочия в соответствии со своей должностной инструкцией, утверждаемой главой городского округа.
5.5. Сотрудники отдела назначаются на должность и освобождаются от должности главой городского округа Котельники;
5.6. Ликвидация и реорганизация отдела осуществляется главой городского округа Котельники в соответствии с действующим законодательством на основании решения Совета депутатов.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА
        6.1. Работники отдела несут персональную ответственность за невыполнение должностных обязанностей, возложенных должностной инструкцией, за действия или бездействия, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан в соответствии с действующим законодательством.
7. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ
        7.1. Для реализации своих функций отдел взаимодействует со структурными подразделениями администрации городского округа Котельники Московской области, Московской областной Думой, со средствами массовой информации, предприятиями, учреждениями и гражданами в установленном законом порядке.
