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ГЛАВА

 ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОТЕЛЬНИКИ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_21.02.2011___№__156-ПГ______

г. Котельники

«Об утверждении Административного регламента

оказания муниципальной услуги «Оформление разрешений

на вырубку, пересадку, кронирование древесной и 

кустарниковой растительности на территории

городского округа Котельники Московской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 10.01.2002г. №7-ФЗ «Об охране окружающей среды», руководствуясь Уставом городского округа Котельники Московской области и Решением Совета депутатов городского округа Котельники Московской области от 03.09.2008г. №376/46 «Об утверждении Положения о порядке и правилах вырубки, пересадки и кронирования древесной и кустарниковой растительности на территории городского округа Котельники Московской области»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент оказания муниципальной услуги «Оформление разрешений на вырубку, пересадку, кронирование древесной и кустарниковой растительности на территории городского округа Котельники Московской области» (прилагается).

2. Директору ГУ МО «Котельниковское информационное агентство» Ирхиной Н.А. опубликовать данное постановление в газете «Котельники сегодня».

3. Начальнику отдела пресс-службы главы администрации городского округа Котельники Московской области Крищенко А.И. разместить данное постановление на официальном сайте городского округа Котельники Московской области.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Болдина В.В.

Глава городского округа                                                                         А.Ю. Седзеневский

Согласовано: Болдин В.В.

                        Сурина Л.В.

                        Петрановская Г.И.

                        Крилык С.А.

Приложение к постановлению

главы городского округа Котельники

от_21.02.2011г.___№__156-ПГ_______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОКАЗАНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ОФОРМЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА ВЫРУБКУ, ПЕРЕСАДКУ И КРОНИРОВАНИЕ ДРЕВЕСНОЙ И КУСТАРНИКОВОЙ РАСТИТЕЛЬНОСТИ 

НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОТЕЛЬНИКИ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

1. Общие положения

Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешений на вырубку, пересадку и кронирование древесной и кустарниковой растительности на территории городского округа Котельники Московской области» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении муниципальной услуги.

1.1. Наименование муниципальной услуги и наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
1.1.1. Муниципальная услуга – «Оформление разрешений на вырубку, пересадку и кронирование древесной и кустарниковой растительности на территории городского округа Котельники Московской области» (далее – Муниципальная услуга). 

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом экологии и природных ресурсов управления городского хозяйства администрации городского округа Котельники Московской области (далее – отделом экологии и природных ресурсов). 

1.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги.
1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Лесным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 10.01.2002г. №7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»;

- Уставом городского округа Котельники Московской области;

- Решением Совета депутатов городского округа Котельники Московской области от 03.09.2008г. №376/46 «Об утверждении Положения о порядке и правилах вырубки, пересадки и кронирования древесной и кустарниковой растительности на территории городского округа Котельники Московской области».

1.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на вырубку, пересадку, кронирование древесной и кустарниковой растительности на территории городского округа Котельники Московской области (далее – разрешение);

- решение об отказе в выдаче разрешения на территории городского округа Котельники Московской области.

1.3.2. Решение о выдаче разрешения принимается главой городского округа Котельники.

1.4. Пользователь муниципальной услуги.
1.4.1. Пользователями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, обращающиеся на законных основаниях для получения разрешения (далее - заявители).

2. Требования к порядку оказания муниципальной услуги

2.1. Отдел экологии и природных ресурсов располагается в здании Администрации городского округа Котельники Московской области (далее- Администрация) и находится по адресу: Московская область, г. Котельники, ул. Железнодорожная, д. 5 (почтовый индекс: 140053), 1 этаж, кабинет 107, тел.: 8(495) 559-56-76. Официальный сайт Администрации в сети Интернет: www.kotelniki.ru. Адрес электронной почты (e-mail): ekolog@kotelniki.ru
График приема: Понедельник, среда, четверг: с 10.00 до 17.00. Перерыв на обед: с 13.00 до 14.00.

2.2. Информирование о правилах оказания муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.  Публичное информирование включает в себя: размещение информации о правилах оказания муниципальной услуги в средствах массовой информации (газета «Котельники Сегодня» и официальный сайт в сети Интернет). Индивидуальное информирование осуществляется в устной и письменной форме. Индивидуальное информирование в устной форме осуществляется на личном приеме и по телефону. Индивидуальное информирование на личном приеме не может превышать 60 минут, а индивидуальное информирование по телефону не может превышать 10 минут. Индивидуальное информирование в письменной форме осуществляется путем направления письменного ответа на запрос почтовым отправлением либо по электронной почте.

2.3. Срок оказания муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

2.4. Основаниями для отказа в оказании муниципальной услуги являются обращения или заявления (далее - запросы), не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также отсутствие необходимой для выдачи разрешения информации.

2.5. Прием граждан осуществляется в кабинете отдела экологии и природных ресурсов, где пользователям по необходимости предоставляются бумага, ручки, образцы документов. 

2.6. Оказание муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
3. Последовательность административных действий
 при оказании муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга включает в себя:

- прием и первичная обработка предоставляемых документов;

- осмотр территории и оценку состояния зеленого насаждения; 

- расчет компенсационной стоимости зеленого насаждения;

- оформление разрешения;

- составление письменного мотивированного отказа в выдачи разрешения.
Блок схема последовательности административных действий при оказании муниципальной услуги прилагается (приложение №1).
3.2. Прием и первичная обработка предоставляемых документов.
3.2.1. Заявление на оказание муниципальной услуги подается на имя главы городского округа Котельники Московской области (далее – главы городского округа) следующими способами:
- почтовым отправлением;

- через приемную администрации;

- посредством электронной почты.

Заявление осуществляется в установленной форме (приложение №2).
Заявление согласовывается с ответственным должностным лицом организации на территории которой произрастает заявленная растительность (для придомовых территорий – управляющая компания, ТСЖ, ТОС) и организации, принимающей на свою территорию древесную и кустарниковую растительность в случае пересадки.

3.2.2. К запросу прилагаются следующие документы:

· схема участка до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке (по необходимости);

· копии правоустанавливающих и правоподтверждающих документов на земельный участок, а также утвержденная градостроительная документация в случае, если производится вырубка зеленых насаждений, попадающих под габариты при строительстве зданий и сооружений;

· заключение Роспотребнадзора о нарушении светового режима в жилых и общественных зданиях;

· проект благоустройства (озеленения) территории, освобождаемой от насаждений и территории на которую будут пересажены растения (в случае пересадки); 
· платежное поручение с отметкой банка о внесении компенсационной платы (в случае необходимости);

· договор на проведение компенсационного озеленения и документы, подтверждающие оплату (платежные поручения, кассовые и товарные чеки) (в случае необходимости).
3.3. Осмотр территории и оценка состояния зеленого насаждения.
3.3.1. Осмотр территории и оценка состояния зеленого насаждения  производится должностными лицами отдела экологии и природных ресурсов, ответственными за выполнение данной работы согласно должностным инструкциям. В случае возникновения спорных ситуаций по инициативе заявителя либо начальника отдела экологии и природных ресурсов для принятия решения о выдаче разрешения постановлением главы городского округа создается комиссия куда могут входить органы администрации, а также инспектора Роспотребнадзора,  Административно-технического надзора, представители территориальных общественных самоуправлений (ТОСов), общественных объединений и других заинтересованных лиц. 
3.3.2. По результатам осмотра составляется акт, подписываемый всеми участниками осмотра. При пересадке зеленых насаждений проводится дополнительное обследование территории предполагаемой посадки, по результатом которой также составляется акт.

3.4. Расчет компенсационной стоимости.
3.4.1. По результатам осмотра в соответствии с Методикой расчета платежей за вырубку (повреждение) зеленых насаждений на территории городского округа составляется перечетная ведомость с оценкой компенсационной стоимости зеленых насаждений, подписанная начальником отдела экологии и природных ресурсов и начальником управления городского хозяйства. Перечетная ведомость заверяется печатью управления городского хозяйства. 

3.4.2. Оплата за вырубаемые деревья и кустарники производится лицом, получающим разрешение на вырубку, до выдачи разрешения в размере компенсационной стоимости (в соответствии с перечетной ведомостью). 
3.4.3. Виды вырубок деревьев, разрешаемые без внесения компенсационной платы, определены в п.3.11. Положения о порядке и правилах вырубки, пересадки и кронирования древесной и кустарниковой растительности на территории городского округа Котельники. 

3.5. Оформление разрешения. 

3.5.1. Оформление разрешения осуществляется в течении 30 календарных дней после подачи пользователем заявления.

3.5.2. Срок исполнения может быть увеличен в связи с невозможностью проведения натурального осмотра территории, оценки состояния зеленого насаждения или другим причинам. При данных обстоятельствах до истечения срока готовятся письменные уведомления заявителю с указанием нового срока исполнения. 

3.5.3. Разрешение выдается в виде постановления главы городского округа  по установленной форме. Срок действия разрешения 1 год (365 дней) с момента подписания постановления. В случае, если разрешение не будет использовано в срок по вине заявителя, произведенная оплата не возвращается. Заявитель имеет право повторно обратиться с заявлением о выдаче нового разрешения, при этом внесенная ранее компенсационная стоимость зеленых насаждений повторно не взыскивается. 

3.5.4. Разрешение выдается заявителю на руки при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность; доверенному лицу заявителя - при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации или почтовым отправлением (простым письмом).
3.6. Отказ в выдаче разрешения.
3.6.1. В выдаче разрешения может быть отказано в случаях отсутствия объективных оснований для вырубки, пересадки, кронирования зеленого насаждения, невнесения заявителем компенсационной оплаты, а также в иных случаях в соответствии с действующим законодательством.

3.6.2. Отказ от выдачи разрешения оформляется в виде письма администрации и направляется заявителю в течение 30 календарных дней с момента подачи заявления.

3.6.3. Заявитель вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения с учетом предыдущих обстоятельств.
3.6.4. В случае несогласия с решением администрации заявитель вправе заказать независимую экспертизу и приложить ее результаты к повторному заявлению. Денежные средства, затраченные заявителем, администрацией не возвращаются.

4. Порядок и формы контроля  исполнения муниципальной услуги

4.1.Контроль оказания муниципальной услуги осуществляется начальником управления городского хозяйства администрации (далее – начальник управления) в форме проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента.

4.2. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 1 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.3. Один раз в год уполномоченное должностное лицо в период с 1 по 15 декабря предоставляет начальнику управления отчет об оказании муниципальной услуги.

4.4. Ежегодно в срок до 30 декабря начальник управления предоставляет главе городского округа итоги мониторинга применения настоящего Административного регламента с предложениями при необходимости по внесению в него изменений.

4.5. Контроль оказания муниципальной услуги со стороны граждан, организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица администрации, а также принимаемого им решения 
при исполнении муниципальной услуги.

5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель вправе подать жалобу по установленной форме (приложение №2)

5.3. Администрация:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу;

2) вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты подачи жалобы.
Приложение №1
к Административному регламенту

БЛОК - СХЕМА

ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

«ОФОРМЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА ВЫРУБКУ, ПЕРЕСАДКУ И КРОНИРОВАНИЕ ДРЕВЕСНОЙ И КУСТАРНИКОВОЙ РАСТИТЕЛЬНОСТИ 

НА ТЕРРИТОРИИГОРОДСКОГО ОКРУГА КОТЕЛЬНИКИ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

┌───────────────────────────┐

Физическое лицо, юридическое лицо│

└────────────────┬───────────────┘

 





 \/

              ┌───────────────────────────────────────────┐

              │Информирование о порядке исполнения запроса│

              └─────────────────────┬──────────────────── ┘

                                    \/

             ┌────────────────────────────────────────────┐

             │            Запрос заявителя                │

             └───┬──────────────┬─────────────┬─────────┬─┘

                 \/             \/            \/        \/

          ┌────────────┐┌──────────────┐┌───────────┐┌─────┐

          │Почтовым    ││Через приемную││Посредством││Лично│

          │отправлением││Администрации ││электронной│└───┬─┘

          └──────┬─────┘└──────┬───────┘│почты      │    │

                 │             │        └─────┬─────┘    │

                 \/            \/             \/         \/

               ┌───────────────────────────────────────────┐

               │   Прием и первичная обработка запросов    │

               └─────────────────────┬─────────────────────┘

                                     \/

                          ┌────────────────────┐

                          │Регистрация запросов│

                          └──────────┬─────────┘
                                         \/

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │Принятие решения о начале административных действий по исполнению│

    │запроса, приостановление исполнения или отказ в исполнении       │

    └────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                     \/

┌──────────────────────┐  ┌────────────────────────────┐  ┌───────────────┐

│Уведомление заявителя │  │Анализ тематики поступившего│  │Уведомление    │

│об отказе в исполнении│<─┤запроса, подготовка проектов├─>│заявителя      │

│запроса               │  │документов по результатам   │  │о переадресации│

└──────────────────────┘  │исполнения запроса          │  │непрофильного  │

                          └──────────┬─────────────────┘  │запроса        │

                                     │                    └───────────────┘

                                     \/

              ┌──────────────────────────────────────────────────┐

              │Информирование заявителя о ходе исполнения запроса│

              └──────────────────────┬───────────────────────────┘

                                     \/

        ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

        │Выдача (отправка по почте) заявителю документов               │

      └────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение №2

к Административному регламенту

Главе городского округа Котельники

Алексею Юрьевичу Седзеневскому

от ____________________________

                           ФИО

_____________________________

            должность (для юр.лиц)

        адрес проживания (для физ. лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить проведение вырубки/кронирования/пересадки ________ шт.

                                                                                                                          (кол-во)  

деревьев/кустарников ____________________________________________________,

                                                               (указать вид, примерный диаметр и состояние)

произрастающих на территории ____________________________________________.

                                                            (указать адресные координаты)

Основания ____________________________________________________________. 

                (указать причину/цель вырубки и доп. информацию необходимую для  принятия решения)
СОГЛАСОВАНО:

_________________________/____________________/

подпись                                  ФИО, должность

М.П.
Приложение №3

к Административному регламенту

Главе городского округа Котельники

Алексею Юрьевичу Седзеневскому

от ____________________________

                           ФИО

_____________________________

            должность (для юр.лиц)

        адрес проживания (для физ. лиц)

ЖАЛОБА

                 НА НЕПРАВОМЕРНЫЕ ДЕЙСТВИЯ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

    Прошу принять жалобу на неправомерные действия ________________________

__________________________________________________________________________,

                                                                                      Ф.И.О., должность

состоящую в следующем: ____________________________________________________

                                                                             (указать причины жалобы, дату и т.д.)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

_____________________            ______________             _______________

            Ф.И.О.                                                       дата                                подпись

Жалобу принял:

_____________________            ______________             _______________

     Ф.И.О.                                                            подпись                        должность
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