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Приложение N 4

к Положению об учете

муниципального имущества

и ведения реестра муниципального                     имущества городского округа

Котельники

Московской области

ПРАВИЛА

ЗАПОЛНЕНИЯ ФОРМ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

И ЗАПИСЕЙ ОБ ИЗМЕНЕНИЯХ СВЕДЕНИЙ ОБ ОБЪЕКТЕ УЧЕТА

И О ПРЕКРАЩЕНИИ ПРАВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

НА ИМУЩЕСТВО ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОТЕЛЬНИКИ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Настоящие Правила устанавливают единый порядок заполнения форм реестра муниципального имущества и записей об изменениях сведений об объекте учета и о прекращении права муниципальной собственности городского округа на имущество (далее - формы) правообладателями и отделом муниципального реестра.

2. Контроль за соблюдением настоящих Правил правообладателями, осуществляет отдел муниципального реестра.

I. Общие правила заполнения форм

3. При заполнении формы применяются следующие общие правила.

Форма титульного листа и формы, в которые вносятся сведения об имуществе, составляющем муниципальную казну городского округа, заполняются только должностным лицом отдела муниципального реестра.

Строки формы не заполняются в случае отсутствия соответствующих сведений об объекте учета, в том числе о лицах, обладающих правами на муниципальное имущество и сведениями о нем.

Сведения об ограничении (обременении) вносятся по каждому виду ограничения (обременения) отдельно. Также отдельно вносятся сведения о земельных участках, над или под которыми находится протяженный объект недвижимости.

Если сведения не помещаются на первом листе формы, они вносятся на следующие ее листы, которые в строке "Лист ___" нумеруются соответственно.

Каждая карта сведений об объекте учета (далее - карта), запись об изменениях сведений об объекте учета или о лице, обладающем правами на объект учета либо сведениями о нем, либо запись о прекращении права муниципальной собственности на имущество (далее - запись) заверяется путем проставления собственноручной подписи, даты ее внесения и печати правообладателем и ответственным работником отдела муниципального реестра. В случае учета имущества, составляющего муниципальную казну городского округа, каждая карта или запись заверяется только отделом муниципального реестра.

Копии документов, подтверждающих содержащиеся в картах и записях сведения, заверяются нотариально или создавшими документы органами либо организациями. В иных случаях уполномоченное правообладателем или иной организацией лицо проставляет на копиях документов надпись "верно" и заверяет их подписью с указанием своей фамилии и инициалов и даты заверения. Указанные копии представляются правообладателем или иной организацией в отдел муниципального реестра вместе с оригиналами документов. При соответствии копий оригиналам документов должностное лицо отдела муниципального реестра заверяет копии документов подписью с указанием своей фамилии и инициалов и даты заверения. Оригиналы документов возвращаются правообладателю или иной организации.

4. При заполнении форм используются следующие сокращенные обозначения:

ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

ЕГРОКН - Единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

ЕГРП - Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц;

ИНН - идентификационный номер налогоплательщика;

КПП - код причины постановки на учет;

ОГРН - основной государственный регистрационный номер;

ОГРНИП - основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя;

ОКАТО - Общероссийский классификатор административно-территориальных образований;

ОКВЭД - Общероссийский классификатор видов экономической деятельности;

ОКОГУ - Общероссийский классификатор органов государственной власти и управления;

ОКОПФ - Общероссийский классификатор организационно-правовых форм хозяйствующих субъектов;

ОКПО - Общероссийский классификатор предприятий, организаций;

ОКФС - Общероссийский классификатор форм собственности;

РНМИ - реестровый номер муниципального имущества;

РРТС - Реестр регистрации транспортных средств;

СРХС - Статистический регистр хозяйствующих субъектов.

II. Заполнение форм

5. При заполнении форм:

а) в строки "Карта N 1.1.____" - "Карта N 1.3.____", "Карта N 2.1.____" - "Карта N 2.4.____" и "Карта N 3.1.____" - "Карта N 3.4.____" вносится порядковый номер карты соответственно объекта учета и лица, обладающего правом на муниципальное имущество и сведениями о нем, в соответствующем подразделе реестра, формируемый отделом муниципального реестра в соответствии с правилами, установленными отделом муниципального реестра. Указанный номер вносится только должностным лицом отдела муниципального реестра;

б) в строку "Реестровый номер муниципального имущества (РНМИ) _____ от "__" _________ ____ г." вносятся реестровый номер муниципального имущества, присвоенный объекту учета отделом муниципального реестра, и дата его присвоения. Указанные сведения вносятся только должностным лицом отдела муниципального реестра;

в) в строку "ОГРН _____" вносится основной государственный регистрационный номер юридического лица в соответствии с выпиской из ЕГРЮЛ или копией иного документа, подтверждающего указанный номер;

г) в строку "ОГРНИП _____" вносится основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя в соответствии с выпиской из ЕГРИП или копией иного документа, подтверждающего указанный номер.

6. При заполнении формы титульного листа реестра:

а) в строку "наименование вносится наименование муниципального образования- городской округ Котельники Московской области 

б) в строку "ПАПКА N __" вносится номер папки, в которую помещаются карты и записи. Если карты и записи не помещаются в первой папке, они помещаются в папки, которые в строке "ПАПКА N __" нумеруются соответственно;

б.1) в строку "Подраздел ____" вносится номер подраздела раздела 1 - 3 реестра;

(в) в строку "начало "__" ______ 20__ г." вносятся число, месяц и год начала помещения в папку карт;

г) в строку "окончание "__" ______ 20__г." вносятся число, месяц и год окончания помещения в папку карт;

д) в строку "На __ лист" вносится количество находящихся в папке листов.

7. При заполнении форм карт подразделов разделов 1 и 2 реестра:

а) в строку "Наименование" вносится наименование объекта учета.

Например, жилой дом N __, автомобиль или иное наименование объекта учета, в том числе относящегося к нематериальным активам (результаты интеллектуальной деятельности и т.п.), согласно инвентаризационной описи, техническому паспорту, кадастровому плану, выписке из ЕГРП или иного реестра, указанного в пункте 4 настоящих Правил, либо иному документу, подтверждающему наименование объекта учета. В случае если объект учета (здание, сооружение) является объектом незавершенного строительства, в эту строку вносятся слова "Объект незавершенного строительства" и далее в кавычках его наименование согласно проекту. Если объектами учета являются результаты интеллектуальной деятельности, в том числе исключительные права на них, или выморочное либо имеющее иные отличительные признаки имущество, после их наименований вносятся в круглых скобках соответственно слова "(интеллектуальная собственность)", "(выморочное имущество)" и иные слова согласно соответствующему признаку;

б) в строку "Назначение" вносится основное назначение объекта учета.

Например, нежилое или жилое (для здания), промышленное или сельскохозяйственное (для сооружения), или иное назначение объекта учета в соответствии с инвентаризационной описью, техническим паспортом, выпиской из ЕГРП или иного реестра либо иным документом, подтверждающим его назначение;

в) в строку "Правообладатель ___________ Карта N 3.1.____, ОГРН _____" вносятся полное наименование юридического лица, включающее его организационно-правовую форму в соответствии с копией учредительного документа, порядковый номер карты в подразделе 3.1 и основной государственный регистрационный номер. В случае если правообладателем является физическое лицо, в эту строку вносятся его фамилия, имя и отчество в соответствии с удостоверяющим личность документом и порядковый номер карты в подразделе 3.1. Если объектом учета является имущество, составляющее муниципальную казну городского округа , в эту строку вносятся слова " городской округ Котельники" и порядковый номер карты правообладателя в подразделе 3.1;

 г) в строки "Документы - основания возникновения: права

муниципальной собственности ___________________, права

_____________________________________________________________"

 (наименование иного вещного права)

вносятся основные реквизиты правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов, на основании которых возникло вещное право. Эти реквизиты включают наименование документа, его серию и номер, дату выдачи и название государственного органа (организации), выдавшего документ (Федеральный закон от "__" _______ ____ г. N ___ "___________", нормативный правовой или иной акт органа государственной власти Российской Федерации от "__" ______ ____ г. N ___ "___________", передаточный акт от "__" _______ ____ г. N ___ "___________", договор купли-продажи от "__" ________ ____ г. N ___ "___________" или свидетельство о государственной регистрации права серия ___ N ___ и т.п.);

д) в строки "Инвентарный номер ________" и "Инвентарный номер, литер _______" вносятся инвентарный номер объекта учета в соответствии с инвентаризационной описью и (или) инвентарный номер и (через запятую) литер объекта недвижимого имущества согласно техническому паспорту либо иному документу, подтверждающему указанные сведения;

е) в строки "Стоимость (тыс. рублей):

 первоначальная ______, остаточная ______, ____________________________,

 (наименование иного

 вида стоимости)

проектная ________________, средств, выделенных из бюджета городского округа___________, освоенных средств бюджета городского округа__________" вносятся стоимость имущества, по которой оно поступило в муниципальную собственность , оперативное управление или хозяйственное ведение, остаточная стоимость и иная (рыночная и др.) стоимость согласно копиям договоров или документов бухгалтерского учета (платежных документов и др.) либо иных документов, подтверждающих указанные стоимости. В случае если объектом учета являются не завершенное строительством здание, сооружение, то, кроме указанных стоимостей, вносятся проектная стоимость здания, сооружения согласно проектно-сметной документации, размер средств, выделенных из бюджета городского округа на их строительство, и размер освоенных при строительстве средств из бюджета городского округа согласно копиям документов бухгалтерского учета (платежных документов и др.) либо иных документов, подтверждающих указанные стоимости. Первоначальная стоимость имущества, учтенного в реестре, не может быть изменена. В случае если до учета в реестре стоимость имущества, по которой оно поступило в муниципальную собственность, оперативное управление или хозяйственное ведение, изменялась в результате реконструкции, модернизации, частичной ликвидации, переоценки или по иным основаниям, в строку "Стоимость (тыс. рублей): первоначальная

________________" вносится стоимость имущества с учетом его последней переоценки;

ж) в строку "Наименование части" вносится наименование части объекта учета, например, жилая комната, офис, модуль, часть акций или иное наименование согласно поэтажному плану, инвентаризационной описи, техническому паспорту, кадастровому плану, выписке из ЕГРП или иного реестра либо иному документу, подтверждающему наименование части объекта учета;

з) в строку "Вид ограничения (обременения)" вносятся наименование вида ограничения (обременения) вещного права на объект учета или его часть (сервитут, аренда, залог, доверительное управление или иное) и слова "в соответствии с", далее приводятся наименование и реквизиты документа, на основании которого вещное право на объект учета ограничено (обременено);

и) в строки "Дата возникновения" и "Дата прекращения" вносятся число, месяц и год внесения в ЕГРП или иной реестр записи о государственной регистрации соответственно возникновения и прекращения ограничения (обременения) вещного права на объект учета или его часть в соответствии с выпиской из соответствующего реестра либо копией договора;

к) в строку "Лицо, в пользу которого установлено ограничение (обременение) ____________ Карта N ____, ОГРН _____ или ОГРНИП _____" вносятся полное наименование юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя либо физического лица, в пользу которого зарегистрировано или установлено ограничение (обременение) в соответствии с выпиской из соответствующего реестра либо копией договора. Далее вносятся номер карты указанного лица в соответствующем подразделе раздела 3 реестра и (после запятой) номер ОГРН или ОГРНИП согласно выписке из ЕГРЮЛ или ЕГРИП, если этим лицом является юридическое либо индивидуальный предприниматель;

л) в строку "Документы - основания ограничения (обременения)" вносятся основные реквизиты документа (наименование, дата и номер), на основании которого установлено ограничение (обременение) соответствующего вещного права на объект учета или его часть, и штампа регистрационной надписи на нем, если объектом учета или его частью является недвижимое имущество. Например, договор аренды от "__" _________ ____ г. N ___, номер регистрационного округа _______ и иные реквизиты штампа регистрационной надписи на нем.

8. При заполнении форм карт раздела 1 реестра:

а) в строку "Кадастровый (условный) номер _________ ______ от "__" _________ ____ г." вносятся слово "кадастровый" или "условный" и далее номер кадастрового или условного номера объекта недвижимого имущества и дата присвоения соответствующего номера. Указанные сведения подтверждаются копией документа органа, осуществляющего соответственно ведение государственного земельного кадастра, учет объектов недвижимого имущества (кадастрового плана земельного участка и т.п.) или государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписки из ЕГРП), либо иным документом, подтверждающим кадастровый (условный) номер;

 б) в строки "Номер регистрации: права муниципальной собственности __ от "__" ____ ____ г., права _____________________ (наименование иного вещного права) от "__" ____ ____ г." и "Номер регистрации ограничения

(обременения) ________________ от "__" _________ ____ г." вносятся соответственно номера регистрации соответствующих вещных прав и ограничения (обременения) и даты их присвоения согласно выпискам

из ЕГРП или копиям свидетельств о государственной регистрации соответствующих вещных прав и документов о сделках;

в) в строку "Адрес (местоположение)" вносится адрес (как правило, почтовый) или иное общепринятое описание местоположения объекта недвижимого имущества в соответствии с техническим паспортом, кадастровым планом земельного участка или иным документом, подтверждающим его адрес или местоположение;

г) в строки "Площадь (кв. м) ___" и "Площадь части (кв. м) ___", "Общая площадь (кв. м) ___" и "Протяженность (км) ___" вносятся соответственно площадь объекта недвижимого имущества и его части, общая площадь здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, жилого, нежилого помещения по внутреннему обмеру и протяженность объекта недвижимости согласно кадастровому плану земельного участка, техническому паспорту или иному документу, подтверждающему указанные сведения.

9. При заполнении форм карт подразделов 1.1 и 1.2 в строку "Категория земель" вносится категория земель, указанная в кадастровом плане земельного участка или ином документе, подтверждающем категорию земель, к которой относится земельный участок.

10. При заполнении форм карт подраздела 1.1 в строку "Вид разрешенного использования" вносится вид разрешенного использования земельного участка согласно кадастровому плану земельного участка или иному документу, подтверждающему вид разрешенного использования земельного участка.

11. При заполнении форм карт подразделов 1.2 и 1.3 в строки "Категория историко-культурного значения" и "Регистрационный номер объекта культурного наследия" вносятся слова "объект культурного наследия федерального значения", "объект культурного наследия регионального значения" или "объект культурного наследия местного (муниципального) значения" и его регистрационный номер в ЕГРОКН согласно паспорту объекта.

12. При заполнении форм карт подраздела 1.2:

 а) в строку "___________________________________ ___________"

 (наименования иных параметров с единицами измерения)

вносятся наименования иных параметров сооружения с соответствующими единицами измерения и их значения в соответствии с копиями документов, подтверждающих соответствующие сведения (технической документации и т.п.);

б) в строки "Этажность _______" и "Подземная этажность _________" вносятся число этажей и количество уровней ниже уровня нулевой отметки в соответствии с техническим паспортом, поэтажным планом или иными документами, подтверждающими указанные сведения об объекте учета. При переменной этажности число этажей вносится через тире;

в) в строку "Дата ввода в эксплуатацию" вносится год ввода в эксплуатацию объекта учета согласно акту его ввода в эксплуатацию или иному документу, подтверждающему год ввода в эксплуатацию;

г) в строки "Дата фактического прекращения строительства" и "Срок строительства" вносятся соответственно число, месяц и год фактического прекращения строительства и количество лет, в течение которых велось строительство объекта незавершенного строительства, согласно соответствующим актам, документам бухгалтерской отчетности или иным документам, подтверждающим указанные сведения;

д) в строку "Степень завершенности строительства (процентов)" вносится степень завершенности строительства в процентах согласно документам бухгалтерской отчетности и иным документам, подтверждающим степень завершенности строительства;

е) в строку "Предложения от "__" _________ ____ г. по дальнейшему использованию ______________________________" вносятся предложения по дальнейшему использованию объекта незавершенного строительства (возобновление строительства, передача в муниципальную собственность, отчуждение из муниципальной собственности и т.п.) с их кратким обоснованием;

ж) в строку "Форма собственности" вносится форма собственности на соответствующий земельный участок в соответствии с документами, подтверждающими или удостоверяющими форму собственности на указанный участок, под или над которым находится объект недвижимого имущества.

13. При заполнении форм карт подраздела 1.3:

а) в строку "Этаж (номер на поэтажном плане)" вносится номер этажа и в скобках номер помещения на поэтажном плане здания, сооружения в соответствии с техническим паспортом или иным документом, подтверждающим указанные сведения;

б) в строку "Форма собственности на здание, сооружение, в состав которого входит объект учета" вносится форма собственности на здание, сооружение, не находящееся в муниципальной собственности, в состав которого входит жилое, нежилое помещение, в соответствии с документами, подтверждающими или удостоверяющими форму собственности на здание, сооружение.

14.При заполнении форм карт подраздела 2.1:

а) в строку "Количество (штук)" вносится количество обыкновенных и привилегированных акций, находящихся в муниципальной собственности, в соответствии с выпиской из реестра акционеров или иным документом, подтверждающим количество указанных акций;

б) в строки "Обыкновенные (штук) ___, ____, ... ____: регистрационные номера выпусков __, ___, ... ___, номинальная стоимость (рублей) __" вносятся количество обыкновенных акций и соответственно регистрационные номера их выпусков, а также номинальная стоимость одной акции в соответствии с выпиской из реестра акционеров или иным документом, подтверждающим указанные сведения;

в) в строки "Привилегированные (штук) __, __, ... __: регистрационные номера выпусков ___, ___, ... ___, номинальная стоимость (рублей) ____" вносятся количество привилегированных акций и соответственно регистрационные номера их выпусков, а также номинальная стоимость одной акции в соответствии с выпиской из реестра акционеров или иным документом, подтверждающим указанные сведения;

г) в строку "Доля в уставном капитале (процентов)" вносится доля в уставном капитале в соответствии с учредительным документом акционерного общества, решением о выпуске ценных бумаг, проспектом их эмиссии, отчетом об итогах выпуска ценных бумаг или иным документом, подтверждающим долю в уставном капитале;

д) в строку "Выписка из реестра акционеров от "__" _______ ____ г." вносится дата выписки из реестра акционеров;

е) в строку "Акционерное общество (эмитент) _________________ Карта N 3.2.____, ОГРН __________" вносятся полное наименование юридического лица, включающее его организационно-правовую форму в соответствии с копией учредительного документа или иного документа, подтверждающего полное наименование акционерного общества (эмитента), порядковый номер карты, указанный в подразделе 3.2, и основной государственный регистрационный номер;

ж) в строку "Номинальный держатель _______________, ОГРН ___________" вносятся полное наименование юридического лица (включая его организационно-правовую форму), выступающего в качестве номинального держателя и осуществляющего права, закрепленные ценной бумагой, в случае получения соответствующего полномочия от правообладателя или владельца на основании договора, и основной государственный регистрационный номер;

з) в строку "Владелец _________ Карта N 3.4. ___, ОГРН ___" вносятся слова "городской округ Котельники в лице" и указываются полное наименование уполномоченного муниципального органа исполнительной власти в соответствии с выпиской из реестра акционеров, порядковый номер карты, указанной в подразделе 3.4, и основной государственный регистрационный номер.

Строки, содержащие сведения об акциях, в отношении которых владелец осуществляет права акционера, заполняются аналогично соответствующим строкам, указанным в подпунктах "а" - "д" и "ж" настоящего пункта. Указанные сведения вносятся по каждому владельцу отдельно.

15. При заполнении форм карт подраздела 2.2:

а) в строку "Доля (вклад) в уставном (складочном) капитале (процентов)" вносится доля (вклад) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества (товарищества) в соответствии с копией его учредительного документа или иного документа, подтверждающего долю в уставном (складочном) капитале;

б) в строку "Хозяйственное общество (товарищество) _________________ Карта N 3.3.____, ОГРН _________________" вносятся полное наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы в соответствии с копией его учредительного документа или иного документа, подтверждающего полное наименование хозяйственного общества (товарищества), порядковый номер карты в подразделе 3.3 и основной государственный регистрационный номер;

в) в строку "Участник_____ Карта N 3.4. ___, ОГРН_____" вносится полное наименование участника доли (вклада) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества, а в случае если доля (вклад) составляет муниципальнную казну городского округа, вносятся слова "городской округ Котельники в лице" и указываются наименование уполномоченного муниципального органа исполнительной власти или в соответствии с копией учредительного документа хозяйственного общества или товарищества либо иного документа, подтверждающего полное наименование участника доли (вклада), порядковый номер карты, указанной в подразделе 3.4, и основной государственный регистрационный номер. 

16. При заполнении форм карт подраздела 2.3:

а) в строку "Государственный регистрационный знак _________________ от "__" ________ ____ г." вносятся государственный регистрационный знак транспортного средства и дата его присвоения (дата регистрации) в соответствии с выпиской из РРТС, копией свидетельства о регистрации или паспорта транспортного средства;

б) в строку "Вид" вносится вид особо ценного движимого имущества, определенный в установленном Постановлением главы городского округа порядке, в соответствии с документом о закреплении указанного имущества за муниципальным автономным учреждением или иным документом, подтверждающим вид особо ценного движимого имущества;

в) в строку "Марка, модель" вносятся марка, модель транспортного средства в соответствии с выпиской из РРТС, копией свидетельства о регистрации или паспорта транспортного средства либо иного движимого имущества согласно документу, подтверждающему марку, модель движимого имущества;

г) в строку "Год выпуска" вносится год выпуска транспортного средства в соответствии с выпиской из РРТС, копией свидетельства о регистрации или паспорта транспортного средства либо иного движимого имущества согласно документу, подтверждающему год выпуска движимого имущества;

д) в строку "Категория историко-культурного значения ______________" вносятся слова "объект культурного наследия федерального значения", "объект культурного наследия регионального значения" или "объект культурного наследия местного (муниципального) значения";

е) в строку "Регистрационный номер объекта культурного наследия, с которым связан объект движимого имущества ______________" вносится регистрационный номер объекта культурного наследия в ЕГРОКН в соответствии с паспортом объекта культурного наследия. 

17. При заполнении подраздела 2.4. в строки "Стоимость (тыс. рублей):

а) в строку "Размер доли __ (__)" вносится размер доли (в виде правильной простой дроби) в праве общей долевой собственности в соответствии с правоустанавливающим и (или) правоудостоверяющим (на объект недвижимого имущества) документом или иным документом, подтверждающим долю в праве общей долевой собственности на объекты недвижимого и (или) движимого имущества. Если в документе размер доли указан в ином виде, он вносится в круглые скобки в соответствующем виде и переводится в правильную простую дробь, которая вносится в строку перед круглыми скобками;

б) в строку "Документы - основания возникновения" вносятся основные реквизиты правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов, на основании которых возникла доля в праве общей долевой собственности на объекты недвижимого и (или) движимого имущества, указанные в абзаце пятом пункта 7 настоящих Правил;

в) в строку "Участники: ________, ОГРН ____ / ________, ОГРН ____ /..." вносятся полное наименование каждого участника общей долевой собственности на объекты недвижимого и (или) движимого имущества в соответствии с копией учредительного или иного документа, подтверждающего наименование участника, и основной государственный регистрационный номер. Если участником является муниципальное образование, в указанную строку вносится только его наименование;

г) карты подразделов 2.4.1 - 2.4.4 заполняются по аналогии с картами подразделов 1.1 - 1.3 и 2.3 соответственно. При этом в строки "Карта N 2.4._.1._" - "Карта N 2.4._.4._" вносятся порядковые номера карт на долю в праве общей собственности на объекты недвижимого и (или) движимого имущества в подразделе 2.4 и порядковые номера объектов недвижимого и (или) движимого имущества в подразделах 2.4.1 - 2.4.4 соответственно. Кроме того, в строки "Номер регистрации:

 права муниципальной собственности ____________ от "__" ______ ____ г.;

 права _______________________________________ от "__" ________ ____ г."

 (наименование иного вещного права)

вносятся номер регистрации права муниципальной собственности на

долю в праве общей долевой собственности на объект недвижимого имущества и дата его присвоения и номер регистрации иного вещного права на указанную долю и дата его присвоения согласно выпискам из ЕГРП или копиям свидетельств о государственной регистрации соответствующего вещного права.

18. При заполнении форм карт раздела 3 реестра:

а) в строку "Дата государственной регистрации" вносятся число, месяц и год внесения в ЕГРЮЛ или ЕГРИП сведений соответственно о государственной регистрации юридического лица либо индивидуального предпринимателя согласно выписке из ЕГРЮЛ или ЕГРИП или копии иного документа, подтверждающего указанную дату. Если лицом, обладающим правами на объект учета и сведениями о нем, является физическое лицо, эта строка не заполняется;

б) в строку "Полное наименование" вносится полное наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя, включающее соответственно его организационно-правовую форму и название в соответствии с учредительными документами или запись "ПБОЮЛ" и фамилию, имя, отчество индивидуального предпринимателя в соответствии с его регистрационными документами либо иными документами, подтверждающими указанные сведения. В случае если лицом, обладающим правами на объект учета и сведениями о нем, является физическое лицо, в эту строку вносятся его фамилия, имя, отчество, дата рождения, наименование удостоверяющего личность документа и его реквизиты (серия и номер, дата выдачи и название государственного органа (организации), выдавшего документ);

 в) в строку "Субъект _____________________________ предпринимательства" (малого или среднего) вносится слово "малого" или слово "среднего" в случае соответствия данных, содержащихся в документах бухгалтерской отчетности юридического лица, критериям отнесения юридического лица к субъектам малого или среднего предпринимательства в соответствии с законодательством. В случае несоответствия содержащихся в документах данных установленным критериям строка не заполняется;

г) в строку "Адрес (место нахождения)" вносится:

для юридического лица - адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица (в случае отсутствия указанного органа юридического лица - иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности), по которому осуществляется связь с юридическим лицом;

для индивидуального предпринимателя или физического лица - адрес постоянного места жительства либо преимущественного пребывания;

д) в строку "ФИО руководителя" вносятся фамилия, имя и отчество руководителя юридического лица в соответствии с трудовым договором или иным документом о его назначении;

е) в строку "Телефон/факс" вносятся номера телефона и факса руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица;

ж) в строки "ИНН" и "КПП" вносятся идентификационный номер налогоплательщика и код причины постановки на учет в соответствии со свидетельством (уведомлением) о постановке на учет в налоговом органе;

з) в строки "ОКОГУ", "ОКПО", "ОКВЭД", "ОКАТО", "ОКОПФ" и "ОКФС" вносятся соответственно коды ОКОГУ, ОКПО, ОКВЭД, ОКАТО, ОКОПФ и ОКФС, установленные юридическим лицам территориальными органами Федеральной службы государственной статистики по общероссийским классификаторам технико-экономической и социальной информации и подтверждаемые информационным письмом о присвоении кодов при учете юридического лица в СРХС;

и) в строку "Сведения о применении процедур банкротства" вносятся наименование примененной в отношении лица процедуры банкротства и реквизиты соответствующего определения или решения арбитражного суда.

19. При заполнении форм карт подразделов 3.1 - 3.3:

а) в строку "Среднесписочная численность персонала ___ на 01.01.____ г." вносится среднесписочная численность персонала на 1 января текущего года в соответствии с приложением к бухгалтерскому балансу "Социальные показатели" или иным документом, подтверждающим среднесписочную численность персонала на указанную дату;

б) в строку "Остаточная стоимость основных средств (фондов) (тыс. рублей) ______ на 01.__.____ г." вносится остаточная стоимость основных средств (фондов) на 1-е число месяца, следующего за отчетным кварталом, в соответствии с бухгалтерским балансом.

20. При заполнении форм карт подраздела 3.1:

а) в строку "Уставный фонд (тыс. рублей) _______ на 01.01.____ г." вносится величина уставного фонда правообладателя в соответствии с его уставом или иным документом на 1 января текущего года;

б) в строку "Финансирование ____________, выделяемое из бюджета городского округа, в размере ____ (тыс. рублей) на ____ г." вносятся слово "полное" или "частичное" согласно учредительным документам и сумма средств на соответствующий год, выделяемая из бюджета городского округа в соответствии с бюджетной росписью или иным документом, подтверждающим указанную сумму;

в) в строки "Средства, полученные из бюджета городского округа (тыс. рублей), ____ на 01.01.____ г." и "Остаток средств, полученных из бюджета городского округа (тыс. рублей), ____ на 01.01.____ г." вносятся сумма средств, полученная из бюджета городского округа, и ее остаток на 1 января года, следующего за отчетным, согласно справке о полученном финансировании из бюджета городского округа и справке об остатках средств, полученных из бюджета городского округа, соответственно;

г) в строки "Дата утверждения: Устава _________, Положения ____" вносится дата утверждения устава правообладателя или положения о нем в соответствии с распорядительным документом муниципального органа исполнительной власти. если правообладателем является муниципальное казенное учреждение ;

д) в строки "Дата заключения (продления) трудового договора с руководителем" и "Срок действия трудового договора (в годах)" вносятся соответствующие сведения в соответствии с трудовым договором;

е) в строку "Условный номер _________________ от "__" _______ ____ г." вносятся условный номер предприятия в целом как имущественного комплекса и дата его присвоения в соответствии с выпиской из ЕГРП или иным документом, подтверждающим указанные сведения;

ж) в строку "РНМИ объектов учета, принадлежащих на соответствующем вещном праве правообладателю __, ______ / __, ______ / ..." вносятся соответствующие реестровые номера муниципального имущества объектов учета, принадлежащих на соответствующем вещном праве правообладателю;

з) в строку "РНМИ объектов учета, вещные права на которые ограничены (обременены) в пользу правообладателя __, ____ / __, ____ / ..." вносятся соответствующие реестровые номера муниципального имущества объектов учета, вещные права на которые ограничены (обременены) в пользу правообладателя.

21. При заполнении форм карт подраздела 3.2:

При заполнении форм карт подраздела 3.2:

а) в строку "Документы - основания использования специального права ("золотой акции") ______" вносятся реквизиты распорядительного документа (наименование, дата и номер), на основании которого используется специальное право ("золотая акция"), или иного документа, подтверждающего использование указанного права;

б) в строку "Дата начала использования специального права ("золотой акции") ________" вносится дата (число, месяц, год) отчуждения из муниципальной собственности 75 процентов акций акционерного общества (эмитента) согласно дате договора купли-продажи от "__" ______ ____ г. N _____ "______" или иного документа, подтверждающего дату начала использования указанного права. Если на указанную дату акции акционерного общества (эмитента) не находятся в муниципальной собственности, в форме карты подраздела 3.2 строка "Карта N 2.1.__, РНМИ_____; Карта N 3.1.__, ОГРН _____" не заполняется;

в) в строку "Уставный капитал (тыс. рублей) ________ на 01.01.____ г." вносится величина уставного капитала акционерного общества (эмитента) в соответствии с учредительными или иными документами, подтверждающими указанную величину на 1 января текущего года;

г) в строку "Представители городского округа в органах управления акционерного общества (эмитента)" построчно вносятся фамилия, имя, отчество и должность каждого представителя городского округа в органах управления акционерного общества (эмитента) в соответствии с выпиской из решения общего собрания общества;

д) в строку "Карта N 2.1.__, РНМИ_____; Карта N 3.1.__, ОГРН____/Карта N 2.1.__, РНМИ_____; Карта N 3.1.__, ОГРН____/..." вносятся порядковые номера карт в подразделе 2.1 и соответствующие объектам учета реестровые номера муниципального имущества, порядковые номера карт в подразделе 3.1 и основные государственные регистрационные номера правообладателей, которым принадлежат на соответствующем вещном праве акции эмитента;

е) в строку "РНМИ объектов учета, вещные права на которые ограничены (обременены) в пользу акционерного общества (эмитента)__, ____ / __, ____ / ..." вносятся соответствующие реестровые номера муниципального имущества объектов учета, вещные права на которые ограничены (обременены) в пользу акционерного общества.

22. При заполнении форм карт подраздела 3.3:

а) в строку "Уставный (складочный) капитал (тыс. рублей) ___ на 01.01.__ г." вносится величина уставного (складочного) капитала хозяйственного общества или товарищества в соответствии с учредительными или иными документами, подтверждающими указанную величину на 1 января текущего года;

б) в строки "Стоимость чистых активов (тыс. рублей) ___ на 01.01.__ г." и "Чистая прибыль (тыс. рублей) ___ на 01.01.__ г." вносятся соответствующие сведения на 1 января текущего года согласно документам бухгалтерской отчетности;

в) в строку "Часть прибыли, подлежащая перечислению в бюджет городского округа(тыс. рублей), ___ на 01.01.__ г." вносится размер части прибыли, подлежащей перечислению в бюджет городского округа в соответствии с учредительными или иными документами, на 1 января текущего года;

г) в строку "Представители городского округа в органах управления" построчно вносятся фамилия, имя, отчество и должность каждого представителя городского округа в органах управления хозяйственного общества или товарищества в соответствии с выпиской из решения участников хозяйственного общества или товарищества;

д) в строку "Карта N 2.2.__, РНМИ_____; Карта N 3.1.__, ОГРН____/Карта N 2.2.__, РНМИ_____; Карта N 3.1.__, ОГРН____/..." вносятся порядковые номера карт в подразделе 2.2 и соответствующие объектам учета реестровые номера муниципального имущества, порядковые номера карт в подразделе 3.1 и основные государственные регистрационные номера правообладателей, которым принадлежат на соответствующем вещном праве доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества;

е) в строку "РНМИ объектов учета, вещные права на которые ограничены (обременены) в пользу хозяйственного общества или товарищества __, ____ / __, ____ / ..." вносятся соответствующие реестровые номера муниципального имущества объектов учета, вещные права на которые ограничены (обременены) в пользу хозяйственного общества или товарищества.

23. При заполнении форм карт подраздела 3.4:

а) в строку "Карта N 3.1.__, условный номер _____ от "__" _____ ____ г." вносятся порядковый номер карты предприятия, на имущественный комплекс которого в целом установлено ограничение (обременение), условный номер предприятия и дата его присвоения согласно выписке из ЕГРП или иному документу, подтверждающему указанные сведения;

б) в строку "РНМИ объектов учета, вещные права на которые ограничены (обременены) в пользу иного лица или в отношении которых иное лицо обладает иными правами либо сведениями _____, _____ / _____, ______ /..." вносятся соответствующие реестровые номера муниципального имущества объектов учета, вещные права на которые ограничены (обременены) в пользу иного лица или в отношении которых иное лицо обладает иными правами либо сведениями.

24. При заполнении форм записей об изменениях сведений об объекте учета или о лице, обладающем правами на объект учета либо сведениями о нем, и о прекращении права муниципальной собственности на имущество, предусмотренных соответственно приложениями N 2 и 3 к Положению об учете муниципального имущества:

а) в строки "Подраздел ___" и "Карта N ___" вносятся обозначение подраздела и номер соответствующей карты объекта учета или лица, обладающего правами на объект учета и сведениями о нем, либо обозначение подраздела и номер соответствующей карты объекта учета, право муниципальной собственности на который прекращено;

б) в строку "Документы - основания" вносятся основные реквизиты документов, подтверждающих запись об изменениях сведений об объекте учета или о лице, обладающем правами на объект учета либо сведениями о нем, либо запись о прекращении права муниципальной собственности на имущество. Эти реквизиты включают наименование документа, его серию и номер, дату выдачи и название государственного органа (организации), выдавшего документ (Федеральный закон от "__" _______ ____ г. N ____ "_________", нормативный правовой или иной акт органа государственной власти Российской Федерации от "__" ______ ____ г. N ___ "_________", передаточный акт от "__" _______ ____ г. N ___ "_________", договор купли-продажи от "__" _______ ____ г. N ___ "_________" или свидетельство о государственной регистрации права, серия ___ N ___ и т.п.);

в) в строку "Особые отметки должностного лица" вносится информация о принятии отделом муниципального реестра, осуществляющим учет, решения об отсутствии оснований для заверения надлежащим образом записи об изменениях сведений об объекте учета или о лице, обладающем правами на объект учета либо сведениями о нем, либо записи о прекращении права муниципальной собственности на имущество с обоснованием такого решения или иная необходимая информация.

29. При заполнении формы записи об изменениях сведений об объекте учета или о лице, обладающем правами на объект учета либо сведениями о нем, предусмотренной приложением N 2 к Положению об учете муниципального имущества, в строку "Содержание изменений" вносятся изменения в сведениях (новые сведения) об объекте учета, а также о лице, обладающем правами на него и (или) сведениями о нем, в том числе о прекращении его деятельности или существования. Указанная форма заполняется отдельно в отношении изменений сведений об объекте учета и о лице, обладающем правами на него и (или) сведениями о нем, и помещается в соответствующий подраздел реестра после соответствующей карты, все сведения в которой подлежат исключению из нее, если указанное лицо прекратило свое существование.

Если изменение сведений об объекте учета связано с его преобразованием (делением или иным действием), в результате которого образовались новые объекты учета, или образованием на основе его и других объектов учета нового объекта учета, все сведения об объекте учета исключаются из реестра одновременно с учетом в нем новых объектов учета. Соответственно в строку "Содержание изменений" вносится описание соответствующих действий с объектом учета, на основании которых все сведения об объекте учета исключаются из реестра (соответствующей карты объекта учета).
