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ГЛАВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОТЕЛЬНИКИ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.05.2011г.  № 379-ПГ
г.Котельники

	Об утверждении административного регламента по оформлению документов для получения  субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам, проживающим в городском округе Котельники Московской области



В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», руководствуясь Уставом городского округа Котельники Московской области
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по оформлению документов для получения субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам, проживающим в городском округе Котельники Московской области.


2. Опубликовать настоящее постановление в газете "Котельники Сегодня" ГУМО "Котельниковское информационное агентство Московской области" (Ирхина Н.А.).

3. Начальнику отдела пресс-службы главы администрации городского округа Котельники Московской области Крищенко А.И. разместить данное постановление на официальном сайте городского округа Котельники Московской области.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава городского округа                                                    А.Ю. Седзеневский

	Приложение

к постановлению главы 

городского округа Котельники

Московской области

от 17 МАЯ 2011 г. № 379-ПГ


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по оформлению документов для получения  субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам, проживающим в городском округе Котельники Московской области
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по исполнению отделом субсидий управления бухгалтерского учета, субсидий и финансового контроля администрации городского округа Котельники Московской области (далее – Отдел субсидий) муниципальной услуги по оформлению документов для получения субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (далее – Субсидии) в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку исполнения муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок контроля, обжалования действий (бездействий) должностных лиц администрации городского округа Котельники Московской области (далее – администрация), ответственных за организацию оформления документов.

1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством:

· Конституцией Российской Федерации;
· Жилищным кодексом Российской Федерации;

· Семейным кодексом Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Трудовым кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Правилами предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005г. № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;

· приказом Министерства регионального развития Российской Федерации и Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 26.05.2006г. № 58/403 «Об утверждении Методических рекомендаций по применению правил предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;

· постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2003г. № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»;

· Уставом городского округа Котельники Московской области принятым решением Совета депутатов от 29.11.2005г. №109/16.
1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется Отделом субсидий. Исполнителями муниципальной услуги являются специалисты (сотрудники) администрации.
1.4. Исполнение муниципальной услуги по оформлению документов для получения субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг осуществляется Отделом субсидий на безвозмездной основе.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги. 

Информация о правилах исполнения муниципальной услуги предоставляется посредством ее размещения в:

– в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном сайте администрации в сети Интернет: www.kotelniki.ru;

– в официальных средствах массовой информации городского округа Котельники Московской области;

– на информационном стенде Отдела субсидий.

2.2. Места нахождения, Отдела субсидий, почтовые адреса, адрес электронной почты:

– Администрация: 140054, Московская область, г.Котельники, ул.Железнодорожная, дом 5, тел. 554-45-08, факс 559-31-11; E-mail: sybsid@kotelniki.ru; 

– Отдел субсидий: 140054, Московская область, г.Котельники,                              мкр. Ковровый, дом 15, тел./факс: 8(498) 642-10-64.
2.3. Прием населения осуществляется специалистами Отдела субсидий: в понедельник, среду и четверг с 900 до 1600, перерыв на обед с 1200 до 1300. Приемные часы в предпраздничные дни с 900 до 1500, перерыв на обед с 1200 до 1300.

2.4. Порядок информирования по процедуре исполнения муниципальной услуги.

2.4.1. Информация по процедуре исполнения муниципальной услуги предоставляется:

– при личных обращениях;

– по письменным обращениям;

– по телефону;

– через отделения почтовой связи;

– по электронной почте.

2.4.2. при личных обращениях и ответах на телефонные звонки уполномоченные сотрудники Отдела субсидий информируют обратившихся по интересующим их вопросам;

2.4.3. при личных обращениях о порядке оформления документов для получения Субсидий ответ выдается непосредственно при обращении либо в срок, не превышающий 10 дней со дня обращения;

2.4.4. письменные обращения рассматриваются сотрудниками Отдела субсидий в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента получения письменного обращения;

2.4.5. при направлении заявления по почте копии прилагаемых документов должны быть заверены нотариально;

2.4.6. информирование (консультирование) по процедуре исполнения муниципальной услуги осуществляют сотрудники Отдела субсидий в соответствии с должностными инструкциями в приемные дни;

2.4.7. прием граждан для получения информации по процедуре исполнения муниципальной услуги в Отделе субсидий ведется в порядке живой очереди;

2.4.8. на информационном стенде Отдела субсидий, размещается:

– график работы Отдела субсидий, дни и часы приема граждан;

– фамилии, имена, отчества должностных лиц администрации, на которых возложены полномочия по организации и контролю за соблюдением установленных требований по исполнению муниципальной услуги; 

– фамилии, имена, отчества, должности сотрудников Отдела субсидий, осуществляющих прием и информирование граждан;

– номер телефона Отдела субсидий;

– перечень документов, необходимых для принятия Отделом субсидий управленческих решений о начале административных процедур по исполнению муниципальной услуги;

– информация о размере максимально допустимых доходов граждан, при котором возможно начисление Субсидий.

2.5. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.5.1. Принятие решения об исполнении муниципальной услуги или об отказе в ее исполнении происходит в течение 10 рабочих дней с даты получения Отделом субсидий всех необходимых документов, предусмотренных для оформления Субсидий.

2.5.2. Субсидия предоставляется с 1 числа месяца при представлении документов с 1 по 15 число этого месяца и с 1 числа следующего месяца - при представлении документов с 16 числа до конца месяца.

2.5.3. Субсидия предоставляется сроком на 6 месяцев.

2.5.4. Срок исправления технических ошибок, допущенных работником Отдела субсидий при исполнении муниципальной услуги, не должен превышать одного рабочего дня с момента обнаружения ошибки.

2.6. Описание результатов исполнения муниципальной услуги.

Результатом исполнения муниципальной услуги являются:

– предоставление Субсидий путем назначения их Отделом субсидий и выплаты через кредитные учреждения;

– письменный ответ пользователю муниципальной услуги, составленный на бланке Отдела субсидий, с указанием причин приостановления исполнения или отказа в исполнении муниципальной услуги, подписанный начальником Отдела субсидий или уполномоченным лицом.

2.7. Потребители результатов исполнения муниципальной услуги. Основания для исполнения муниципальной услуги.

2.7.1. Потребителями результатов исполнения муниципальной услуги являются граждане, проживающие в городском округе Котельники:

– пользователи жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде;

– наниматели жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде;

– члены жилищного или жилищно-строительного кооператива;

– собственники жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома).

2.7.2. От имени физических лиц заявления на оформление Субсидий могут подавать лица, действующие в интересах потребителя муниципальной услуги на основании доверенности.

2.7.3. Основанием для исполнения муниципальной услуги является заявление на предоставление Субсидий и сведения, содержащиеся в представленных документах.

2.7.4. Документы, необходимые для оформления Субсидий:

– документы, подтверждающие правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства;

– документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем по месту его постоянного жительства. Если заявитель указал в заявлении в качестве членов своей семьи не всех граждан, зарегистрированных совместно с ним по месту его постоянного жительства, он обязан представить документы, подтверждающие правовые основания проживания в этом жилом помещении граждан, не указанных в заявлении;

– документы, подтверждающие правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи. При наличии разногласий между заявителем и проживающими совместно с ним по месту постоянного жительства лицами по вопросу принадлежности к одной семье уполномоченный орган учитывает в качестве членов семьи заявителя лиц, признанных таковыми в судебном порядке;

– документы, удостоверяющие принадлежность заявителя и членов его семьи к гражданству Российской Федерации и (или) государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление Субсидий.

– документы, подтверждающие виды и размер доходов заявителя и членов его семьи, учитываемых при решении вопроса о предоставлении Субсидий. Индивидуальные предприниматели для подтверждения получаемых ими доходов представляют документы, предусмотренные налоговым законодательством Российской Федерации для избранной ими системы налогообложения, что удостоверяется документом из налогового органа;

– документы, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных за последний перед подачей заявления месяц, и о наличии (отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг. Если заявитель указал в заявлении в качестве членов своей семьи не всех граждан, зарегистрированных совместно с ним по месту его постоянного жительства, он обязан представить документы, подтверждающие размер вносимой ими платы за содержание и ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;

– документы, подтверждающие право заявителя и (или) членов его семьи на льготы, меры социальной поддержки, компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

2.8. Субсидии предоставляются гражданам при отсутствии у них задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг или при заключении и (или) выполнении гражданами соглашения по ее погашению.

2.9. Основания для приостановления исполнения или отказа в исполнении муниципальной услуги.

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении Субсидий являются:

– отсутствие регистрации по месту жительства в городском округе Котельники;

– отсутствие при обращении с заявлением полного пакета документов, предусмотренных законодательством;

– наличие задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг и отсутствие соглашения по ее погашению;

– превышение размера максимально допустимых доходов для получения Субсидий.
2.9.2. Предоставление Субсидий приостанавливается по решению Отдела субсидий не более чем на один месяц при наличии следующих оснований:

– неуплаты текущих платежей за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение 2 месяцев подряд;

– невыполнения условий соглашения по погашению задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

– неисполнения обязанности по представлению в Отдел субсидий в течение одного месяца после наступления событий, которые влекут за собой уменьшение размера Субсидий либо прекращение права на ее получение (изменение места постоянного жительства получателя субсидии и членов его семьи, основания проживания, гражданства, состава семьи), документов, подтверждающих такие события.

2.9.3. Предоставление Субсидий прекращается при условии:

– изменения места постоянного жительства;

– изменения состава семьи, основания проживания (если эти изменения повлекли утрату права на предоставление Субсидий);

– представления заведомо недостоверной информации, имеющей  существенное значение для предоставления Субсидий, либо невыполнения требований, предусмотренных подпунктом 3 пункта 2.9.2 настоящего подраздела Регламента, в течение одного месяца с даты уведомления получателя о приостановлении предоставления Субсидий (при отсутствии уважительной причины ее образования - стационарное лечение, смерть близких родственников, невыплата заработной платы в срок и др.).

2.9.4. Решение о приостановлении или о прекращении предоставления муниципальной услуги доводится до сведения получателя Субсидий в письменной форме в течение 5 рабочих дней с даты принятия решения с указанием оснований его принятия. Копия решения помещается в личное дело получателя муниципальной услуги.
3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при оказании муниципальной услуги по предоставлению Субсидий в Отделе субсидий.

3.1.1. Специалист Отдела субсидий, работающий на приеме, в присутствии гражданина определяет наличие права на предоставление Субсидий, проверяет комплектность документов, сверяет подлинники с копиями документов, отмечает штампом «Копия верна» весь пакет документов и ставит подпись с расшифровкой фамилии и дату.

3.1.2. При отсутствии полного пакета документов назначение Субсидий не производится, однако факт обращения подлежит обязательной регистрации в журнале регистрации и устных обращений граждан.

3.1.3. После передачи заявления и всех необходимых документов специалист Отдела субсидий проверяет полноту сведений, представленных заявителем, вводит информацию в базу данных (с использованием компьютерной программы) и формирует личное дело получателя муниципальной услуги.

3.1.4. После обработки предоставленных данных специалист Отдела субсидий производит необходимые расчеты.

3.1.5. Ежемесячный расчет размера Субсидий осуществляется на основании информации, содержащейся в базе данных, и с использованием данных получаемых ежемесячно из организаций (учреждений), участвующих в процессе предоставления Субсидий, в рамках предусмотренного законодательством информационного обмена.

3.1.6. Обмен информацией между организациями (учреждениями), участвующими в процессе предоставления Субсидий, осуществляется на безвозмездной основе.

3.1.7. После назначения Субсидий заявителю вручается документ, «Извещение», заверенный печатью Отдела субсидий, где указаны:

– Фамилия Имя Отчество заявителя;

– место жительства заявителя;

– размер субсидии;

– сроки предоставления субсидии и сроки последующей переаттестации;

– адрес и телефон Отдела субсидий;

– Фамилия Имя Отчество и роспись специалиста Отдела субсидий.

3.2. Если специалистом Отдела субсидий сделан предварительный вывод о том, что гражданин не имеет права на получение Субсидий, то он объясняет гражданину причины отсутствия права на получение муниципальной услуги, регистрирует обращение гражданина в журнале регистрации устных обращений, указывая причины отсутствия права на получение муниципальной услуги.

3.3. Формирование и оформление выплатных документов на предоставление Субсидий.

3.3.1. Специалист Отдела субсидий формирует и распечатывает списки получателей Субсидий, формирует списки на электронном носителе. Все документы оформляются и регистрируются для передачи в отделение банка и для архива.

3.3.2. Списки получателей Субсидий на электронном носителе подписываются электронной подписью Главы городского округа Котельники Московской области и электронной подписью главного бухгалтера администрации.

3.3.3. После формирования списков получателей Субсидий на бумажном и электронном носителях формируются отчеты, в которых отражены следующие данные:

– общее количество семей, получающих Субсидии в текущем месяце;

– общее количество граждан, получающих Субсидии в текущем месяце;

– общая сумма начисленных и подлежащих перечислению Субсидий за текущий месяц;

– сумма оплаты услуг кредитным организациям.

3.3.4. Отчеты подписывает начальник Отдела субсидий и заверяются печатью Отдела субсидий.

3.3.5. После формирования, подписания и заверения печатью отчеты направляются в Финансово-казначейский отдел администрации  с последующей передачей его в Министерство финансов Московской области. Отчеты направляются с целью перечисления денежных средств, направленных на выплату Субсидий из Московской области в городской округ Котельники с последующим перечислением в кредитные организации на персонифицированные счета граждан.

3.3.6. После перечисления денежных средств в кредитные организации сотрудник Отдела субсидий передает в срок, согласно заключенным договором, списки на выплату Субсидий в электронном виде и реквизиты платежных документов в вышеуказанные организации.

4. Порядок и формы контроля за исполнением

и предоставлением муниципальной услуги

4.1. Персональная ответственность сотрудников Отдела субсидий закрепляется в соответствующих должностных инструкциях в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, соблюдения сотрудниками Отдела субсидий определенных настоящим Регламентом действий при предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляют:

– начальник управления бухгалтерского учета, субсидий и финансового контроля;

– начальник отдела субсидий управления бухгалтерского учета, субсидий и финансового контроля.

4.4. Плановый и оперативный контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется начальником Отдела субсидий.
4.5. По результатам проведенных проверок в случае нарушений настоящего Регламента виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и принимаемых

решений при исполнении муниципальной услуги

5.1. Заявитель, считающий, что его права нарушены, вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществленные и принятые в ходе предоставления Субсидий, в судебном порядке. Сроки обжалования, правила подведомственности установлены гражданско-процессуальным законодательством Российской Федерации.

5.2. В досудебном порядке жалоба заявителя адресуется главе городского округа Котельники Московской области (далее – глава городского округа) или первому заместителю главы администрации.

5.3. Заявитель в своей жалобе на неправомерные действия должностных лиц (Приложение № 4) в обязательном порядке указывает:

– фамилию, имя, отчество;

– почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

– изложение сути жалобы;

– личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.4. Глава городского округа или первый заместитель главы администрации обеспечивает объективное и своевременное рассмотрение жалобы и подготовку письменного ответа по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.5. Ответ на жалобу подписывается главой городского округа или первым заместителем главы администрации.

5.6. Письменная жалоба, поступившая в администрацию, рассматривается в течение 30 календарных  дней со дня регистрации жалобы.

5.7. Ответ на жалобу не дается:

– если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

– если текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и адрес поддаются прочтению.

5.8. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных вопросов. 

5.9. Обжалование действий (бездействий) и решений, принятых Отделом субсидий при оформлении документов для получения Субсидий, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.10. Должностные лица Отдела субсидий при предоставлении муниципальной услуги в случае неисполнения своих должностных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействий) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Приложение № 1

к Административному регламенту по оформлению документов для получения  субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам, проживающим в городском округе Котельники Московской области


Блок – схема

предоставления гражданам субсидий на оплату

жилого помещения и коммунальных услуг

	КОНСУЛЬТАЦИЯ
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	Определение права на получение субсидии

	(
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	Расчёт субсидии
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	Выдача заявителю документов о назначении субсидии
	
	Уведомление об отказе
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	Формирование списков на электронном и бумажном носителях
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	Формирование отчетов
	
	Обжалование отказа органами прокуратуры, суд
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	Передача отчетов в финансовые органы
	
	

	(
	
	

	Перечисление денежных средств из Московской области 
	
	

	(
	
	

	Перечисление денежных средств в кредитные организации
	
	

	(
	
	

	Зачисление денежных средств на персонифицированные счета граждан (выплата субсидий)
	
	


	Приложение № 2

к Административному регламенту по оформлению документов для получения  субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам, проживающим в городском округе Котельники Московской области


	Начальнику отдела субсидий управления 
бухгалтерского  учета, субсидий и фин.контроля администрации городского округа Котельники Московской области
Якуниной Е.Л.
от ________________________________
зарегистрирован по адресу: 
Московская обл., г.Котельники, мкр./ул.___________________________
дом_____,  кв._____тел.:______________


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить моей семье (мне) субсидию на возмещение затрат по оплате жилого помещения и коммунальных услуг.


Для подтверждения прав моей семьи (моего права) на получение субсидии и расчета ее размера сообщаю следующую информацию:

Телефон:

Вид собственности:

Документ на жилое помещение:

Общая площадь жилого помещения:

Состав семьи

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата
рождения
	Документ,
удостоверяющий
личность
	Социальная
категория
	Отношение
к заявителю

	1       
	
	
	
	
	

	2       
	
	
	
	
	

	3 и т.д.
	
	
	
	
	


Доход семьи

	№   п/п
	Ф.И.О.
	Вид дохода
	Число месяцев
	Сумма

	1       
	
	
	
	

	2       
	
	
	
	

	3 и т.д.
	
	
	
	



Подтверждаю, что вся представленная мной информация является полной и достоверной. Мне известно, что за предоставление ложных сведений я несу ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и сознаю, что предоставление неполной и неточной информации влечет за собой прекращение выплаты субсидии.


Я обязуюсь в течение месяца сообщить в Отдел субсидий об: изменении основания проживания в жилом помещении, изменении места жительства моей семьи (моего), изменении состава моей семьи, получении или снятии льгот моих и членов моей семьи.


Я обязуюсь своевременно оплачивать жилищно-коммунальные услуги.
Я осознаю, что в случае неявки на переаттестацию в указанный срок субсидия будет прекращена.


Прошу перечислять субсидию на мой расчетный счет:

№ ________________________________________________________________
	
	
	
	
	

	(ФИО заявителя)
	
	(подпись)
	
	(дата)


	Приложение № 3
к Административному регламенту по оформлению документов для получения  субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам, проживающим в городском округе Котельники Московской области


Отдел субсидий  управления бухгалтерского учета, субсидий 
и финансового контроля Администрации городского округа Котельники Московской области

140054, Московская обл., г.Котельники, мкр. Ковровый, дом 15, тел: 8 (498) 642-10-64

ИЗВЕЩЕНИЕ №__________

Заявитель: Ф.И.О.

Адрес заявителя: ___________________________________________________
Лицевые счета: _____________________________________________________
Сведения о жилье: __________________________________________________
Кол-во проживающих: ______________________________________________
Совокупный доход семьи: ___________________________________________
Прожиточный минимум: ____________________________________________
Вам начислена субсидия на оплату жилищно-коммунальных услуг на период: 

с число, месяц, год   по   число, месяц, год              в размере сумма рублей.

Дата составления число, месяц, год
Сотрудник Отдела субсидий:     МП     _____________________Фамилия И.О.

Адрес Отдела субсидий, телефон, приемные дни:________________________

Напоминаем, что за неоплату текущих платежей за 2 месяца подряд перечисление субсидий приостанавливается до выяснения причин образования задолженности.


Вы обязаны сообщить в отдел субсидий о любых изменениях в вашей семье: по начислениям за жил-ком.услуги, льготе, месту жительства, изменении состава семьи и др., для перерасчета размера субсидии.

Вам необходимо явиться число или число Месяц год
На приеме при себе иметь:

1)Оплаченные квитанции за 6 последних месяцев (Квартплата, Электроэнергия, Газ); 2)Паспорт; 3)Трудовая книжка: пенсионерам; 4)Справка о зарплате (за 6 месяцев), Безработным: трудовая книжка+справка из центра занятости (за 6 месяцев); 5)Справка из школы, ВУЗа о стипендии (за 6 месяцев); 6)Сведения о сумме алиментов (за 6 месяцев).
	Приложение № 4
к Административному регламенту по оформлению документов для получения  субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам, проживающим в городском округе Котельники Московской области


	Главе городского округа Котельники Московской области
Седзеневскому А.Ю.

от _______________________________
зарегистрирован по адресу: Московская обл.,  г.Котельники, мкр./ул.___________________________

дом_____, кв._____тел.: ____________


ЖАЛОБА

НА НЕПРАВОМЕРНЫЕ ДЕЙСТВИЯ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Прошу принять жалобу на неправомерные действия _________________    
__________________________________________________________________,

                                                        (должность, Фамилия И.О.)

состоящую в следующем: ____________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указать причины жалобы, дату и т.д.)

Для подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)


Жалобу принял:

	
	
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Фамилия И.О.)


















































