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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОТЕЛЬНИКИ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ
14.11. 2018 № 14/72
г. Котельники
Об утверждении положения о погребении и похоронном деле на территории городского округа Котельники Московской области
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 N 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Законом Московской области от 17.07.2007 N 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области», постановлением Правительства Московской области от 30.12.2014 N 1178/52 «Об утверждении порядка деятельности общественных кладбищ и крематориев на территории Московской области», Уставом городского округа Котельники Московской области Московской области Совет депутатов городского округа Котельники Московской области Московской области решил:

1. Утвердить Положение о погребении и похоронном деле в муниципальном образовании городской округ Котельники Московской области Московской области (приложение 1).

2. Утвердить Положение об уполномоченном органе местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области Московской области (приложение 2)

3. Утвердить Положение о специализированной службе по вопросам похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области Московской области (приложение3).

4. Утвердить Требования к качеству услуг, предоставляемых на безвозмездной основе согласно гарантированному перечню услуг по погребению при отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, на территории городского округа Котельники Московской области Московской области (приложение №4).

5. Утвердить Перечень общественных кладбищ и крематориев, расположенных на территории городского округа Котельники Московской области Московской области (приложение №5).

6. Утвердить Положение о порядке проведения инвентаризации захоронений на Котельниковском муниципальном кладбище городского округа Котельники Московской области Московской области (приложение №6).

7. Признать утратившим силу Решение Совета депутатов городского округа Котельники Московской области Московской области от 16.11.2011 №225/30 «Об утверждении Порядка погребения и организации похоронного дела на территории городского округа Котельники».
8. Признать утратившим силу Решение Совета депутатов городского округа Котельники Московской области Московской области от 05. 08.2015 № 17/18 «О внесении изменений в решение Совета депутатов городского округа Котельники Московской области от 16.11.2011 № 225/30 «Об утверждении Порядка погребения и организации похоронного дела на территории городского округа Котельники».

9. Признать утратившим силу Решение Совета депутатов городского округа Котельники Московской области Московской области от 24. 03.2016 № 7/26 «О внесении изменений в решение Совета депутатов городского округа Котельники Московской области от 16.11.2011 № 225/30 «Об утверждении Порядка погребения и организации похоронного дела на территории городского округа Котельники».
10. Настоящее решение опубликовать в газете «Котельники Сегодня» и разместить на сайте городского округа Котельники Московской области в сети Интернет.

11. Направить настоящее решение Главе городского округа Котельники Московской области для подписания и обнародования.
Председатель Совета депутатов 

городского округа Котельники                                            А.И. Бондаренко

Глава городского округа
Котельники                               

                                А.А. Булгаков

16.11.2018                                                                                                                              

Приложение 1 

                                                УТВЕРЖДЕНО

                                                                    решением Совета депутатов

                                                                           городского округа Котельники 

Московской области
                                                                  14.11.2018 № 14/72
ПОЛОЖЕНИЕ

о погребении и похоронном деле на территории
городского округа Котельники Московской области Московской области

1. Общие положения

1.1. Положение о погребении и похоронном деле на территории городского округа Котельники Московской области Московской области (далее по тексту - Положение) разработано на основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Закона Московской области от 17.07.2007 № 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области», постановления Правительства Московской области от 30.12.2014 № 1178/52 «Об утверждении Порядка деятельности общественных кладбищ и крематориев на территории Московской области», Устава городского округа Котельники Московской области Московской области, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, а также законов и иных нормативных правовых актов Московской области, и регулирует порядок организации погребения умерших и похоронного дела на территории общественных кладбищ, расположенных на территории и находящихся в ведении городского округа Котельники Московской области.

1.2. Порядок, установленный данным Положением, распространяется на уполномоченный орган местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области, созданное для реализации части полномочий по решению вопросов в сфере погребения и похоронного дела,  муниципальное казенное учреждение городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники», специализированную службу по вопросам похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области Московской области, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, работающих на рынке похоронных услуг в сфере погребения, предоставляющих товары и услуги в сфере погребения, а также на лиц, вовлеченных в похоронное обслуживание населения и взявших на себя соответствующие обязанности по погребению на территории городского округа Котельники Московской области.

2. Основные понятия и определения,

используемые в настоящем Положении

2.1. В настоящем Положении используются следующие понятия и определения, установленные федеральным законодательством и законодательством Московской области:

общественное кладбище - отведенный в соответствии с этическими, санитарными и экологическими требованиями участок земли для захоронения (перезахоронения) тел (останков) умерших с учетом их волеизъявления. Общественные кладбища предназначены для погребения умерших с учетом их волеизъявления либо по решению уполномоченного органа в сфере погребения и похоронного дела;

гарантированный перечень услуг по погребению - минимальный перечень услуг, оказываемый специализированной службой по вопросам похоронного дела на безвозмездной основе в целях обеспечения государственных гарантий при погребении;

погребение - обрядовые действия по захоронению тела (останков) человека после его смерти в соответствии с обычаями и традициями, не противоречащими санитарным и иным требованиям. Погребение может осуществляться путем предания тела (останков) умершего земле (захоронение в могилу, склеп), огню (кремация с последующим захоронением урны с прахом), воде (захоронение в воду в порядке, определенном нормативными правовыми актами Российской Федерации);

 места погребения - отведенные в соответствии с этическими, санитарными и экологическими требованиями участки земли с сооружаемыми на них кладбищами для захоронения тел (останков) умерших, стенами скорби для захоронения урн с прахом умерших (пеплом после сожжения тел (останков) умерших (далее - прах)), крематориями для предания тел (останков) огню, а также иными зданиями и сооружениями, предназначенными для осуществления погребения умерших;

зона захоронения - основная функциональная часть территории кладбища, на которой осуществляется погребение, в том числе захоронение урн с прахом;

места захоронения - земельные участки, предоставляемые в зоне захоронения кладбища для погребения, и ниши в стенах скорби;

подзахоронение - погребение умершего на предоставленном в установленном порядке месте захоронения, на котором ранее были произведены захоронения умерших родственников;

стены скорби - места захоронения (хранилища) урн с прахом (пеплом) после сожжения (кремации) тел умерших, создаваемые в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Московской области в сфере погребения и похоронного дела на специально отведенных земельных участках общественных кладбищ;

надмогильные сооружения (надгробия) - памятные сооружения, устанавливаемые на местах захоронения;

одиночные захоронения - места захоронения, предоставляемые на территории общественных кладбищ для погребения умерших (погибших) (далее - умерших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, а также умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел;

родственные захоронения - места захоронения, предоставляемые на безвозмездной основе, на территории общественных, вероисповедальных кладбищ для погребения умершего таким образом, чтобы гарантировать погребение на этом же земельном участке умершего супруга или близкого родственника;

семейные (родовые) захоронения - места захоронения, созданные гражданами для погребения умерших супруга, близких родственников, иных родственников;

братские (общие) захоронения - места захоронения, предоставляемые на безвозмездной основе на территории кладбищ для погребения жертв массовых катастроф и иных чрезвычайных ситуаций, личность каждого из которых не установлена, чьи останки сохранились не целиком или не могут быть идентифицированы;

воинские захоронения - места захоронения, предоставляемые на безвозмездной основе на территории военных мемориальных кладбищ, воинских кладбищ (или на воинских участках общественных кладбищ) для погребения лиц, круг которых определен законодательством Российской Федерации;

специализированная служба по вопросам похоронного дела - организация, созданная администрацией городского округа Котельники Московской области по вопросам похоронного дела в целях оказания гарантированного перечня услуг по погребению на безвозмездной основе;

уполномоченный орган местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела – уполномоченный орган местного самоуправления или уполномоченное должностное лицо органа местного самоуправления, наделенные полномочиями в сфере погребения и похоронного дела;

члены семьи - лица, связанные родством (свойством), совместно проживающие и ведущие совместное хозяйство;

кладбища, закрытые для свободного захоронения, - кладбища, в зоне захоронения которых отсутствуют свободные земельные участки и ниши в стенах скорби для предоставления новых мест захоронения, а также в отношении, которых имеются иные основания для запрета захоронений на вновь отведенных участках, предусмотренные действующим законодательством;

санитарно-защитная зона - зона, отделяющая места погребения от жилой застройки, ландшафтно-рекреационной зоны, зоны отдыха и других объектов, с обязательным обозначением границ специальными информационными знаками.

3. Уполномоченный орган местного самоуправления

в сфере погребения и похоронного дела

3.1. Уполномоченным органом в сфере погребения и похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области Московской области является отдел потребительского рынка и услуг администрации городского округа Котельники Московской области (далее - Уполномоченный орган).

3.2. Положение об Уполномоченном органе утверждается Решением Совета депутатов городского округа Котельники Московской области. Отдельные функции Уполномоченного органа могут быть переданы администрацией городского округа Котельники Московской области муниципальному казенному учреждению, созданному для осуществления полномочий по решению вопросов в сфере погребения и похоронного дела, - муниципальное казенное учреждение городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники».

3.3. Уполномоченный орган в своей деятельности руководствуется федеральным законодательством, законодательством Московской области и иными нормативными правовыми актами в сфере погребения и похоронного дела городского округа Котельники Московской области Московской области.

4. Гарантированный перечень услуг по погребению
4.1. Супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю умершего или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, гарантируется оказание на безвозмездной основе следующего перечня услуг по погребению:

1) оформление документов, необходимых для погребения:

- медицинского свидетельства о смерти;

- свидетельства о смерти и справки о смерти, выдаваемых в органах записи актов гражданского состояния (далее - органы ЗАГС);

2) предоставление и доставку в один адрес гроба и других предметов, необходимых для погребения, включая погрузо-разгрузочные работы;

3) перевозку тела (останков) умершего на автокатафалке от места нахождения тела (останков) до кладбища (в крематорий), включая перемещение до места захоронения (места кремации);

4) погребение (кремацию):

- копку могилы для погребения и оказание комплекса услуг по погребению (в том числе захоронению урны с прахом);

- предоставление и установку похоронного ритуального регистрационного знака с надписью (фамилия, имя, отчество умершего; даты его рождения и смерти, регистрационный номер захоронения).

4.2. Услуги по погребению, указанные в пункте 4.1 настоящего Положения, оказываются специализированной службой по вопросам похоронного дела.

Стоимость и требования к качеству услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, устанавливаются постановлением главы городского округа Котельники Московской области. Стоимость услуг согласовывается с отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по г. Москве и Московской области, Московским областным региональным отделением Фонда социального страхования Российской Федерации и Министерством экономики Московской области и возмещается специализированной службе по вопросам похоронного дела в соответствии с действующим законодательством.

4.3. При отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, погребение умершего на дому, на улице или в ином месте после установления органами внутренних дел его личности осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела в течение трех суток с момента установления причины смерти, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

 4.4. Погребение умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки, осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела после получения письменного согласия органов внутренних дел путем предания земле на определенных Уполномоченным органом для таких случаев участках.

4.5. Услуги, оказываемые специализированной службой по вопросам похоронного дела при погребении умерших, указанных в пунктах 4.3 и 4.4 настоящего Положения, включают:

1) оформление документов, необходимых для погребения;

2) облачение тела;

3) предоставление и доставку гроба;

4) перевозку умершего на кладбище (в крематорий);

5) погребение (кремацию, за исключением умерших, личность которых не установлена): копку могилы для погребения, оказание комплекса услуг по погребению (в том числе захоронение урны с прахом), установку похоронного ритуального регистрационного знака.

Стоимость указанных услуг устанавливается постановлением главы городского округа Котельники Московской области.

4.6. Оплата стоимости услуг, предоставляемых сверх гарантированного перечня услуг по погребению, производится за счет средств супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя умершего или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего.

5. Специализированная служба по вопросам похоронного дела

5.1. На специализированную службу по вопросам похоронного дела возлагаются:

1) оказание услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению на безвозмездной основе;

2) оказание услуг по погребению умерших, в том числе не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя;

3) иные функции, отнесенные к ее компетенции законодательством Российской Федерации, законодательством Московской области, нормативными правовыми актами городского округа Котельники Московской области, настоящим Положением.

5.2. Специализированная служба по вопросам похоронного дела может оказывать на платной основе услуги:

1) по перезахоронению;

2) по эксгумации;

3) по содержанию мест захоронения.

6. Основные вопросы, связанные

с транспортировкой умерших в морг

6.1. Транспортировка умерших в морг, включая погрузо-разгрузочные работы, из медицинских учреждений осуществляется за счет средств данных медицинских учреждений.

6.2. Транспортировка в морг, включая погрузо-разгрузочные работы, с мест обнаружения или происшествия умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, а также иных умерших для производства судебно-медицинской экспертизы (исследования) и патологоанатомического вскрытия (за исключением умерших в медицинских учреждениях) осуществляется за счет средств местного бюджета юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, заключившими муниципальный контракт (договор) на оказание данного вида услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.3. В случаях, не предусмотренных пунктами 6.1 и 6.2 настоящего Положения, транспортировка умерших в морг осуществляется юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями за счет средств лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего (или иных заинтересованных лиц).

7. Кладбища

7.1. Учет всех кладбищ, расположенных на территории городского округа Котельники Московской области и находящихся в ведении администрации городского округа Котельники ведет Уполномоченный орган в установленном им порядке.

7.2. На кладбищах, закрытых для свободного захоронения, с соблюдением санитарно-эпидемиологических правил и норм (далее - санитарные правила) производится погребение только на территории родственных, семейных (родовых), воинских, почетных захоронений, в нишах стен скорби, предоставленных до вступления в силу решения Исполнительного комитета Люберецкого городского Совета народных депутатов Московской области о закрытии кладбища для свободного захоронения.

7.3. На территории кладбищ запрещена какая-либо предпринимательская деятельность, несовместимая с их целевым назначением.

7.4. Решение о создании мест погребения принимается администрацией городского округа Котельники Московской области в соответствии с требованиями действующего законодательства.

7.5. Создаваемые, а также существующие места погребения не подлежат сносу и могут быть перенесены только по решению администрации городского округа Котельники Московской области в случае угрозы постоянных затоплений, оползней, после землетрясений и других стихийных бедствий.

8. Места захоронений и их виды

8.1. Места захоронения подразделяются на следующие виды: одиночные, родственные, семейные (родовые), почетные, воинские, братские (общие), а также захоронения в стенах скорби.

8.2. Оказание муниципальной услуги по предоставлению места для одиночного, родственного, почетного или семейного (родового) захоронения и ниши в стене скорби осуществляет муниципальное казенное учреждение городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники».

8.3. Функции Уполномоченного органа по ведению учета всех захоронений, произведенных на территории кладбищ, а также проведению их инвентаризации не реже одного раза в три года, реализует муниципальное казенное учреждение городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» как организация, предоставляющая соответствующие муниципальные услуги.

Порядок проведения инвентаризации захоронений, произведенных на территории кладбищ, устанавливается Уполномоченным органом с соблюдением требований законодательства Российской Федерации, законодательства Московской области.

8.4. На территории общественных кладбищ могут быть предусмотрены обособленные земельные участки (зоны) для воинских захоронений (воинские участки) и погребения умерших одной веры. Также могут быть предусмотрены с соблюдением санитарных правил и законодательства Российской Федерации в сфере радиационной безопасности населения обособленные земельные участки (зоны) для погребения умерших, имеющих высокий радиоактивный фон.

8.5. На местах захоронения подзахоронение в родственную могилу разрешается не ранее чем через 20 лет. Подзахоронение урны с прахом в родственную могилу разрешается независимо от времени предыдущего захоронения.

8.6. Зона захоронения разбивается на кварталы и участки.

8.7. Места захоронения предоставляются в соответствии с установленной планировкой кладбища.

8.8. Не допускается устройство захоронений с нарушением установленной планировки кладбища, в том числе между местами захоронений, на обочинах дорог и в границах санитарно-защитной зоны.

9. Одиночные захоронения

9.1. Размер места одиночного захоронения составляет 2,0 м x 1,0 м x 1,5 м (длина, ширина, глубина).

9.2. Муниципальная услуга по предоставлению места для одиночных захоронений оказывается муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» на безвозмездной основе в день обращения специализированной службы по вопросам похоронного дела с заявлением о предоставлении места для одиночного захоронения. К заявлению прилагается копия свидетельства о смерти (с приложением подлинника для сверки). В случае, если места для одиночных захоронений предоставляются для погребения умерших, личность которых не установлена, дополнительно к заявлению прилагается свидетельство о смерти и документ, подтверждающий согласие органов внутренних дел на погребение указанных умерших. На основании представленных документов выдается разрешение на захоронение.

9.3. При предоставлении места для одиночного захоронения удостоверение об одиночном захоронении не выдается, за исключением случаев, установленных в пункте 9.4 настоящего Положения.

9.4. В случае появления близких родственников, иных родственников на основании их письменного обращения и представления документов, подтверждающих родственные отношения, МФЦ выдается удостоверение о захоронении с последующей возможностью погребения родственника в данную могилу с соблюдением санитарных правил.

10. Родственные захоронения

10.1. Муниципальная услуга по предоставлению места для родственных захоронений оказывается муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» на безвозмездной основе в день обращения лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, специализированной службы по вопросам похоронного дела или иного хозяйствующего субъекта с заявлением о предоставлении места для родственного захоронения. К заявлению прилагается копия свидетельства о смерти (с приложением подлинника для сверки), при захоронении урны с прахом дополнительно к заявлению прилагается копия справки о кремации (с приложением подлинника для сверки). На основании представленных документов выдается разрешение на захоронение.

10.2. Размер места для создания родственного захоронения составляет 5 кв. метров из расчета 2,0 м x 2,5 м x 1,5 м (длина, ширина, глубина).

10.3. При предоставлении места родственного захоронения выдается удостоверение о родственном захоронении.

10.4. Лицу, на которого зарегистрировано родственное захоронение, предоставляется право быть в дальнейшем погребенным на данном месте захоронения, а также разрешается производить погребение на месте захоронения родственников умершего.

11. Семейные (родовые) захоронения

11.1. Места для создания семейных (родовых) захоронений предоставляются как под настоящие, так и под будущие захоронения.

11.2. Общая площадь зоны семейных (родовых) захоронений на территории кладбища не должна превышать 1/3 общей площади зоны захоронения кладбища.

11.3. Муниципальная услуга по предоставлению места для семейного (родового) захоронения оказывается муниципальным казенным учреждением «Развитие Котельники». В результате предоставления услуги принимается решение о предоставлении или об отказе в предоставлении места для семейного (родового) захоронения, а также производится формирование и ведение реестра семейных (родовых) захоронений.

11.4. В случае, если место для создания семейного (родового) захоронения предоставляется под будущее погребение, решение о предоставлении места для семейного (родового) захоронения или об отказе в его предоставлении принимается в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления с приложением документов, указанных в пункте 11.5 настоящего Положения.

В случае, если погребение должно быть осуществлено в настоящее время, решение о предоставлении места для семейного (родового) захоронения (с выдачей разрешения на захоронение) или об отказе в его предоставлении принимается в день представления заявителем (не позднее одного дня до дня погребения) медицинского свидетельства о смерти или свидетельства о смерти, выдаваемого органами ЗАГС, а также документов, указанных в пункте 11.5 настоящего Положения.

11.5. Для решения вопроса о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения в муниципальное казенное учреждение городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники», посредством РПГУ или МФЦ представляются следующие документы:

1) заявление о предоставлении места для семейного (родового) захоронения;

2) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (с представлением подлинника для сверки), за исключением случаев обращения о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения посредством государственной информационной системы Московской области «Портал государственных и муниципальных услуг Московской области» (далее - РПГУ);
3) документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги представителя Заявителя;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги представителя Заявителя.

5) копия свидетельства о смерти (с представлением подлинника для сверки) в случае обращения о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения под настоящие и будущие захоронения;

6) копия справки о кремации (с представлением подлинника для сверки) в случае обращения о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения под настоящие захоронения праха умершего (умерших) и будущие захоронения.

Не допускается требовать представления иных документов, не предусмотренных Положением.

Все представленные документы принимаются по описи, копия которой вручается заявителю в день получения всех необходимых документов с отметкой о дате их приема.

11.6. Размер места для создания семейного (родового) захоронения с учетом бесплатно предоставляемого места родственного захоронения не может превышать 12 кв. м.

11.7. За резервирование места для создания семейного (родового) захоронения, превышающего размер бесплатно предоставленного места для родственного захоронения (далее - резервирование места для создания семейного (родового) захоронения), Уполномоченным органом взимается плата.

Размер платы устанавливается Уполномоченным органом на основании методики расчета платы за резервирование места для создания семейного (родового) захоронения, установленной постановлением Правительства Московской области от 17.10.2016 № 740/36.

Плата за резервирование места под будущие захоронения является единовременной и поступает в бюджет городского округа Котельники Московской области.

11.8. В день принятия решения о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения заявителю направляется или вручается в зависимости от способа получения, указанного в заявлении, уведомление о принятом решении, реквизитах банковского счета и сроках оплаты за резервирование места, которые не могут превышать 1 месяца со дня принятия решения.

11.9. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения:

1) документы содержат подчистки и исправления текста;

2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) документы утратили силу;

4) сведения, указанные в представленных документах, не подлежат прочтению;

5) представлен неполный комплект документов, установленный в пункте 11.5 настоящего Положения.

При наличии оснований, указанных в пункте 11.9 настоящего Положения, муниципальное казенное учреждение городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» по требованию заявителя выдает решение об отказе в приеме заявления с мотивированным обоснованием причин отказа со ссылкой на положения нормативных правовых актов Российской Федерации и Московской области.

11.10. Основаниями для отказа в предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения являются:

1) место для создания семейного (родового) захоронения на территории Московской области ранее предоставлено заявителю;

2) представленные заявителем в электронной форме посредством РПГУ документы не соответствуют оригиналам документов, перечень которых установлен в пункте 11.5 настоящего Положения.

Заявитель вправе обжаловать отказ в предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения в досудебном (внесудебном) и судебном порядке в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Московской области.

Решение об отказе в предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения, подписанное руководителем соответствующего органа местного самоуправления, Уполномоченного органа, направляется (вручается) заявителю в день принятия такого решения указанным им в заявлении способом.

11.11. Муниципальное казенное учреждение городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» на основании принятого решения о предоставлении места для семейного (родового) захоронения и платежного документа, подтверждающего факт уплаты платежа за резервирование места под будущее погребение, осуществляет в срок, не превышающий трех календарных дней, его предоставление (не позднее одного дня до дня погребения в случаях, установленных в абзаце 2 пункта 11.4 настоящего Положения).

Одновременно с предоставлением места для семейного (родового) захоронения оформляется и вручается удостоверение о семейном (родовом) захоронении лицу, на которого зарегистрировано данное место захоронения.

В удостоверении о семейном (родовом) захоронении указываются:

1) фамилия, имя, отчество лица, которому предоставлено место для создания семейного (родового) захоронения;

2) наименование и местонахождение (адрес) кладбища, на территории которого предоставлено место для создания семейного (родового) захоронения;

3) порядковый номер и размер места семейного (родового) захоронения;

4) месторасположение семейного (родового) захоронения на кладбище (номер квартала, сектора, участка);

5) фамилия, имя, отчество умершего, реквизиты свидетельства о смерти в случае предоставления места для создания семейного (родового) захоронения под настоящие и будущие захоронения.

11.12. Информация о предоставленном месте для семейного (родового) захоронения муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» вносится в реестр семейных (родовых) захоронений в течение одного рабочего дня со дня его предоставления.

12. Почетные захоронения

12.1. Почетные захоронения - места захоронения площадью 6 кв. метров из расчета 2 м x 3 м x 1,5 м (длина, ширина, глубина), расположенные вдоль главной аллеи кладбища, имеющие удобные подходы и хороший обзор. Муниципальная услуга по предоставлению места для почетных захоронений оказывается муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» на безвозмездной основе по ходатайству заинтересованных лиц или организаций при обосновании и подтверждении соответствующих заслуг умершего перед Российской Федерацией, Московской областью, городским округом Котельники Московской области, при отсутствии противоречий с волеизъявлением умершего либо с волеизъявлением его супруга, близких родственников, иных родственников или законного представителя умершего.

12.2. К ходатайству дополнительно прилагается копия свидетельства о смерти (с представлением подлинника для сверки), при захоронении урны с прахом дополнительно прилагается копия справки о кремации (с представлением подлинника для сверки).

12.3. Если ходатайство подается представителем заинтересованных лиц или организаций, то к указанному заявлению прилагается также оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подтверждающая полномочия представителя на совершение действий, связанных с предоставлением места для почетного захоронения.

12.4. При предоставлении места для почетного захоронения выдается удостоверение о почетном захоронении.

13. Воинские захоронения

13.1. Муниципальная услуга по предоставлению места для воинских захоронений оказывается муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» на безвозмездной основе в день обращения лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, специализированной службы по вопросам похоронного дела или иного хозяйствующего субъекта с заявлением о предоставлении места для воинского захоронения. К заявлению прилагается копия свидетельства о смерти (с приложением подлинника для сверки), при захоронении урны с прахом дополнительно к заявлению прилагается копия справки о кремации (с приложением подлинника для сверки).

13.2. Размер места для воинского захоронения составляет 5 кв. метров из расчета 2 м x 2,5 м x 1,5 м (длина, ширина, глубина).

13.3. При предоставлении места воинского захоронения выдается удостоверение о воинском захоронении.

13.4. В случае, если заявление подается представителем лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, то к указанному заявлению прилагается также оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, подтверждающая полномочия представителя на совершение действий, связанных с предоставлением места для воинского захоронения.

14. Захоронения в стенах скорби и урн с прахом в землю

14.1. Муниципальная услуга по предоставлению ниши в стене скорби оказывается муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» на безвозмездной основе в день обращения лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, специализированной службы по вопросам похоронного дела либо иного хозяйствующего субъекта с заявлением о предоставлении ниши в стене скорби. К заявлению прилагаются копия свидетельства о смерти (с приложением подлинника для сверки) и копия справки о кремации (с приложением подлинника для сверки). На основании представленных документов выдается разрешение на захоронение.

14.2. При предоставлении ниши в стене скорби для погребения урны с прахом выдается удостоверение о захоронении в стене скорби.

14.3. Захоронение урн с прахом возможно также в землю. Размер места для погребения урны с прахом (за исключением случаев подзахоронения в родственную могилу) составляет 0,75 м x 0,75 м.

15. Подзахоронение

15.1. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на подзахоронение на месте родственных, семейных (родовых), воинских, почетных захоронений, захоронений в стенах скорби на кладбищах, находящихся в ведении органов местного самоуправления, оказывается на безвозмездной основе муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники».

15.2. Для оказания государственной или муниципальной услуги по выдаче разрешения на подзахоронение в муниципальное казенное учреждение городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники», МФЦ, либо посредством РПГУ представляются следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на подзахоронение;

2) удостоверение о захоронении;

3) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, на которого оформлено захоронение (с представлением подлинника для сверки);

4) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность лица, на которое зарегистрировано захоронение, на совершение действий по получению разрешения на подзахоронение, в случае, если заявителем является представитель лица, на которое зарегистрировано захоронение, а также копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность данного представителя (с представлением подлинника для сверки);

5) копия свидетельства о смерти (с представлением подлинника для сверки);

6) копия справки о кремации (с представлением подлинника для сверки) при захоронении урны с прахом после кремации;

7) копии документов, подтверждающих семейную, родственную связь с лицом, на которое оформлено семейное (родовое) или родственное захоронение (с представлением подлинников для сверки).

В случае отсутствия у заявителя копий указанных документов их изготовление обеспечивается работниками уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела, уполномоченного органа Московской области в сфере погребения и похоронного дела в соответствии с их компетенцией.

Не допускается требовать представления иных документов, не предусмотренных настоящим Положением.

16. Регистрация (перерегистрация) захоронений

и надмогильных сооружений

16.1. Каждое захоронение, произведенное на территории кладбища, регистрируется муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).

Взимание платы за регистрацию захоронений в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) и выдачу удостоверений о захоронениях не производится.

16.2. Книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) являются документами строгой отчетности и относятся к делам с постоянным сроком хранения.

Указанные книги передаются на постоянное хранение муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» в муниципальный архив в порядке, установленном Уполномоченным органом Московской области в сфере погребения и похоронного дела по согласованию с уполномоченным Правительством Московской области центральным исполнительным органом государственной власти Московской области в сфере управления архивным делом.

16.3. Муниципальная услуга по перерегистрации захоронений на других лиц оказывается муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники». Перерегистрация захоронения носит заявительный характер и осуществляется в день обращения на основании заявления с указанием причин перерегистрации.

Для перерегистрации захоронений заявитель или представитель заявителя подают следующие документы:

1) Заявление о перерегистрации

2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или его представителя;

3) В случае подачи заявления о перерегистрации представителем Заявителя – доверенность с указанием полномочий представителя;

4) удостоверение о захоронении;

5) свидетельство о смерти (представляется Заявителем в случае смерти лица, на которое зарегистрировано место захоронения);

6) документы, подтверждающие семейную, родственную связь с лицом, на которое оформлено родственное или семейное (родовое) захоронение. (при перерегистрации родственных, семейных (родовых) захоронений);

Перерегистрация захоронений осуществляется в соответствии с действующим законодательством Московской области.

16.4. При перерегистрации захоронений муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» вносятся соответствующие изменения в книгу регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) и в удостоверение о захоронении.

Взимание платы за внесение изменений в книгу регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) и в удостоверение о захоронениях не производится.

16.5. Информация о перерегистрации семейных (родовых) захоронений вносится муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» в реестр семейных (родовых) захоронений в течение одного рабочего дня со дня проведения перерегистрации.

16.6. Муниципальная услуга по регистрации установки и замены каждого надмогильного сооружения (надгробия) оказывается муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники», о чем делается соответствующая запись в книге регистрации надмогильных сооружений (надгробий) и в удостоверении о захоронении.

Взимание платы за регистрацию установки и замены надмогильных сооружений (надгробий) в книге регистрации надмогильных сооружений (надгробий) и внесение соответствующей записи в удостоверение о захоронениях не производится.

16.7. Регистрация установки и замены надмогильных сооружений (надгробий) производится при предъявлении лицом, на которого зарегистрировано место захоронения, или его представителем паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, удостоверения о захоронении, а также документа об изготовлении (приобретении) надмогильного сооружения (надгробия).

16.8. Книги регистрации надмогильных сооружений (надгробий) являются документами строгой отчетности и подлежат постоянному хранению в муниципальном казенном учреждении «Развитие Котельники».

17. Оформление удостоверений о захоронениях

17.1. Оформление удостоверений о захоронениях, произведенных до 1 августа 2004 года, осуществляется муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» и МФЦ в день представления следующих документов:

1) заявления об оформлении места родственного, семейного (родового), воинского, почетного захоронения;

2) копии паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, с приложением подлинника для сверки;

3) копии свидетельства о смерти с приложением подлинника для сверки;

4) копии документов, подтверждающих родственные связи с умершим, с приложением подлинников для сверки;

5) копии справки о кремации с приложением подлинника для сверки в случае захоронения урны с прахом после кремации.

При наличии на территории родственных, семейных (родовых), воинских, почетных захоронений двух и более захоронений оформление удостоверений о захоронениях производится при представлении документов, указанных в пунктах 3 и 4 настоящей части в отношении всех умерших родственников, погребенных на данном месте захоронения.

Не допускается требовать представления иных документов, не предусмотренных настоящим Положением.

17.2. Оформление удостоверений о захоронениях, произведенных после 1 августа 2004 года, в случае, если они не были выданы в соответствии с требованиями пунктов 9.4, 10.3, 11.10, 12.4, 13.3, 14.2 настоящего Положения, осуществляется муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» и МФЦ при представлении документов, указанных в пункте 17.1 статьи 17.

17.3. При оформлении удостоверений на семейные (родовые) захоронения, созданные до 1 августа 2004 года, взимается плата за резервирование места для создания семейного (родового) захоронения, за исключением следующих случаев:

1) размер семейного (родового) захоронения с учетом бесплатно предоставляемого места для родственного захоронения не превышает 12 кв. метров;

2) семейные (родовые) захоронения, размер которых с учетом бесплатно предоставляемого места для родственного захоронения превышает 12 кв. метров (полностью использованы для погребения).

18. Информация, обязательная для доведения

до сведения граждан

18.1. Информация, обязательная для доведения до сведения граждан:

1) об услугах, предоставляемых согласно гарантированному перечню на безвозмездной основе;

2) о стоимости услуг и требованиях к качеству услуг, оказываемых на платной основе;

3) о бесплатном предоставлении участка земли для погребения;

4) о возможности создания и стоимости места семейного (родового) захоронения;

5) о возможности получения социального пособия и единовременной материальной помощи.

18.2. Информация, указанная в пункте 18.1 настоящего Положения, размещается в доступном для обозрения граждан месте в помещениях, занимаемых Уполномоченным органом, муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению городского округа Котельники Московской области», муниципальным казенным учреждением городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» и специализированной службой по вопросам похоронного дела.

Приложение 2 

                                                УТВЕРЖДЕНО
                                                                    решением Совета депутатов

                                                                           городского округа Котельники 
Московской области
                                                                  14.11.2018 № 14/72
ПОЛОЖЕНИЕ

об уполномоченном органе местного самоуправления в сфере

погребения и похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области Московской области

1. Общие положения

1.1. Уполномоченный орган местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела - уполномоченный орган местного самоуправления или уполномоченное должностное лицо органа местного самоуправления, наделенные полномочиями в сфере погребения и похоронного дела. Уполномоченным органом местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела в городском округе Котельники Московской области (далее - Уполномоченный орган) является отдел потребительского рынка и услуг администрации городского округа Котельники Московской области. 

1.2. Уполномоченный орган в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Московской области от 17.07.2007 № 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области», иными федеральными нормативными правовыми актами, нормативными правовыми актами Московской области и правовыми актами городского округа Котельники Московской области в сфере погребения и похоронного дела.

1.3 Реализацию отдельных полномочий Уполномоченного органа местного самоуправления, а также оказание муниципальных услуг в сфере погребения и похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области осуществляет муниципальное казенное учреждение городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники».

2. Полномочия Уполномоченного органа

2.1. Организация похоронного дела, реализация единой муниципальной политики в сфере похоронного дела.

2.2. Осуществление контроля за соблюдением на территории городского округа Котельники Московской области требований законодательства Российской Федерации, законодательства Московской области, нормативных правовых актов городского округа Котельники Московской области по вопросам погребения и похоронного дела.

2.3. Взаимодействие с исполнительными органами государственной власти Московской области и органами местного городского округа Котельники Московской области по вопросам финансовой, бюджетной, инвестиционной, ценовой, тарифной политики и градостроительной деятельности в сфере погребения и похоронного дела.

2.4. Координация деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере погребения и похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области.

2.5. Участие в пределах предоставленных полномочий в разработке и реализации областных и муниципальных программ в сфере погребения и похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области.

2.6. Участие в подготовке расчетов и согласовании с отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по г. Москве и Московской области, Московским областным региональным отделением Фонда социального страхования Российской Федерации и уполномоченным Правительством Московской области центральным исполнительным органом государственной власти Московской области стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, на безвозмездной основе.

2.7. Разработка в пределах своих полномочий нормативных правовых актов городского округа Котельники Московской области по вопросам погребения и похоронного дела, в том числе:

- требований к качеству услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению;

- порядка деятельности специализированной службы по вопросам погребения и похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области;

- порядка содержания и посещения кладбищ;

- порядка проведения инвентаризации захоронений, произведенных на территориях общественных кладбищ, находящихся в ведении администрации городского округа Котельники Московской области.

2.8. Ведение учета всех общественных кладбищ, расположенных на территории городского округа Котельники Московской области.

2.9. Осуществление контроля за соблюдением специализированной службой по вопросам похоронного дела законодательства Российской Федерации, законодательства Московской области, нормативных правовых актов, находящихся в ведении администрации городского округа Котельники Московской области в сфере погребения и похоронного дела, в том числе требований:

- к качеству услуг, оказываемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению;

- к погребению в установленные сроки умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение;

- к погребению в установленные сроки умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в сроки, определенные законодательством Российской Федерации.

2.10. Осуществление контроля за соблюдением юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, заключившими муниципальный контракт (договор) на оказание услуг по транспортировке в морг с мест обнаружения или происшествия умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, а также иных умерших для производства судебно-медицинской экспертизы и патолого-анатомического вскрытия (за исключением умерших в медицинских учреждениях), положений муниципального контракта (договора).

2.11. Определение на общественных кладбищах и на территориях, прилегающих к кладбищам, размещения торговых объектов предметами ритуальной принадлежности, цветами, материалами для благоустройства мест захоронений.

2.12. Проведение ежегодного мониторинга состояния организации похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области.

2.13. Уполномоченный орган осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Московской области и правовыми актами городского округа Котельники Московской области.

3. Полномочия, реализуемые муниципальным казенным

учреждением «Развитие Котельники»

Муниципальному казенному учреждению городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники» администрацией городского округа Котельники Московской области передаются следующие полномочия Уполномоченного органа:
3.1 Формирование и ведение учета всех кладбищ, расположенных на территории городского округа Котельники Московской области;

3.2 Установление порядка проведения инвентаризации захоронений, произведенных на территории кладбищ (открытых, закрытых, закрытых для свободного захоронения), с соблюдением требований законодательства Российской Федерации;

3.3 Предоставление Муниципальной услуги в следующих случаях:

3.3.1 Предоставление места для одиночного захоронения;

3.3.2 Предоставление места для родственного захоронения;

3.3.3 Предоставление места для воинского захоронения;

3.3.4 Предоставление места для почетного захоронения;

3.3.5 Предоставление места для семейного (родового) захоронения под                                настоящие захоронения;

3.3.6 Предоставление места для семейного (родового) захоронения под                       будущие захоронения;

3.3.7 Предоставление ниши в стене скорби;

3.3.8 Оформление разрешения на подзахоронение;

3.3.9 Перерегистрация захоронений на других лиц;

3.3.10 Оформление удостоверений на захоронения, произведенные до 1 августа 2004 года;

3.3.11 Оформление удостоверений на захоронения, произведенные после 
1 августа 2004 года, в случае если удостоверения о захоронениях не выданы в соответствии с требованиями Закона Московской области № 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области»;

3.3.12 Регистрация установки и замены надмогильного сооружения (надгробия),

 с выдачей соответствующего удостоверения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.4 Организация формирования и содержание архивного фонда документов по захоронению умерших;

3.5 Разработка и реализация мероприятий по созданию новых кладбищ, а также эксплуатации, реконструкции (расширению), ремонту (текущему, капитальному), закрытию или переносу существующих кладбищ;

3.6 Эксгумация и перезахоронения останков, умерших в случаях установления их личности с соблюдением требований законодательства Российской Федерации;

3.7 Эксгумация и кремация с соблюдением требований законодательства Российской Федерации невостребованных умерших, признанных такими по истечении пяти лет со дня захоронения;

3.8 Выполнение функций муниципального заказчика в сфере погребения и похоронного дела с соблюдением требований законодательства Российской Федерации;

3.9 Осуществление в пределах своей компетенции контроля за исполнением муниципальных контрактов (договоров) на выполнение работ и оказание услуг в сфере погребения и похоронного дела;

3.10 Осуществление функций специализированной службы по вопросам похоронного дела, предусмотренных Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», в том числе предоставление на безвозмездной основе услуг согласно гарантированному перечню услуг по погребению;

3.11 Проведение ежегодного мониторинга состояния организации похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области;

3.12 Оказание на безвозмездной основе услуг по транспортировке в морг, включая погрузо-разгрузочные работы, умерших для производства судебно-медицинской экспертизы (исследования) и паталого-анатомического вскрытия (за исключением умерших в медицинских учреждениях);

3.13 Обеспечение режима работы и функционирования кладбищ;

3.14 Выполнение работ по содержанию кладбищ (уборка газонов, тротуаров, обочин дорог и зоны захоронения от мусора, листвы, снега; косьба травы; обработка противогололедными материалами; организация вывоза мусора с территории кладбищ; вырубка сухостойных и аварийных деревьев; уборка общественных туалетов; ремонт мемориалов);

3.15 Осуществление в пределах своей компетенции контроля за оказанием услуг, предоставляемых третьими лицами на территории кладбищ городского округа Котельники Московской области.

4. Ответственность Уполномоченного органа

За неисполнение либо ненадлежащее исполнение требований законодательства Московской области в сфере погребения и похоронного дела Уполномоченный орган несет ответственность, установленную действующим законодательством.

Приложение 3 

                                                УТВЕРЖДЕНО

                                                                    решением Совета депутатов

                                                                           городского округа Котельники 
Московской области                                                       
                                                                  14.11.2018 № 14/72
ПОЛОЖЕНИЕ

о специализированной службе по вопросам похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области Московской области

1. Общие положения

1.1 Специализированная служба по вопросам похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области - организация, созданная в соответствии с требованиями Федерального закона «О погребении и похоронном деле» в целях оказания гарантированного перечня услуг по погребению на безвозмездной основе.    Специализированной службой по вопросам похоронного дела в городском округе Котельники Московской области является отдел «Погребения и похоронного дела» муниципального казенного учреждения городского округа Котельники Московской области «Развитие Котельники». 

1.2. Специализированная служба по вопросам похоронного дела в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Законом Московской области от 17.07.2007 № 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Московской области и правовыми актами городского округа Котельники Московской области в сфере погребения и похоронного дела.

2. Полномочия специализированной службы по вопросам

похоронного дела.
2.1. К ведению специализированной службы по вопросам похоронного дела относятся:

1) оказание гарантированного перечня услуг по погребению на безвозмездной основе;

2) оказание на безвозмездной основе перечня услуг по погребению умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки, а также умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение;

3) формирование и обеспечение сохранности документов по приему и исполнению заказов на ритуальные услуги (и иные обрядовые, юридические и другие услуги, связанные с погребением);

4) заключение договоров на возмещение стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению на безвозмездной основе и по погребению отдельных категорий умерших, указанных в пункте 2 настоящего раздела, с соответствующими государственными органами Российской Федерации и Московской области.

3. Требования к организации деятельности специализированной

службы по вопросам похоронного дела

3.1. Специализированная служба по вопросам похоронного дела обязана соблюдать требования законодательства Российской Федерации, законодательства Московской области и правовых актов городского округа Котельники Московской области в сфере погребения и похоронного дела, в том числе:

1) государственные гарантии по предоставлению гарантированного перечня услуг по погребению на безвозмездной основе;

2) требования к качеству оказания услуг, входящих в гарантированный перечень услуг по погребению;

3) установленные сроки исполнения заказов на оказание ритуальных услуг.

3.2. Специализированная служба по вопросам похоронного дела не вправе обязывать (понуждать) приобретать у нее отдельно, в том числе на платной основе, услуги, входящие в предусмотренный Федеральным законом «О погребении и похоронном деле» гарантированный перечень услуг по погребению.

3.3. Специализированная служба по вопросам похоронного дела обязана обеспечить:

1) наличие единообразных и четко оформленных ценников на реализуемые предметы похоронного назначения (подпись материально ответственного лица, печать организации, дата оформления ценника);

2) режим работы своей справочно-информационной службы согласно графика личного приёма граждан.
4. Основные требования к порядку деятельности

специализированной службы по вопросам похоронного дела

4.1. Прием заказа на оказание ритуальных услуг осуществляется работником (агентом) специализированной службы по вопросам похоронного дела по месту расположения пункта приема заказов специализированной службы по вопросам похоронного дела.

4.2. Работник (агент) специализированной службы по вопросам похоронного дела оказывает консультативную помощь лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего:

1) по организации церемонии проводов покойного с учетом национальных традиций и религиозных обрядов;

2) по определению вида погребения (предание земле или огню);

3) в выборе места погребения;

4) в подборе предметов ритуала;

5) по иным видам ритуальных услуг;

6) по порядку оказания гарантированного перечня услуг по погребению на безвозмездной и платной основе;

7) по правилам работы кладбищ;

8) по порядку предоставления и размерам социального пособия на погребение и единовременной материальной помощи, выплачиваемой гражданам в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Московской области в сфере погребения и похоронного дела.

4.3. Работник (агент) специализированной службы по вопросам похоронного дела оформляет счет-заказ на:

1) получение необходимых для организации похорон документов;

2) осуществление комплекса мероприятий по подготовке тела к погребению;

3) приобретение предметов похоронного назначения;

4) автокатафальные и транспортные перевозки;

5) осуществление захоронения или кремации;

6) выполнение прочих услуг, связанных с погребением.

4.4. Специализированная служба по вопросам похоронного дела вправе заключать прижизненные договоры на услуги, связанные с погребением умершего, а также по устройству и содержанию мест захоронений.

4.5. Специализированная служба по вопросам похоронного дела должна иметь:

1) на праве собственности, аренды или другом законном основании специально оборудованные помещения (похоронные бюро или дома, пункты приема заказов и т.д.), обеспечивающие надлежащие условия приема заказов на оказание ритуальных услуг, а также возможность правильного выбора лицами, взявшими на себя обязанность осуществить погребение умершего, оказываемых ритуальных услуг;

2) вывеску со следующей обязательной информацией: фирменное наименование (наименование) своей организации, указание на место ее нахождения (юридический адрес), а также режим работы.

4.6. В помещении специализированной службы по вопросам похоронного дела, где осуществляется прием заказов на оказание ритуальных услуг, должна находиться в доступном для обозрения месте следующая обязательная актуальная информация:

1) Указ Президента Российской Федерации от 29.06.1996 № 1001 «О гарантиях прав граждан на предоставление услуг по погребению умерших»;

2) Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»;

3) Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

4) Правила бытового обслуживания населения в Российской Федерации, утвержденные постановлением Правительства РФ от 15.08.1997 № 1025;

5) Закон Московской области от 17.07.2007 № 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области»;

6) гарантированный перечень услуг по погребению, утверждаемый администрацией городского округа Котельники Московской области ежегодно на соответствующий год;

7) сведения о порядке оказания гарантированного перечня услуг по погребению на безвозмездной и платной основе;

8) перечень услуг по погребению умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки, умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего, или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение умерших, а также сведения о порядке его оказания;

9) прейскуранты цен (тарифов) на оказываемые отдельные услуги, сроки их оказания;

10) гарантийные сроки, если они установлены для конкретного товара;

11) образцы (модели) изготавливаемых и реализуемых предметов похоронного назначения либо альбомы (каталоги) с цветными фотографиями их образцов (моделей);

12) сведения о наличии санитарно-эпидемиологических заключений о предметах и веществах, используемых при погребении (гробы, урны, венки, бальзамирующие вещества и т.п.);

13) Порядок деятельности общественных кладбищ и крематориев на территории Московской области, утвержденный постановлением Правительства Московской области от 30.12.2014 № 1178/52;

14) оформленная в установленном порядке книга отзывов и предложений;

15) адрес и телефон уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела на территории городского округа Котельники Московской области и уполномоченного органа Московской области в сфере погребения и похоронного дела.

5. Ответственность специализированной службы по вопросам

похоронного дела

За неисполнение либо ненадлежащее исполнение требований законодательства Российской Федерации и законодательства Московской области в сфере погребения и похоронного дела специализированная служба по вопросам похоронного дела несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Московской области.

Приложение 4  

                                                УТВЕРЖДЕНЫ
                                                                    решением Совета депутатов

                                                                           городского округа Котельники 
Московской области                                                       
                                                                  14.11.2018 № 14/72 
ТРЕБОВАНИЯ 

к качеству услуг, предоставляемых на безвозмездной основе согласно гарантированному перечню услуг по погребению, супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего

	№ п/п
	Наименование услуги, предоставляемой согласно гарантированному перечню услуг по погребению
	Требования к качеству услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению

	1
	2
	3

	1.
	Оформление документов, необходимых для погребения
	Оформление в органах ЗАГС в течение суток с момента оформления заявления о предоставлении услуг согласно гарантированному перечню услуг по погребению (далее - заявление):
1) государственного свидетельства о смерти;
2) справки о смерти по форме № 33, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 31.10.1998 № 1274 «Об утверждении форм бланков заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния».

	2.
	Предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения
	1. Предоставление и доставка к дому (моргу) транспортным средством (включая погрузо-разгрузочные работы и перемещение непосредственно до места нахождения тела (останков) умершего (далее - умерший) нс позднее двух суток с момента оформления заявления:
1) гроба деревянного, строганного из пиломатериалов толщиной нс менее 25 мм, неокрашенного, соответствующего размера, обитого снаружи и внутри хлопчатобумажной тканью;
2) других предметов, необходимых для погребения:
а)
покрывало 1 штука размером 200 х 80 см, изготовленная из хлопчатобумажного материала;
б)
подушка — 1 штука размером 50 х 50 см, изготовленная из хлопчатобумажного материала и набитая древесными опилками;

в) одежда для умерших:
· для женщин: платье с длинным рукавом из х/б ткани до 180 см; платок на голову из х/б ткани; чулки из х/б ткани; специально изготовленная обувь (тапочки);
· для мужчин: комплект нижнего белья (рубашка и кальсоны из х/б ткани); специально изготовленная обувь (тапочки).
3) похоронного ритуального регистрационного знака.
2. Обивка гроба, а также другие предметы, необходимые для погребения (покрывало, подушка, одежда для умерших), нс должны иметь видимых изъянов (дыр, прорех, разрезов).

	3.
	Перевозка тела (останков) умершего на автокатафалке от места нахождения тела до кладбища (в крематорий), включая перемещение до места захоронения (кремации)
	1. Вынос гроба с умершим из дома (морга) и перемещение его до стоянки специализированного транспортного средства осуществляется на катафалках - тележках, катафалках - носилках, катафалках - санях (в зависимости от времени года).
2. Перевозка гроба с умершим от дома (морга) к месту погребения (кремации) производится специализированным транспортным средством.
Допускается использование другого вида гранспорта для перевозки умершего, за исключением автотранспорта, используемого для перевозки пищевого сырья и продуктов питания.
Транспортное средство, предназначенное для транспортировки гроба с умершим, должно предусматривать возможность сопровождения его нс менее двумя лицами из числа родственников, друзей или близких умершего. Транспортное средство должно перевозить только один гроб. При транспортировке умершего водитель должен соблюдать скоростной режим, избегать резких торможений.
Во время транспортировки гроб с умершим не должен быть поврежден.
3. Перемещение фоба с умершим до места захоронения осуществляется на катафалках - тележках, катафалках - носилках, катафалках - санях (в зависимости от времени года).
4. После перевозки и захоронения фоба с умершим транспорт должен в обязательном порядке подвергаться уборке и обработке дезинфицирующими средствами, разрешенными к применению.

	4.
	Погребение (кремация с последующей выдачей урны с прахом)
	1. К моменту захоронения должно быть обеспечено наличие могилы для захоронения фоба с умершим (урны с прахом) в указанном в заявлении месте.
2. Копка могилы для погребения производится ручным или механическим способом.
При захоронении гробом длина могилы должна составлять не менее 2 метров, ширина — 1 метр, глубина 1,5 метра, расстояние от уровня поверхности земли до крышки гроба 1 метр.
При захоронении урной длина могилы должна составлять 1 метр, ширина — 1 метр, расстояние от уровня поверхности земли до урны с прахом — 1 метр.
3. Оказание комплекса услуг по погребению (в том числе по захоронению урны с прахом):
1) закрытие крышки гроба (только для захоронения гробом);
2) опускание гроба (урны с прахом) в могилу;
3) засыпка могилы с устройством надмогильного холма;
4) установка на могиле ритуального регистрационного знака с надписью (фамилия, имя, отчество умершего; даты его рождения и смерти, регистрационный номер захоронения).
4. Закрытие крышки гроба, опускание гроба (урны с прахом) в могильную яму производиться по сигналу (просьбе) лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего.
5. Предоставление услуг по кремации осуществляется по требованию лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, которое отражено в заявлении.
Выдача урны с прахом и справка о кремации производятся через 24 часа после кремации.

Захоронение урны с прахом производится в землю (с соблюдением требований пунктов 1 — 4, 6 настоящего раздела) или в стену скорби (при наличии на кладбище стены скорби и свободных ниш в стене скорби, за исключением иодзахоронения в нишу стены скорби).

6. При осуществлении погребения обеспечивается:

1) расстояние до соседних мест захоронений нс менее 0,5 метра (при захоронении в землю);

2) сохранность соседних захоронений (ограждений, памятников, могильных плит, ниш в стене скорби).


ТРЕБОВАНИЯ
к качеству услуг, предоставляемых на безвозмездной основе согласно
гарантированному перечню услуг по погребению при отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение

	№ п/п
	Наименование услуги, предоставляемой согласно гарантированному перечню услуг по погребению
	Требования к качеству услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению

	1
	2
	3

	1.
	Оформление документов, необходимых для погребения
	Оформление в органах ЗАГС в течение суток с момента оформления заявления о предоставлении услуг согласно гарантированному перечню услуг по погребению (далее - заявление):
1) государственного свидетельства о смерти;
справки о смерти по форме № 33, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 31.10.1998 № 1274 «Об утверждении форм бланков заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния».

	2.
	Облачение тела
	В облачение умершего включаются:
1) для женщин:
а)
платье с длинным рукавом из х/б ткани до 180 см;
б)
платок на голову из х/б ткани;
в)
чулки из х/б ткани;
г)
специально изготовленная обувь (тапочки);
2) для мужчин:
а)
комплект нижнего белья (рубашка и кальсоны из х/б ткани);
б)
специально изготовленная обувь (тапочки).

	3.
	Предоставление гроба
	1. Предоставление и доставка к моргу транспортным средством (включая погрузо-разгрузочные работы и перемещение непосредственно до места нахождения тела (останков) умершего (далее - умерший) не позднее двух суток с момента оформления заявления:
1) гроба деревянного, строганного из пиломатериалов толщиной не менее 25 мм, неокрашенного, соответствующего размера, обитого снаружи и внутри хлопчатобумажной тканью;
2) других предметов, необходимых для погребения: покрывало - 1 штука; подушка - 1 штука размером 50 х 50 см, изготовленная из хлопчатобумажного материала и набитая древесными опилками, одежда для облачения умерших, указанная в разделе 2 настоящего Приложения;
3) похоронного ритуального регистрационного знака.
Обивка гроба, другие предметы, необходимые для погребения (гкань хлопчатобумажная, подушка, одежда для облачения умерших) не должны иметь видимых изъянов (дыр, прорех, разрезов).

	4.
	Перевозка умершего на кладбище (в крематорий)
	1.
Вынос гроба с умершим из морга и перемещение его до стоянки специализированного транспортного средства осуществляется на катафалках - тележках, катафалках - носилках, катафалках - санях (в зависимости от времени года).

2.
Перевозка гроба с умершим от морга к месту по1ребения (кремации) производится специализированным транспортным средством.

Допускается использование другого вида транспорта для гроба с умершим, за исключением автотранспорта, используемого для перевозки пищевого сырья и продуктов питания.

При транспортировке гроба с умершим водитель должен соблюдать скоростной режим, избегать резких торможений.

Во время транспортировки гроб не должен быть поврежден.

3.
Перемещение фоба с умершим до места захоронения (кремации) осуществляется на катафалках - тележках, катафалках - носилках, катафалках - санях (в зависимости от времени года).

4.
После перевозки и захоронения гроба с умершим транспорт должен в обязательном порядке подвергаться уборке и обработке дезинфицирующими средствами, разрешенными к применению.

	5.
	Погребение
	1. К моменту осуществления захоронения должно быть обеспечено наличие могилы для захоронения гроба с умершим (урны с прахом) в указанном в заявлении месте.
2. Копка могилы для погребения производится ручным или механическим способом.
При захоронении гробом длина могилы должна составлять не менее 2 мефов, ширина - 1 метр, глубина 1,5 метра, расстояние от уровня поверхности до крышки гроба – 1 метр.

При захоронении урной в землю длина могилы должна составлять 1 метр, ширина 1 метр, расстояние от уровня поверхности земли до урны с прахом - 1 метр.
3. Не допускается захоронение умерших в могилу траншейного типа.
4. Не допускается кремирование умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки.
5. Оказание комплекса услуг по погребению (захоронению урны с прахом):
1) закрывание крышки гроба (только при захоронении гробом);
2) опускание гроба (урны с прахом) в могилу;
3) засыпка могилы с устройством надмогильного холма;
4) установка на могиле ритуального регистрационного знака с надписью (фамилия, имя, отчество умершего; даты его рождения и смерти (при наличии такой информации), регистрационный номер захоронения).
6. Предоставление услуг по кремации (за исключением умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки) должно быть указано в заявлении при его оформлении.
Выдача урны с прахом и справки о кремации производится через 24 часа после кремации.
Захоронение урны с прахом производится только в землю с соблюдением требований пунктов I - 5, 7 настоящего раздела.
7. При осуществлении погребения обеспечивается:
1) расстояние до соседних мест захоронений не менее 0,5 метра.
2) Сохранность соседних захоронений (ограждений, памятников, могильных плит).


	
	
	


	№

п/п
	Наименование услуги, предоставляемой согласно гарантированному перечню услуг по погребению
	Требования к качеству услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению

	1
	2
	3

	1.
	Оформление документов, необходимых для погребения
	Оформление в органах ЗАГС в течение суток с момента оформления заявления о предоставлении услуг согласно гарантированному перечню услуг по погребению (далее – заявление):

1) государственного свидетельства о смерти;

2) справки о смерти по форме № 33, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации                от 31.10.1998 № 1274 «Об утверждении форм бланков заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния».

	2.
	Облачение тела
	В облачение умершего включаются:

1) для женщин:

а) платье с длинным рукавом из х/б ткани до 180 см;

б) платок на голову из х/б ткани;

в) чулки из х/б ткани;

г) специально изготовленная обувь (тапочки);

2) для мужчин:

а) комплект нижнего белья (рубашка и кальсоны из х/б

ткани);

б) специально изготовленная обувь (тапочки).

	3.
	Предоставление гроба
	11. Предоставление и доставка к моргу транспортным средством (включая погрузо-разгрузочные работы и перемещение непосредственно до места нахождения тела (останков) умершего (далее – умерший) не позднее двух суток с момента оформления заявления:

1) гроба деревянного, строганного из пиломатериалов толщиной не менее 25 мм, неокрашенного, соответствующего размера, обитого снаружи и внутри хлопчатобумажной тканью;

2) других предметов, необходимых для погребения: покрывало – 1 штука; подушка – 1 штука размером 50 х 50 см, изготовленная из хлопчатобумажного материала и набитая древесными опилками, одежда для облачения умерших, указанная в разделе 2 настоящего Приложения;

3) похоронного ритуального регистрационного знака.

2. Обивка гроба, другие предметы, необходимые для погребения (ткань хлопчатобумажная, подушка, одежда для облачения умерших) не должны иметь видимых изъянов (дыр, прорех, разрезов).

	4.
	Перевозка умершего на кладбище (в крематорий)


	1. Вынос гроба с умершим из морга и перемещение его до стоянки специализированного транспортного средства осуществляется на катафалках - тележках, катафалках - носилках, катафалках - санях (в зависимости от времени года).

2. Перевозка гроба с умершим от морга к месту погребения (кремации) производится специализированным транспортным средством.

Допускается использование другого вида транспорта для гроба с умершим, за исключением автотранспорта, используемого для перевозки пищевого сырья и продуктов питания.

При транспортировке гроба с умершим водитель должен соблюдать скоростной режим, избегать резких торможений.

Во время транспортировки гроб не должен быть поврежден.

3. Перемещение гроба с умершим до места захоронения (кремации) осуществляется на катафалках - тележках, катафалках - носилках, катафалках - санях (в зависимости от времени года).

4. После перевозки и захоронения гроба с умершим транспорт должен в обязательном порядке подвергаться уборке и обработке дезинфицирующими средствами, разрешенными к применению.

	5.
	Погребение
	1. К моменту осуществления захоронения должно быть обеспечено наличие могилы для захоронения гроба с умершим (урны с прахом) в указанном в заявлении месте.

2. Копка могилы для погребения производится ручным или механическим способом.

При захоронении гробом длина могилы должна составлять не менее 2 метров, ширина – 1 метр, глубина 1,5 метра, расстояние от уровня поверхности земли до крышки гроба – 1 метр.

При захоронении урной в землю длина могилы должна составлять 1 метр, ширина – 1 метр, расстояние от уровня поверхности земли до урны с прахом – 1 метр.

3. Не допускается захоронение умерших в могилу траншейного типа.

4. Не допускается кремирование умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки.

5. Оказание комплекса услуг по погребению (захоронению урны с прахом):

1) закрывание крышки гроба (только при захоронении гробом);

2) опускание гроба (урны с прахом) в могилу;

3) засыпка могилы с устройством надмогильного холма;

4) установка на могиле ритуального регистрационного знака с надписью (фамилия, имя, отчество умершего; даты его рождения и смерти (при наличии такой информации), регистрационный номер захоронения).

6. Предоставление услуг по кремации (за исключением умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки) должно быть указано в заявлении при его оформлении.

Выдача урны с прахом и справки о кремации производится через 24 часа после кремации.

Захоронение урны с прахом производится только в землю с соблюдением требований пунктов 1 – 5, 7 настоящего раздела.

7. При осуществлении погребения обеспечивается:

1) расстояние до соседних мест захоронений не менее 0,5 метра.

2) сохранность соседних захоронений (ограждений, памятников, могильных плит).


Приложение 5 

                                                УТВЕРЖДЕНО
                                                                    решением Совета депутатов

                                                                           городского округа Котельники 
Московской области                                                  
                                                                  14.11.2018 № 14/72
ПЕРЕЧЕНЬ

общественных кладбищ и крематориев, расположенных на территории городского округа Котельники Московской области и в ведении администрации го Котельники МО
	№

п/п
	Наименование кладбища, его местоположение (адрес)
	Открытое/закрытое или закрытое для свободного захоронения
	Общественное, вероисповедальное, воинское
	Площадь кладбища (га)
	Правоподтверждающие документы на земельный участок, на котором расположено кладбище

	1
	Котельниковское муниципальное кладбище городского округа Котельники Московской области, ул.Малая Колхозная, рядом с в/ч 55722
	Закрытое для свободного захоронения
	Ощественное
	2,5
	Свидетельство о государственной регистрации права от 18.03.2015 года № 50-50/022-50/022/001/2015-6749/1

	2
	Колумбарий городского округа Котельники Московской области, ул.Малая Колхозная, рядом с в/ч 55722
	Открытое
	Общественное
	
	Свидетельство о государственной регистрации права от 18.02.2013 года 50-АД № 796376

	3
	Московская область, Раменский район, с.п. Ульянинское, с.Давыдово,  «Общественное кладбище Давыдовское Раменского муниципального района»
	Открытое для всех видов захоронений
	общественное
	0,96
	Договор №1 безвозмездного срочного пользования земельным участком от 29.08.2018 г.


Приложение 6 

                                                УТВЕРЖДЕНО

                                                                    решением Совета депутатов

                                                                           городского округа Котельники 

Московской области
                                                                  14.11.2018 № 14/72
ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке проведения инвентаризации захоронений

на Котельниковском муниципальном кладбище городского округа Котельники Московской области Московской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения инвентаризации захоронений на муниципальном кладбище городского округа Котельники Московской области Московской области.

1.2. Инвентаризация захоронений на кладбище городского округа Котельники Московской области, проводится не реже одного раза в три года.

1.3. Распоряжение (приказ) о проведении инвентаризации захоронений, порядке и сроках ее проведения, составе инвентаризационной комиссии принимает уполномоченный орган местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела (приложение № 1).

1.4. Распоряжение регистрируется в журнале регистрации распоряжений о проведении инвентаризаций захоронений (приложение № 2).

1.5. Основными целями инвентаризации захоронений являются выявление неучтенных захоронений на муниципальном кладбище городского округа Котельники Московской области и принятие мер по их регистрации, сбор информации о захоронениях, определение состояния захоронений, надгробных сооружений и оград, выявление захоронений, содержание которых не осуществляется, создание электронный базы захоронений, повышение доступности информации о произведенных захоронениях.

2. Общие правила проведения инвентаризации захоронений

2.1. Перечень участков захоронений муниципальных кладбищ, на территории которых планируется провести инвентаризацию, устанавливается уполномоченным органом местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела.

2.2. Инвентаризация захоронений производится при обязательном участии лиц(а), ответственного за регистрацию захоронений (захоронений урн с прахом).

2.3. При проведении инвентаризации захоронений инвентаризационной комиссией заполняются формы, приведенные в приложениях № 3-6 к настоящему Положению.

2.4. До начала проведения инвентаризации захоронений на соответствующем инвентаризационной комиссии надлежит:

1) проверить наличие книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), содержащих записи о захоронениях на соответствующем кладбище, правильность их заполнения;

2) получить сведения о последних зарегистрированных на момент проведения инвентаризации захоронениях на соответствующем кладбище.

Отсутствие книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) вследствие их утраты либо неведения по каким-либо причинам не может служить основанием для отказа от проведения инвентаризации захоронений.

В случае если книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) находятся на постоянном хранении в муниципальном архиве, инвентаризационная комиссия вправе их истребовать в установленном порядке на период проведения инвентаризации захоронений, установленный распоряжением уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела.

2.5. Сведения о фактическом наличии захоронений на проверяемом участке кладбища записываются в инвентаризационные описи не менее чем в двух экземплярах.

2.6. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о захоронениях, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

2.7. Инвентаризационные описи можно заполнять от руки, как чернилами, так и шариковой ручкой или с использованием средств компьютерной техники. В любом случае в инвентаризационных описях не должно быть помарок и подчисток. 

Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть оговорены и подписаны председателем и членами инвентаризационной комиссии.

2.8. Если инвентаризационная опись составляется на нескольких страницах, то они должны быть пронумерованы и скреплены таким образом, чтобы исключить возможность замены одной или нескольких из них. 

2.9. В инвентаризационных описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах незаполненные строки прочеркиваются.

2.10. Не допускается вносить в инвентаризационные описи данные о захоронениях со слов или только по данным книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) без проверки их фактического наличия и сверки с данными регистрационного знака на захоронении (при его отсутствии - с данными на надгробном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении).

2.11. Инвентаризационные описи подписывают председатель и члены инвентаризационной комиссии.

2.12. При выявлении захоронений, по которым отсутствуют или указаны неправильные данные в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), комиссия должна включить в опись данные, установленные в ходе проведения инвентаризации.

2.13. Инвентаризационные описи подлежат постоянному хранению уполномоченным органом местного самоуправления.

3. Инвентаризация захоронений

3.1. Инвентаризация захоронений производится в форме проведения выездной проверки непосредственно на участке кладбища и сопоставления данных на регистрационном знаке захоронения (Ф.И.О. умершего, даты его рождения и смерти, регистрационный номер) с данными книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).

Информация об умершем на регистрационном знаке захоронения должна совпадать с данными об умершем, указанными на надмогильном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении, а также с данными об умершем, содержащимися в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).

3.2. При отсутствии на могиле регистрационного знака сопоставление данных книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) производится с данными об умершем (Ф.И.О. умершего, даты его рождения и смерти), содержащимися на надмогильном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении.

В данном случае в инвентаризационной описи в графе «номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения» ставится прочерк «-».

3.3. В случае если отсутствуют регистрационный знак на захоронении и запись в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) о произведенном захоронении, но имеется какая-либо информация об умершем на могиле, позволяющая идентифицировать захоронение, то в инвентаризационной описи в графах  «Номер захоронения, указанный в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)» и «Номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения» ставится прочерк «-». Иные графы инвентаризационной описи заполняются исходя из наличия имеющейся информации о захоронении.

3.4. В случае если в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) и на захоронении отсутствует какая-либо информация об умершем, позволяющая идентифицировать захоронение, то подобное захоронение признается неучтенным.

В этом случае в инвентаризационной описи в графе «Примечание» делается запись «неучтенное захоронение», в графах «Номер захоронения, указанны в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)» и «Номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения» ставится прочерк «-», иные графы инвентаризационной описи заполняются исходя из наличия имеющейся информации о захоронении.

3.5. Инвентаризация захоронений производится по видам мест захоронений (одиночные, родственные, воинские, почетные, семейные (родовые), захоронения урн с прахом).

3.6. Сведения о регистрации захоронений, проводимой в период проведения инвентаризации, заносятся в отдельную инвентаризационную опись под названием «Захоронения, зарегистрированные во время проведения инвентаризации».

4. Порядок оформления результатов инвентаризации

4.1. По результатам проведенной инвентаризации составляется ведомость результатов, выявленных инвентаризацией, которая подписывается председателем и членами инвентаризационной комиссии.

4.2. Результаты проведения инвентаризации захоронений на кладбище отображаются в акте.

5. Мероприятия, проводимые по результатам

инвентаризации захоронений

По результатам инвентаризации проводятся следующие мероприятия:

5.1. Если на захоронении отсутствует регистрационный знак с номером захоронения, но в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) и на самом захоронении имеется какая-либо информация об умершем, позволяющая идентифицировать соответствующее захоронение, то на указанных захоронениях устанавливаются регистрационные знаки (либо крепятся к ограде, цоколю и т.п. таблички) с указанием Ф.И.О. умершего, дат его рождения и смерти, регистрационного номера захоронения.

Регистрационный номер захоронения, указанный на регистрационном знаке, должен совпадать с номером захоронения, указанным в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом).

5.2. Если на захоронении и в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) отсутствует какая-либо информация об умершем, позволяющая идентифицировать захоронение, то на подобных захоронениях устанавливаются регистрационные знаки с указанием только регистрационного номера захоронения.

В этом случае в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) указывается только регистрационный номер захоронения, дополнительно делается запись «неблагоустроенное (брошенное) захоронение» и указывается информация, предусмотренная в п. 5.4 настоящего раздела.

5.3. Если при инвентаризации захоронений выявлены неправильные данные в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), то исправление ошибок в книгах регистрации (захоронений урн с прахом) производится путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей.

Исправления должны быть оговорены и подписаны председателем и членами инвентаризационной комиссии, дополнител
ьно указываются номер и дата распоряжения о проведении инвентаризации захоро3нений                                                                                                                                на соответствующем кладбище.

5.4. В книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) производится регистрация всех захоронений, не учтенных по каким-либо причинам, в том числе неблагоустроенных (брошенных) захоронений, при этом делается пометка «запись внесена по результатам инвентаризации», указываются номер и дата распоряжения (приказа) о проведении инвентаризации захоронений на соответствующем кладбище, ставятся подписи председателя и членов инвентаризационной комиссии.

Приложение № 1

к Положению о порядке 

проведения инвентаризации захоронений 

на Котельниковском муниципальном кладбище

городского округа Котельники Московской области 
РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)

от «____» _______________ № ______

Уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела о проведении инвентаризации захоронений на кладбище

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

              (наименование кладбища, место его расположения)

Для  проведения  инвентаризации  назначается  инвентаризационная комиссия в составе:

1. Председатель

__________________________________________________________________

                                            (должность, Ф.И.О.)

2. Члены комиссии (должность, Ф.И.О.):

__________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Инвентаризации подлежат места захоронений на кладбище

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                  (наименование кладбища, место его расположения)

4. К инвентаризации приступить _____________________________

                                                                                   (дата)

    Инвентаризацию окончить ________________________________

                                                                                  (дата)

5. Основание проведения инвентаризации:

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Должностное  лицо  уполномоченного  органа  местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела

                                                                                                                              Приложение № 2

к Положению о порядке 

проведения инвентаризации захоронений 

на Котельниковском муниципальном кладбище

городского округа Котельники Московской области
Журнал

регистрации распоряжений (приказов) 

о проведении инвентаризации захоронений

	№ п/п
	Распоряжение (приказ) (дата и номер)
	Наименование и место расположения кладбища, на территории которого проводится инвентаризация захоронений
	Состав инвентаризационной комиссии (Ф.И.О. председателя комиссии)
	Расписка в получении распоряжения (приказа)
	Начало инвентаризации (дата)

	
	
	
	
	
	Согласно распоряжению (приказу)
	Фактически

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


	Журнал регистрации распоряжений (приказов)

о проведении инвентаризации

__________________________________________________________

(наменование УОМС в сфере погребения и похоронного дела)

                                      Начат ____________ 20______ г.

                                      Окончен __________ 20______ г.


Приложение №3 

к Положению о порядке 

проведения инвентаризации захоронений 

на Котельниковском муниципальном кладбище

городского округа Котельники Московской области
Инвентаризационная опись 
захоронений на кладбищах

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                     (наименование кладбища, место его расположения)

	№ п/п
	Захоронения (указываются: Ф.И.О. умершего, дата его смерти, краткое описание захоронения, позволяющее его идентифицировать)
	Наличие надгробного сооружения (надгробия) либо иного ритуального знака на захоронении (его краткое описание с указанием материала, из которого изготовлено надгробное сооружение (надгробие) или иной ритуальный знак)
	Номер захоронения, указанный в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)
	Номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Итого по описи: количество   захоронений,   зарегистрированных   в   книге  регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)

_________________________________________________________________

                                                         (прописью)

количество  захоронений,  не  зарегистрированных  в  книге  регистрации

захоронений (захоронений урн с прахом)

_________________________________________________________________

                                                         (прописью)

 Председатель комиссии: ___________________________________________

                                               (должность, подпись, расшифровка подписи)

 Члены комиссии: _________________________________________________

                                         (должность, подпись, расшифровка подписи)

                                _________________________________________________

                                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

Приложение № 4

к Положению о порядке 

проведения инвентаризации захоронений 

на Котельниковском муниципальном кладбище

городского округа Котельники Московской области 
Инвентаризационная опись

захоронений, произведенных в период проведения

инвентаризации захоронений на кладбище

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

              (наименование кладбища, место его расположения)

	№ п/п
	Захоронения (указываются: Ф.И.О. умершего, дата его смерти, краткое описание захоронения, позволяющее его идентифицировать)
	Наличие надгробного сооружения (надгробия) либо иного ритуального знака на захоронении (его краткое описание с указанием материала, из которого изготовлено надгробное сооружение (надгробие) или иной ритуальный знак)
	Номер захоронения, указанный в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)
	Номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Итого по описи: количество   захоронений,   зарегистрированных   в   книге  регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)

_________________________________________________________________

                                                         (прописью)

количество  захоронений,  не  зарегистрированных  в  книге  регистрации

захоронений (захоронений урн с прахом)

_________________________________________________________________

                                                         (прописью)

 Председатель комиссии: ___________________________________________

                                               (должность, подпись, расшифровка подписи)

 Члены комиссии: _________________________________________________

                                         (должность, подпись, расшифровка подписи)

                                _________________________________________________

                                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

Приложение № 5

к Положению о порядке 

проведения инвентаризации захоронений 

на Котельниковском муниципальном кладбище

городского округа Котельники Московской области
Ведомость

результатов, выявленных инвентаризацией

Результат, выявленный инвентаризацией:

	№

п/п
	Виды захоронений
	Количество захоронений, учтенных в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)
	Количество захоронений, не учтенных в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)

	1
	2
	3
	4


   Председатель комиссии:___________________________________________

                                                 (должность, подпись, расшифровка подписи)

   Члены комиссии: _________________________________________________

                                         (должность, подпись, расшифровка подписи)

                                  _________________________________________________

                                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

Приложение №6

к Положению о порядке 

проведения инвентаризации захоронений 

на Котельниковском муниципальном кладбище

городского округа Котельники Московской области
АКТ

о результатах проведения инвентаризации захоронений на кладбище

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                  (наименование кладбища, место его расположения)

Комиссия в составе: ________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 Заключение:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Председатель комиссии:_____________________________________________

                                               (должность, подпись, расшифровка подписи)

Члены комиссии: ___________________________________________________

                                         (должность, подпись, расшифровка подписи)

                               ___________________________________________________

                                          (должность, подпись, расшифровка подписи)

